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1. Preambulum 

1.1. A házirend célja, feladata 

A házirend az iskola diákjainak alkotmánya. Rögzíti a jogokat és a kötelességeket, az iskola 

munkarendjét, valamint az elvárt viselkedési szabályokat. Betartása és betartatása iskolánk 

minden tanulójának és dolgozójának joga és kötelessége. 

A házirend célja, hogy biztosítsa diákok és a pedagógusok eredményes és zavartalan 

munkájának feltételeit. 

A házirend előírásait be kell tartania az iskolába járó tanulóknak, a tanulók szüleinek, az iskola 
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területén tartózkodó látogatóknak, az iskola pedagógusainak és az iskolában munkát végző 

alkalmazottaknak. 

A házirend előírásain túl a kölcsönös udvariasság és a kulturált magatartás íratlan szabályai is 

köteleznek. 

1.2. A házirend hatálya 

Hatályos az intézmény teljes területén, illetve az intézmény által szervezett külső 

rendezvényeken. Kiterjed és kötelező érvényesíti az intézmény minden pedagógusára, 

dolgozójára, tanulójára, azok törvényes képviselőire, és az intézmény épületeit használókra, 

illetve mindazokra, akik az intézmény területén tartózkodnak. 

A házirendet a nevelőtestület fogadja el a szülői szervezet, a diákönkormányzat véleményének 

kikérésével. A házirend a jóváhagyása napján lép hatályba és visszavonásig érvényes. Jelen 

házirend 2024. szeptember 2.-től hatályos. 

1.3. A házirend jogszabályi háttere 

- 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 

- 229/2012. (VIII. 28.) a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 

Korm. Rendelet 

- 20/2012.(VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról 

- 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadásának és jóváhagyásának 

rendjéről 

- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai 

nevelésének irányelve és a Sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának 

irányelve kiadásáról 

- 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények 

működéséről 

- 134/2016. (VI. 10.) Korm. rendelet az állami köznevelési közfeladat ellátásában 

fenntartóként részt vevő szervekről, valamint a Klebelsberg Központról 

- 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatási igazolványokról 

- A 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról 

- A 2003. évi CXXV. törvény az egyenlő bánásmódról és az esélyegyenlőség 

előmozdításáról;  
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2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról 

1999. évi XLII. törvény a nemdohányzók védelméről 

245/2024. (VIII. 8.) Kormányrendelet a nevelési-oktatási intézményekben a tiltott és a 

használatában korlátozott tárgyak köréről, valamint a tárgyakra vonatkozó eljárásrend 

részletes szabályairól 

2024. évi XXV. törvény a belügyi ágazati feladatellátást támogató törvények 

módosításáról valamint az 1997. évi XLVII. törvény az egészségügyi és a hozzájuk 

kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről 

A Házirend elfogadásakor további köznevelésre, közoktatásra, köznevelési 

foglalkoztatottakra hatályos jogszabályok, rendeletek. 

A Mogyoródi Szent László Általános Iskola 

• Szervezeti és Működési Szabályzata, 

• Pedagógiai Programja 

1.4 Az intézmény adatai 

Az intézmény neve: Mogyoródi Szent László Általános Iskola Intézmény 

dokumentumain, pecsétjén használható név: 

Mogyoródi Szent László Általános Iskola 

 

Dunakeszi Tankerületi Központ által kiadott azonosítója: PC3701 Székhelye: Telephelyei: 

Telefon: Honlap: E-mail 

cím: 

Az intézmény fenntartója: 

Dunakeszi Tankerületi 

Központ 

Az intézmény működtetője: 

Dunakeszi Tankerületi Központ 

Az intézményi adatokban bekövetkezett változást az iskola honlapján közzéteszi. 

1.5 A házirend nyilvánosságának biztosítása 

A házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek (tanulónak, szülőnek, alkalmazottnak, 

intézményhasználónak, látogatónak) ismernie kell. 

A házirendet az intézmény honlapján lehet elérni, illetve egy-egy példányát kifüggesztve 

olvashatják az intézmény hirdetőfelületein, valamint meg lehet tekinteni az intézmény irodáiban. 

A házirend egy példányát — az előírásoknak megfelelően — minden osztály esetében a tanév 

első osztályfőnöki óráján, illetve az első szülői értekezleten ismerteti az osztályfőnök a 

szülőkkel, az iskolába tanév közben érkező tanuló esetében a beiratkozáskor a szülők figyelmét 

a megismerésre felhívjuk. 

Az érintettek az ismertetett házirend tudomásulvételét aláírásukkal szavatolják. 

OM azonosítója: 032376 

2146 Mogyoród, Gödöllői út 17. 

2146 Mogyoród, Gödöllői út 17. 06-28/540-425; 

06-30/2950985 www.mogyorodiiskola.hu 

iskola@mogyorod- szentlaszlo.hu 

http://www.mogyorodiiskola.hu/
mailto:iskola@mogyorod-szentlaszlo.hu
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A házirendről minden érintett tájékoztatást kérhet az intézmény igazgatótól, igazgató-

helyettesektől, pedagógusaitól a fogadóórákon vagy előre egyeztetett időpontban. 

1.6. A házirend felülvizsgálata 

A házirendet a jogszabályok változása esetén vagy a fenntartó utasítására felül kell vizsgálni. 

A felülvizsgálat alapja lehet továbbá az alkalmazás során tervszerűen gyűjtött és felhalmozott 

tapasztalatok. 

A felülvizsgálatot az igazgató, a fenntartó törvényességi felügyeletet gyakorló képviselője, 

valamint a nevelőtestület minősített többségű szavazata is kezdeményezheti. 

1.7. A házirend módosítása 

Az érvényben levő házirend módosítását — bármely pedagógus, szülő vagy tanuló javaslatára, 

ha azzal egyetért kezdeményezheti az intézmény vezetője, a nevelőtestület, a diákönkormányzat 

vagy a szülői szervezet. 

A módosítást kezdeményezőnek előre indokolnia kell kezdeményezését, és gondoskodnia kell 

az érdemi változtatásra tett javaslatok előkészítéséről. A házirend módosításának eljárásrendje 

megegyezik az elfogadáskor alkalmazott eljárással. 

2. Az intézmény működésének rendje 

2.1.1. A tanítás nélküli munkanapok felhasználásának sajátos alapelvei 

A pályaorientációs napra és a Diákönkormányzat számára, a Diáknap rendezvényére minden 

tanítási évben 1-1 nap áll rendelkezésre, az egyéb napokról minden tanévben az éves munkaterv 

elfogadásával dönt a nevelőtestület. Tanév közben a döntés tantestületi határozat alapján 

módosítható. 

2.1.2. Az iskola működési rendje 

Nyitás-zárás: Az intézmény szorgalmi időben tanórai foglalkozások, tanórán kívüli programok 

folytatása miatt 6.00 órától maximum 20.00 óráig tart nyitva, ettől eltérő időpontot az intézmény 

vezetője engedélyezhet. 

Tanítási időn kívül és a délutáni programok után felnőtt felügyelet nélkül gyermek az iskola 

területén nem tartózkodhat. 

Hivatali ügyintézés: 8.00 — 15.30 óráig a titkársági irodában zajlik. 

Gyermekek érkezése-távozása: Intézményünk hétfőtől péntekig reggel 7.00 órától 

7.30 óráig, délután 16.00 - 18.00 óráig ügyeletet szervez. 

Az első tanítási óra előtt minden tanuló az 1. tanórájának tantermében gyülekezik. 

A tanuló 7.45-ig érkezzen meg az iskolába, az 55 után érkezők késését az osztályfőnökök jelzik 

a szülők felé, a magatartás értékelésébe beszámítják. Gyülekezés az iskola udvarán. 

Az iskola épületében a dolgozókon és tanulókon kívül csak a hivatalos ügyet intézők 

tartózkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatójától engedélyt kaptak. 

Külön engedély és felügyelet nélkül tartózkodhat az intézményben a gyermeket hozó és a 

tanuló elvitelére jogosult személy, a szükséges időtartamig a kijelölt tartózkodási helyeken: 
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- az elsős szülők a beszoktatási időszakban az alsós igazgatóhelyettes által kijelölt 

időpontig reggel 8.00-tól 8.15-ig az iskola udvarán, o az órák, foglalkozások befejezése 

után az iskola kapui előtt, úgy hogy a foglalkozások, tanítás rendjét nem zavarják. 

- az ügyeletre tanulót hozó illetve elvivő hozzátartozó 

Az iskola épületében, udvarán (a fenti kivételektől eltekintve) a hozzátartozók nem 

várakozhatnak a tanulókra. 

A szülők az iskola által kijelöltfogadóórákon, sürgős esetben pedig — időpont-egyeztetés után 

— a megbeszélt időpontban kereshetik föl az iskola pedagógusait, vezetőségét. 

A pedagógus, NOMS munkatárs a hozzáérkező látogatókról a portaszolgálatot tájékoztatni 

köteles. 

Az épületbe érkező szülők, illetve idegenek belépését a portaszolgálat ellenőrzi és szükség 

szerint útbaigazítást ad. 

A portaszolgálatot ellátó dolgozó köteles feljegyezni a belépő nevét, a látogatás célját, a 

belépés és távozás idejét. 

Az iskola igazgatójával történt előzetes egyeztetés alapján az épületek ettől eltérő időpontban, 

illetve szombaton és vasárnap is nyitva tarthatók, ekkor a kijelölt személy a felelős, az 

ügyeletes. 

Az iskolában reggel 7 00-tól a tanítás kezdetéig, és az óraközi szünetekben a 6. óra kezdetéig 

tanári ügyelet működik. 730-tól kezdődik a tanári udvari ügyelet. Az ügyeletes pedagógus 

köteles a rábízott udvarrészen, a Házirend alapján a tanulók magatartását, az udvar rendjének, 

tisztaságának megőrzését, a balesetvédelmi szabályok betartását ellenőrizni. 

A napközis csoportok munkarendje a délelőtti tanítási órák végeztével a csoportba járó tanulók 

órarendjéhez igazodva kezdődik és 16.00 óráig tart. 

Az egész napos oktatás tanítási rendje 800 — 16 óráig tart. 

A napközis, egész napos oktatás után az összevont ügyelet a szorgalmi időben 16 órától 18 

óráig tart. 

Az iskola a tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére külön ügyeleti rend szerint tart 

nyitva. Az ügyeleti rendet a fenntartó javaslata alapján az intézmény vezetője határozza meg, 

és azt a szünet megkezdése előtt a szülők, a tanulók és a pedagógusok tudomására hozza. 

A tanítási órák és az óraközi szünetek rendje: A tanítási órák 45 percesek, a szünetek 15 

percesek. 

Csengetési rend: 2.számú általános rend 
 

 

Gyülekező a tantermekben 7.45 
 

Jelző, szünet vége, 1. óra vége 7.55 - 8.00 - 8.45 
 

Jelző, szünet vége, 2. óra vége 8.55 - 9.00 - 9.45  
 

Jelző, szünet vége, 3. óra vége 9.55- 10.00 - 10.45 
 

Jelző, szünet vége, 4. óra vége 10.55 - 11.00 - 11.45 
 

Jelző, szünet vége, 5. óra vége 11.50 - 1 1.55 - 

12.40 
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Jelző, szünet vége, 6. óra vége 12.55 - 13.00 - 13.45 
 

Szünet vége, 7. óra vége 14.00 - 14 .45 
 

Szünet vége, 8. óra vége 15.00 - 15.45. 

2.1.3. A tanítás és az iskola munkarendje  

Az eredményes és hatékony munkavégzés elengedhetetlen feltétele az iskolai munkarend 

betartása, ami az intézményhasználók számára kötelező. 

A tanítási órák engedély nélküli látogatására csak az intézmény vezetői és a tantestület tagjai 

jogosultak. 

Minden egyéb esetben a látogatásra az igazgató adhat engedélyt. 

Az iskola területén az iskola dolgozói, személyzetén, tanulóin kívül csak a hivatalos ügyet 

intézők tartózkodhatnak, valamint azok, akik az igazgatótól, illetve helyetteseitől engedélyt 

kaptak. A portán a látogatók nevét, érkezési és távozási idejét be kell írni. 

A tanítási órák megkezdésük után nem zavarhatók, kivételt indokolt esetben az igazgató vagy 

igazgatóhelyettesek tehetnek. 

A tanítási órák, foglalkozások zavartalanságának biztosítása érdekében a pedagógust és a 

tanulót óráról, foglalkozásról kihívni csak nagyon indokolt esetben, az igazgató, vagy 

igazgatóhelyettesek engedélyével lehet. 

Tanulót, tanítási időben az iskola épületéből elküldeni, ill. tanóráról, foglalkozásról kiküldeni 

tilos, kivéve, ha biztosítva van a pedagógusi felügyelet és az adott órai tananyag elsajátítása. 

Ha az osztályfőnök nem tartózkodik az iskolában, döntéshozatali jogát az intézményvezetés 

veszi át. 

A kötelező orvosi és fogorvosi vizsgálatok az igazgató, igazgatóhelyettesek által előre 

engedélyezett időpontban és módon történhetnek, lehetőség szerint úgy, hogy a tanítást minél 

kevésbé zavarják. A vizsgálatokra, baleset esetén történő vizsgálatokra a pedagógus, védőnő, 

iskolatitkár, ügyviteli dolgozó vagy pedagógus asszisztens kíséri a tanulókat. 

A tanuló nem folytathat a tanítási órán olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulás 

folyamatát akadályozza, az órát tartó tanár munkáját zavarja. A tanítási órákon a diákok számára 

audiovizuális eszközök, mobiltelefon és az iskolai munkát zavaró játékok használata tilos. 

A tanulók figyelmeztetésben (szaktanári, osztályfőnöki,... ) részesülhetnek, ha az órán olyan 

tevékenységet folytatnak, amely társaikat, tanárukat zavarja, vagy nem az órai tevékenységhez 

kapcsolódik (pl. telefont órán használják). 

2.1.4. Általános szabályok: 

A tanulók személyes tárgyaikat az alsó tagozatosok a folyosókon és tantermekben 

kijelölt tárolóhelyeken helyezhetik el, felső tagozaton minden tanuló zárható szekrényt 

használhat értéktárgyai megőrzése céljából. A kijelölt tanítási órákon (informatika) a 

tanulók személyes dolgaikat a kijelölt folyosón kötelesek elhelyezni. 

A tanulók a szünetekben az udvaron, tanteremben, ebédlőben, aulában 

tartózkodhatnak az ügyeletes nevelők és szaktanárok, tanítók felügyeletével. A 
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tanulóknak a tízórai szünet kivételével minden szünetet az udvaron kell tölteniük. 

Felső tagozatos tanulók esetében ez a második szünet, alsósok esetében az első, ill. a 

tanítói döntés szerinti szünetek. Rossz idő esetén a gyerekek az ügyeletes nevelők által 

meghatározott helyen tartózkodnak. 

A tanulók — tanítási idő alatt — az iskola területét csak a szülő személyes vagy 

írásbeli kérésére az osztályfőnök, (távolléte esetén az intézmény-vezető, helyettesei) 

napközis csoport vezetője vagy a részére órát tartó szaktanár engedélyével hagyhatják 

el. 

A tanulók az iskola létesítményeit, helyiségeit rendeltetésüknek és működési 

rendjüknek megfelelően használhatják. Az oktatástól eltérő használatra engedélyt csak 

az intézmény vezetője adhat. 

Az iskola épületében az iskolai dolgozókon és a tanulókon kívül csak a hivatalos ügyet 

intézők tartózkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény vezetőjétől engedélyt 

kaptak. Külső személynek a tanórák látogatására a pedagógussal egyeztetve — az 

intézmény vezetője adhat engedélyt. 

A tanulók szülei gyermekeiket a porta előteréig kísérhetik, majd távoznak, mert a 

tanulók napirendjét nem zavarhatják meg további ott-tartózkodásukkal. 

Mozgáskorlátozott tanulóinkat szüleik a tanteremig kísérhetik. A kísérők jelenlétükkel 

nem zavarhatják az iskolai életet. 

Tanulóinktól elvárjuk, hogy az órákon fegyelmezett magatartásukkal és szorgalmas 

munkájukkal segítsék a nevelés oktatás folyamatát. Az iskola dolgozóit, az 

intézménybe érkező idegeneket napszaknak megfelelően, udvariasan kell köszönteni 

az első találkozás alkalmával. A tanári szobákba, irodákba kopogás után, engedélyre 

lehet belépni, tanuló ezekben a helyiségekben engedély nélkül nem tartózkodhat. A 

pedagógusok által készített, használt, a tanórákra, egyéb oktatási tevékenységekre 

szemléltetési céllal behozott eszközök minden esetben meg kell feleljenek az iskola 

SZMSZ-ben meghatározott védő-óvó előírásoknak. 

Mellékletek: I.sz. Etikai kódex 

2.1.5. Az iskola helyiségei, berendezési tárgyai, eszközei és az iskolához, tartozó 

területek használatának rendje 

A házirend előírhatja az iskolába a gyermekek, tanulók által bevitt dolgok megőrzőben, 

öltözőben való elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A házirend a tanulói jogviszonyból 

származó kötelezettségek teljesítéséhez, jogok gyakorlásához nem szükséges dolgok bevitelét 

megtilthatja, korlátozhatja vagy feltételhez kötheti. Ha az előírt szabályokat megszegik, a 

bekövetkezett kárért a nevelési-oktatási intézmény nem felel. A szándékosan okozott károkért 

kártérítésifelelősséggel tartozik a károkozó. 

Az iskola épületeit, helyiségeit rendeltetésüknek megfelelően kell használni. Az iskola 

helyiségeinek használói felelősek: 

- az iskola tulajdonának megóvásáért, védelméért, _ az iskola rendjének, 

tisztaságának megőrzéséért, _ a tűz és balesetvédelmi, valamint a 

munkavédelmi szabályok betartásáért, _ az iskola Szervezeti és Működési 

Szabályzatában, valamint a Házirendben megfogalmazott előírások 
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betartásáért, 

Tilos az iskolában minden olyan cselekedet, magatartás, amellyel veszélyeztetjük magunk és 

mások testi épségét! Tilos ezért: 

- Az ablakból kihajolni. 

- A konnektorokba belenyúlni. 

- Tanári felügyelet nélkül a kémia-fizika szertárba, tantermekbe bemenni. 

- Az utcára, a szomszédos házakba bármit ki- és átdobni. 

- A fűtőtestre és fűtőcsövekre ráülni. 

- A lépcsőkorláton csúszkálni. 

- Az udvaron fákra, kerítésre, focikapura felmászni. 

- Az udvari játékokat nem rendeltetésszerűen használni. 

- Az iskola udvarán rollerezni, kerékpározni, gördeszkázni, azokra felszállni, 

kivéve a sportnap rendezvényein. 

- Rágógumit, napraforgó- és tökmagot fogyasztani, az iskola épületébe 

szennyeződést okozó dolgokat bevinni. 

- Másban testi sérülés okozására alkalmas eszközt az iskola területére 

behozni, mások és saját testi épségét veszélyeztetni. 

_ Az iskola berendezési tárgyairól, eszközeiről, az épület részeiről alkatrészeket 

eltávolítani, megrongálni. 

A tantermekben lévő projektor, interaktív tábla, számítógép, tablet és más elektronikus 

készülékek csak tanári engedéllyel működtethetők. 

A további helyiség és létesítményhasználati védő-óvó előírásokról jelen Házirend további 

része rendelkezik. 

A tanuló tanítási idő alatt csak a szülő személyes, vagy írásbeli kérésére, az osztályfőnöke, 

pótosztályfőnöke, (távolléte esetén az igazgató vagy a helyettesei), illetve a részére órát tartó 

szaktanár engedélyével hagyhatja el az iskola épületét. Az iskola épületei között a tanulók az 

óraközi szünetekben vonulnak át. 

Iskolai fogászatra védőnő, pedagógiai asszisztens, iskolatitkár, ügyviteli dolgozó vagy a 

pedagógus kíséri el a gyermekeket. 

Rendkívüli esetben (például: rosszullét, baleset elhárítása, veszélyhelyzet, tűz, stb.) — szülői 

kérés hiányában az iskola elhagyására csak az igazgató vagy az igazgatóhelyettesek, 

osztályfőnökök, szaktanárok, tanítók adhatnak engedélyt. Az elhagyásról 1 órán belül 

tájékoztatnia kell az iskola titkárságát, ahol az elhagyás tényét dokumentálják. 

Az iskola területén és azon kívül; a szervezett iskolai rendezvényeken dohányozni, szeszes italt, 

energiaitalt és egészségre káros élvezeti szereket fogyasztani, a testi épséget, biztonságot 

veszélyeztető eszközöket (szúró, vágó, tűz- és robbanásveszélyes, vagy egyéb eszközöket), 

elektromos cigarettát a tanulónak magánál tartani szigorúan tilos. 
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Az intézmény egész területén, udvarán, az iskola bejárataitól és játszóterétől számított 5 

méteren belül dohányozni tilos! 

A tantermek előtti szekrényekben, folyosón a tanulók saját felelősségükre helyezhetik el 

kabátjaikat, táskáikat, értéktárgyaikat. Értékeiket megőrzésre a portán vagy a titkárságon 

helyezhetik el. 

A tanulóknak és a dolgozóknak lehetőségük van arra, hogy az iskolába kerékpárral, rollerral 

érkezzenek. A kerékpárt, rollert a kerékpártárolóban helyezhetik el, de az iskola felelősséget 

nem vállal a kerékpárért, rollerért, más közlekedési eszközért. Az iskola udvarán a 

kerékpárokkal, rollerral játszani, versenyezni tilos. 

Az óraközi szünetekben a sportpályán gumilabdával lehet futballozni, ügyelve a tanulótársak 

biztonságára, a pedagógusok a labdát a tanítási nap végéig elvehetik, ha nem megfelelőnek ítélik 

a játékot, vagy veszélyeztetve érzik a többi tanulót. 

A tanulók igénybe vehetik az iskolában működő étkezőt, térítéses ebédet. Iskolánkban alapvető 

elvárás a fegyelmezett és kulturált étkezés. Az ebédidő 1 1 15 -tól 14 15 -ig tarthat nyitva. A 

tanulók nem vehetik igénybe a Grosics Gyula Sportcsarnok italautomatáját. 

Az iskola hangosbemondóját (iskolarádió) csak a megbízott tanulók kezelhetik felnőtt 

felügyelete mellett. A hangosbemondóból szünetekben lehet zenét sugározni, a hangosbemondó 

ezen kívül csak közleményekre, az iskolarádió adásaira és hirdetésekre használható. 

A kezeléssel megbízott tanulókat a diákönkormányzat jelöli ki. A kezelők felelősek a 

hangosbemondó eszközeinek, felszereléseinek épségéért, megóvásáért. 

A tornateremben és tornacsarnokban csak tanári felügyelettel lehet tartózkodni. A teremben a 

váltó cipő (tornacipő, edzőcipó), a foglalkozásokon a sportfelszerelés használata kötelező. A 

tornaórákon kötelező öltözékről a tanév elején a testnevelő tanárok adnak tájékoztatást. Az 

öltözőket a testnevelés óra alatt be kell zárni. Az öltözőt a felelős hagyja el utoljára, mielőtt a 

testnevelő tanár bezárná. A tornaterem használatának további szabályait a Házirend további 

része tartalmazza. 

Az iskola könyvtárából előzetes egyeztetés során lehet könyvet kölcsönözni a tankönyv felelős 

kollégától. 

Egészségvédelmi okok miatt különösen vigyázni kell a WC-k és az egyéb mellékhelyiségek 

tisztaságára. Nem szabad a WC-t rongálni. 

Az iskola területén talált tárgyakat az igazgatóhelyetteseknek, a titkárságon, vagy a portán kell 

leadni, ahol 60 napig őrzik. A 60. napot követően az iskola a nem keresett tárgyakat karitatív 

célra felajánlja.
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Munkaszüneti, hétvégi, szünidei időpontokban az intézmény területének, épületének, 

helyiségeinek, berendezéseinek használatára az intézmény vezetője külön kérelem esetén adhat 

lehetőséget a helyiségekre előírt használati szabályok betartásával, ekkor a kérelmező vagy 

kijelölt személy a felelős és az ügyeletes. 

2.1.6. Helyiségek használati rendje 

A felsős tantermeket a szaktanár nyitja - zárja. Tanári felügyelet nélkül a tantermekben 

tartózkodni tilos. 

Minden felsős tanteremre vonatkozik a következő szabály: 

Az adott tanteremben minden óra után a pedagógus vagy a hetesek felszedetik a szemetet a 

földről és kiszedetik a padokból, majd az utolsó órát tartó tanár felrakatja a székeket az 

asztalokra! Jelzi a tanterem felelősnek, ha rongálást észlelt. 

A székeket az informatika teremben nem kell felrakni. 

Minden pedagógusnak ügyelnie kell a tantermekben lévő tárgyak, eszközök megóvására. Ha a 

pedagógus munkaviszonya megszűnik, akkor a nála lévő eszközökkel hiánytalanul el kell 

számolnia. 

A folyosói tanulói szekrények rendben- és tisztántartása a tanulók feladata. 

A szemléltető eszközök használata, térképhasználat 

A pedagógusok kötelesek a tárgyak épségére vigyázni, (pl. térképek, szemléltető anyagok) 

használat után az eredeti helyükre visszatenni őket, hogy a másik kolléga munkáját segítsék. Ha 

valami elveszett vagy tönkrement, azt a szaktanárok kötelesek jelenteni az igazgatónak vagy a 

helyetteseknek. Aki saját hanyagsága miatt okoz kárt, azt köteles megtéríteni! Az utóbbi 

években vásárolt térképek különleges anyagból készültek, áruk 10.000 Ft fölötti, ezért különösen 

vigyázzunk rájuk. A térképek felügyelet nélkül az osztálytermekben ne maradjanak! Ügyelni 

kell a szakszerű összehajtásukra és elhelyezésükre is. A szekrényt használók, felelősséggel 

tartoznak a rájuk bízott értékekért. Leltárt évenként kell készíteni az igazgatóhelyettes 

jelenlétében, aki a nála lévő szerszám/eszközkarton alapján végzi a leltározást. A leltári hiányért 

a szemléltetőeszközöket közösen használó kollégák együttesen felelnek. 

Az előre kikészített kísérleti eszközökhöz, berendezésekhez munka- és balesetvédelmi okokból 

— a tanulók a szünetben nem nyúlhatnak hozzá. 

A szertárba csak a szaktanár engedélyével lehet belépni. Az eszközök szétosztását és a kísérletek 

előkészítését a szaktanár végzi el. 
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A szertárhoz a szaktanárnak van kulcsa, így az mindig legyen zárva. 

A kísérleti eszközöket a kollégák mindig a helyükre tegyék vissza. A szertár rendjéért minden 

ott dolgozó kolléga felelős. 

A leltározásra és a leltári hiányra vonatkozó szabályok megegyeznek a többi szaktanteremre 

vonatkozókkal. 

A kémia szertár használatára vonatkozó külön előírások 

- A vegyszereket az erre kijelölt, zárható vegyszerszekrényben kell tárolni. 

- A mérgeket elkülönítve, külön méregszekrényben kell tárolni. 

- A szennyezett üvegedényeket használat után el kell mosogatni majd a tálcákra 

tisztán kell visszarakni. 

- A tálcákon csak feliratozott edényekben szabad lezárt vegyszereket hagyni. (pl. 

lúg, sósav, fenolftalein oldat stb.) 

- _ A megmaradt savakat, lúgokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisíteni. 

- A szertárba tanulók csak szaktanári felügyelettel mehetnek be. 

- Törött üvegedényekkel nem szabad dolgozni. 

- Tanítás után a vegyszerszekrényeket be kell zárni. 

- A tűzveszélyes anyagokból csak az előírt mennyiséget lehet tárolni, az előírt 

tárolási feltételek betartása mellett. 

- A szertár ajtaját mindig zárva kell tartani. 

A tornatermek és öltözők használata és rendje 

A tornatermeket csak szaktanári felügyelet mellett lehet használni. A tornatermet a szaktanár 

nyitja ki és ó is zárja be. A szertárba csak a kijelölt, felelős tanulók mehetnek be. A szertár 

rendjére mindenki köteles vigyázni, az órát tartó tanár felelőssége a szertár rendjének és 

tisztaságának a megőrzése. 

Az öltözők rendjéért a megválasztott öltözőfelelősök felelnek, a szaktanár folyamatos 

ellenőrzése mellett. Az öltözőket minden esetben a szaktanárnak kell bezárnia. A szándékos 

károkozást a tanulónak a jogszabályban előírtak szerint meg kell térítenie. Minden szokatlan 

eseményt (pl. kellemetlen szag, csőtörés stb.) azonnal jelenteni kell a szaktanárnak. 

A tornatermekben csak váltott tornacipőben lehet tartózkodni. A tornaszereket csak szaktanári 

engedéllyel és felügyelettel lehet használni. A testnevelés órára minden tanulónak át kell 

öltöznie. A felmentett tanulók is részt vesznek a tanórán, de nem végzik el a gyakorlatokat. 

Kerülni kell a balesetveszélyes helyzeteket, s a bekövetkezett balesetet azonnal meg kell 

vizsgálni, s a súlyosságának megfelelően, az előírások szerint kell cselekedni. Kötelező a 

baleset észlelése után még azon a napon baleseti jegyzőkönyvet készíteni. Ez a szaktanár 
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felelőssége. 

A tornaterembe és a csarnokba ennivalót nem lehet bevinni. 

A tanulók ruházata a következő: 

Tornanadrág és póló, váltócipó és csere zokni. Az udvari órákon az időjárástól függően a 

tréningruha is engedélyezett. A tornatermekben a váltócipó használata kötelező! 

Ékszert, karórát, fülbevalót, stb. balesetvédelmi szempontok miatt — tanórákon nem 

viselhetnek a tanulók. 

A technika szaktanterem használata és rendje 

A technika tantermekbe becsengetéskor a tanulóknak a szaktanárral együtt lehet belépni. Ettől 

a szabálytól csak a szaktanár külön utasítására lehet eltérni. 

A szerszámok és eszközök kikészítése a szerszámfelelősök és a szaktanár feladata. Ezt a 

munkát a tanulók a szaktanár állandó ellenőrzése mellett végzik. 

A szerszámokat és eszközöket mindig szakszerűen, az előírásoknak megfelelően használjuk. 

Meghibásodásukat azonnal jelenteni kell a szaktanárnak. A szándékos rongálásokat a 

jogszabályban előírtak szerint a tanulóknak meg kell téríteniük! Munka után a felelősök 

ellenőrzik a szerszámok meglétét, majd megtisztítás után visszahelyezik őket a helyükre, 

szekrényekbe. 

Munka közben ügyelni kell a rendre, figyelni kell a balesetek elkerülésére és a tisztaságra is. A 

termet mindig rendben és tisztán hagyjuk el! 

Ékszert, karórát, fülbevalót, stb. — balesetvédelmi szempontok miatt- szerszám használat 

esetén vagy a szaktanár utasítása alapján ne viseljenek a tanulók. 

A gépteremben és az adatrögzítő helyiségekben a jogosultakon kívül más nem tartózkodhat. 

Más személyek benntartózkodását az igazgató engedélyezheti. 

Üzemidón kívül az ajtókat zárva kell tartani. Idegen személy csak felügyelet mellett 

tartózkodhat a gépteremben. 

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorúan tilos! A gépteremben tüzet 

okozó tevékenységet folytatni szigorúan tilos! 

A tanuló: 

- A szaktanterembe csak tanári engedéllyel léphet be és tartózkodhat. 
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- Vagyonvédelem miatt a terembe a taneszközökön (tankönyv, füzet, tolltartó, stb.) kívül más 

nem hozható be! Az elektromos hálózatba semmit sem csatlakoztathat (telefontöltó stb.)! 

A gépterem takarítását csak az arra előzőleg kioktatott személyek végezhetik. 

A berendezések belsejébe nyúlni tilos! Bármilyen nem a gépkezeléssel összefüggő 

beavatkozást csak a gépterem kezelője és a szervizek szakemberei végezhetnek. 

A számítógépeket csak rendeltetésszerűen lehet használni. 

Az elektromos hálózatba más — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgálásához tartozó — 

berendezéseket csatlakoztatni nem lehet. 

A gépteremben elhelyezett jelzőberendezések (klíma, tűz- és betörésjelző), számítógépek és 

perifériák, elektromos hálózat műszaki állapotát folyamatosan figyelni kell az ott dolgozóknak 

és bármilyen rendellenességet, azonnal jelenteni kell a működésükért felelős megbízottaknak 

és a titkárságon. 

A számítógép javításoknak, illetve bármilyen beavatkozásoknak minden esetben ki kell 

elégíteni a szükséges műszaki feltételeken kívül a balesetmentes használat, a szakszerűség, a 

vonatkozó érintésvédelmi szabályok és az esztétikai követelményeket. Nem végezhető olyan 

javítás, szerelés, átalakítás vagy bármely beavatkozás, amely nem elégíti ki a balesetvédelmi 

előírásokat. 

Tilos: 

- a számítógépek hardver és szoftver beállításait módosítani, a telepített operációs rendszer és 

más alkalmazói program működési paramétereit, jellemzőit megváltoztatni, 

- mások adatait és munkáit elolvasni, letörölni, módosítani és illetéktelenül adatokhoz 

hozzáférni, valamint bármilyen módon a jogosultságokat kijátszani, a védelmi rendszert 

feltörni. 

Közérdeket, közerkölcsöt sértő, gyűlölet-keltésre alkalmas tartalmú oldalakat nem látogathat, 

és nem tehet közzé.
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Bármilyen meghibásodás vagy rendellenes működés esetén azonnal értesíteni kell a 

szaktanárt. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkövetővel szemben felelősségre 

vonás kezdeményezhető. 

A könyvtár használati rendje 

A könyvtárat az intézmény dolgozói és tanulói vehetik igénybe. 

A könyvtárban enni-inni, kabátokat bevinni nem szabad. 

A szolgáltatások használóinak körét az iskola igazgatója bővítheti. 

A könyvtár használata ingyenes. 

A könyvtári állomány nagyobbik hányada kölcsönözhető, illetve részben kölcsönözhető, 

kisebbik része csak az olvasóteremben használható. A kölcsönözhetőség körét a könyvtáros 

határozza meg. 

Részben kölcsönözhetők, pl. a folyóiratok, szótárak vagy az 1-1 példányban található 

dokumentumok. 

Nem kölcsönözhetők, pl. a könyvritkaságok, régi könyvek. 

A dokumentumok kölcsönzési időtartama: 14 nap 

A részben kölcsönözhető dokumentumok esetén a kölcsönzési idót minden esetben a 

könyvtáros és az olvasó megállapodása határozza meg. 

Ha a tanuló a könyvtár állományába tartozó könyvet elveszíti vagy megrongálja, köteles másik 

példányról gondoskodni, vagy a jelenlegi beszerzési árát kifizetni. 

Amennyiben a tanuló a könyvtárral szembeni tartozását többszöri felszólításra sem rendezi, a 

könyvtáros a tanuló osztályfőnökéhez fordulhat. 

A tanítási év végén, illetve az iskolából való végleges távozás előtt a könyvtári tartozásokat 

rendezni kell. 

A könyvtár nyitva tartását minden tanév elején a könyvtár ajtajára ki kell függeszteni. 

Az ebédlő használati rendje 

A konyhába kizárólag az ott dolgozók léphetnek be. Az ebédeltetés beosztásáért az 

igazgatóhelyettesek a felelősek. Az ebédelés rendjéért minden pedagógus, pedagógus 

asszisztens, ügyviteli dolgozó felelős, aki az ebédlőben tartózkodik. A gyermekek nevelő 

nélkül csak külön kérésre léphetnek be az étterembe (pl. tálcák, kosarak visszavitelekor). 

Étkezés előtt az egészségvédelem érdekében - ajánlott a kézmosás. Az ebédlőben 

önkiszolgálás van, a tanulók türelmesen álljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés 

befejezése után a tálcát, tányérokat, evőeszközöket a kijelölt helyre kell letenni. Mindenkinek 

be kell tartani a kulturált étkezés, viselkedés szabályait, vigyáznia kell az asztal és az étkező 

tisztaságára, rendjére.
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A tanári szobát, irodákat, ha nem tartózkodik senki a helyiségben, be kell zárni. 

A tanári szobában a kollégák személyes tárgyai, illetve a szakkönyvek egy része található. 

Az elsősegélynyújtó doboz a titkárságon található. Feltöltéséról a titkár gondoskodik. 

A páncélszekrény a titkári irodában van, a benne lévő értékekért, iratokért az igazgató felelős. Az 

igazgató a páncélszekrény kódját és az ezzel járó felelősséget átadhatja az 

igazgatóhelyetteseinek. 

A berendezési tárgyak megóvása mindenki feladata. A fenti helyiségekbe tanulók, látogatók csak 

külön engedéllyel léphetnek be. 

A WC-k, mosdók használati rendje 

A tanári mosdót csak felnőttek használhatják. 

A tanulói mosdók higiéniai szabályainak betartása érdekében szükséges a nevelők figyelme, 

időnkénti ellenőrzése. A vízcsapok gondos elzárása a takarékosság érdekében mindenki feladata. 

A tízórai szünetben, ebéd előtti kézmosáskor minden alsós nevelő köteles elkísérni csoportját a 

mosdóba. 

2.1.7. A teremkiadás általános szabályai 

Az iskola helyiségei, folyosói kiadhatók. A bérleti szerződéseket az általános igazgatóhelyettes 

készíti elő. Az intézmény zavartalan működését nem veszélyeztetheti a helyiségek kiadása, a 

bérlőnek az intézmény szabályzatait (SZMSZ, házirend, tűz- és balesetvédelem,..) be kell tartani, 

kárt nem okozhat, károkozás esetén a kárt meg kell térítenie, vagy javítania, a tanítás, oktatás, 

takarítás rendjét nem zavarhatja. Nem folytathat olyan tevékenységet, amellyel az iskola jó 

hírnevét megsérti vagy nem összeegyeztethető a kiskorú gyermekek oktatásával, nevelésével. Az 

írásba foglalt bérleti díjat előre kell fizetni csekken, vagy átutalással a Dunakeszi Tankerületi 

Központ által meghatározott szabályok szerint. A számítástechnika termek nem adhatók ki. 

2.1.8. A mobiltelefon és egyéb digitális, infokommunikációs eszköz tanórai és egyéb 

foglalkozásokon való használatának szabályai 

Törvényi rendelkezés 

Nkt. 24. § (4) A Kormány rendeletben meghatározza azon - a tanulói jogviszonyból, kollégiumi 

tagsági viszonyból származó kötelezettségek teljesítéséhez, jogok gyakorlásához nem szükséges 

- tárgyak körét, amelyet a tanuló a megfelelő testi, szellemi és erkölcsi fejlődéshez való jogra, az 

egészséghez való jogra, az oktatás zavartalanságának biztosítására, valamint a köz érdekére, 

közbiztonságra tekintettel a 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja szerinti nevelési-oktatási intézménybe 

[a (4) és (5) bekezdés alkalmazásában a továbbiakban: nevelésioktatási intézmény] 

1) nem vihet be (a továbbiakban: tiltott tárgy), vagy 
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2) bevihet, azonban azt a tanítási nap folyamán csak akkor birtokolhatja és használhatja, ha azt a 

nevelési-oktatási intézmény 

a) igazgatója egészségügyi célból vagy 

b) pedagógusa pedagógiai célból 

- a tanulmányi rendszerben a Kormány rendeletében foglaltak alapján rögzítettek szerint - az 

általa meghatározott időszakra engedélyezi (a továbbiakban: használatában korlátozott tárgy). 

Az iskola tantestülete az alábbiakban szabályozza a 

a telekommunikációs eszközök - különösen a mobiltelefonok -, a kép- vagy hangrögzítésre 

alkalmas eszközök és az internetelérésre alkalmas okoseszközök - okosóra, laptop, hangfalak, 

tabletek - a tanítás kezdetén, a tanítási órák előtt történő leadásának és a tanítás végén a tanítási 

órák után történő visszaadását, tárolását. 

1. Minden saját tulajdonú behozott elektronikai eszközt mindenki kizárólag saját felelősségére 

hozhatja be az iskola területére a felső tagozatos tanulók. 

2. A tanulók a mobiltelefonokat az első óra megkezdésekor, kikapcsolt állapotban leadják az 

osztály számára, a tanulók nevével ellátott erre a célra létesített dobozba. A dobozt egy kijelölt 

tanuló/hetes köteles minden tanítási nap % 8 órakor az osztályterembe felvinni a titkárságról. 

Amennyiben az átvételnél már sérült telefon kerül a dobozba, az fotóval dokumentáljuk. Azok a 

tanulók, akiknek bontott csoportban van az első órája, a titkárság előszobájában teszi le a 

kikapcsolt mobiltelefonját. 

3. A telefonokat az első tanítási órát tartó tanár viszi le a titkárságra, ahol a tárolásával 

megbízott személy - portás - veszi át és elzárja az erre a célra létesített, lakattal zárható 

szekrénybe. A szekrény az iskola titkárságának előszobájában található. 

4. A tárolással megbízott személy akadályoztatása esetén a titkárság munkatársa veszi át a 

feladatot. 

5. A tanítási órák, illetve ebéd után az osztály tanulói együtt, sorba állva vehetik át a titkárság 

előterében az erre kijelölt személytől a mobiltelefonjaikat. A napköziben lévő tanulók a szülők 

érkezésekor, illetve legkésőbb 16 órakor vehetik át eszközeiket. 

6. Az átvett mobiltelefonokat kizárólag az iskola területén kívül lehet bekapcsolni. 

7. A pedagógusok és pedagógiai feladatot ellátó személy feladata a szúrópróba szerűen 

ellenőrizni. 

8. Amennyiben bármely ellenőrzés során kiderül, hogy valamely tanuló nem tett eleget a 

szabályok betartásának igazgatói figyelmeztetővel büntetendő. 

9. Amennyiben bármely elektronikai eszköz pedagógus által elvételre kerül, azt kizárólag a 

szülő veheti át a titkárságon, tanítás befejezése után. 

A mobiltelefont a tanulóknak az iskola területére való belépés előtt ki kell kapcsolni és le kell adni 

névvel ellátott dobozba. 

Utolsó tanítási órát követően a tanulók visszakapják a telefonjukat, és az iskolából történő távozás 

után kapcsolhatják be. Amennyiben a tanuló telefonját a táskájában helyezi el , nem a dobozban, 

vagy használja órán, szünetben, illetve annak jelzése a tanítást zavarja, az órát tartó pedagógus 

felszólítja a tanulót a telefon kikapcsolására, átadására. Az ilyen cselekedet igazgatói fegyelmező 

intézkedést von maga után. 
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A tanuló nem folytathat a tanítási órán olyan tevékenységet, amely a tanulás folyamatát 

akadályozza, az órát tartó tanár munkáját zavarja. A tanítási órákon a diákok számára 

audiovizuáliseszközök, mobiltelefon, valamint a tanítás időtartama alatt bluetooth hangszóró és 

az iskolai munkát zavaró játékok használata tilos. 

A tanár kérésére, engedélyével és az általa meghatározott időtartamon belül a tanulók a saját 

tulajdonukban lévő infokommunikációs eszközöket (mobiltelefon, tablet, laptop, audiovizuális 

eszközök, stb.) használhatják. Az iskola tulajdonát képező infokommunikációs eszközöket a 

tanulók csak a pedagógus jelenlétében és irányításával használhatják. 

Okosóra használatára vonatkozó szabályozás 

1. Okosórát az iskola területén csak úgy lehet használni, amennyiben nem alkalmas kép- 

és hangrögzítésre, telefonálásra, tehát szülői korlát van beállítva. Kivéve, amennyiben a 

tanuló egészségügyi állapota indokolja, - pl. rendszeres gyógyszerszedés, cukorbetegség, 

- melyhez az igazgató előzetes írásbeli engedélye szükséges. 

2. Amennyiben a tanuló az eszköz egyéb funkcióit engedély nélkül használja, igazgatói 

figyelmeztetővel büntetendő. 

Az iskolai laptopok iskolai használatára vonatkozó szabályozás 

1. Előzetes szaktanári kérésre be kell hozniuk a tanulóknak a személyes használatra átvett 

laptopokat. 

2. Az óra megkezdéséig a laptopokat a tanulók saját öltöző szekrényükben tárolják. 

3. Amennyiben tanórára a szaktanár bekéri a laptopokat, ezt előzetesen a KRÉTA felületén 

jelzi a szülőnek, hogy gyermeke feltöltött állapotba hozza a laptopját. 

245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet értelmében ( 

a nevelési-oktatási intézményekben a tiltott és a használatában korlátozott tárgyak köréről, 

valamint a tárgyakra vonatkozó eljárásrend részletes szabályairól) 

Tiltott tárgyak köre: 

1 közbiztonságra különösen veszélyes eszköz, 

- semmilyen szúró, vágó eszköz, dobócsillag, rugóskés, parittya, franciakés, csúzli 

- az ütés erejét növelő eszköz (boxer) 

- lánccal vagy egyéb hajlékony anyaggal összekapcsolt botok, 

- gázspray, 

- lőfegyver utánzat, 

- elektromos sokkoló, 

- mechanikus vagy elektromos elven működő, zárnyitó szerkezetek. 

2 azon tárgy, amelynek birtoklása szabálysértő és büntetendő, 

- kábítószer, 

- új pszichoaktív anyag, 
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- robbanóanyag, robbanószer, 

- lőfegyver, lőszer, 

- polgári felhasználású robbanóanyag, pirotechnikai 

- új pszichoaktív anyag 

3 a 18. életévét be nem töltött személy részére nem értékesíthető termék. 

- alkohol tartalmú ital, 

- szexuális termék, 

- dohánytermék, vízipipa (elektromos cigaretta, dohánylevéltöltő, utántöltő flakon, 

dohányzás imitáló elektromos eszköz, dohányzást helyettesítő nikotin tartalmú termék, 

dohányzási célú gyógynövény termék, cigarettahüvely és cigarettapapír) 

A Dunakeszi Tankerületi Központtal megállapodásban lévő Verena 03’Kft. vezetője az 

iskola igazgatójával egyeztetve szúrópróba szerűen ellenőrizheti a tanulók felszerelését és 

ruházatát indokolt esetben. 

Az intézmény tiltott tárgyak, egyéb elektronikai eszközök használatára vonatkozó 

szabályozása a következő: 

3. Bármely egyéb informatikai és elektronikai eszköz kizárólag tanári kérésre és 

engedéllyel hozható az iskolába. 

4. Amennyiben egyéb elektronikai eszközt hoz az iskolába - tablet, hangszóró, stb az alsó 

tagozatos diák az osztályteremben, a felső tagozatos tanuló a folyosón elhelyezett öltöző 

szekrényben tárolja. Az alsós gyerekek a mobil telefont az első óra előtt átadják a 

tanítónak, aki egy zárt szekrénybe tárolja az osztályterembe. Amikor a gyermek haza 

megy, átveszi a pedagógustól az eszközt. 

5. A tiltott tárgy őrzése során a tárgyban bekövetkezett kárért a nevelési-oktatási intézmény 

nem felel. 

6. Amennyiben a fent említett eszköz pedagógus által elvételre kerül, azt kizárólag a szülő 

veheti át a titkárságon, tanítás befejezése után. 

Természetesen az iskolai ügyintézéssel kapcsolatos bármilyen telefon használata engedélyezett 

és térítésmentes a titkárságon. 

A szülő a gyermeket fontos esetben az iskola telefonján érheti el, illetve üzenetet hagyhat. A 

szünetekben, tanórán, foglalkozásokon az ügyeletes tanár, szaktanár vagy az osztályfőnök 

engedélye alapján lehet használni a telefont. 

Az engedély nélküli használatot alsós gyermek esetén az osztályfőnök a tanuló heti magatartás 

értékelésébe számítja bele, felsős tanuló esetén igazgatói figyelmeztetés jár 

Személyiségi jogokat sértő (pl. felvételek készítése óra alatt, interneten történő megjelenítése 

stb.) mobilhasználat, fényképezés, hangfelvétel miatt igazgatói figyelmeztetésben részesül a 

tanuló. 

A tanórán, iskola területén a látogatók sem készíthetnek felvételeket (kamera, fényképezőgép, 

telefon, diktafon,. ..), kivéve iskolai rendezvények, kiállítások, programok alkalmából a 
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személyiségi, adatvédelmi jogok betartásával, az intézmény jó hírnevének megőrzését szem 

előtt tartva. 

A hatályba lépés dátuma: 2024. szeptember 1. 

A mobiltelefon nem tanórai célú használata a tanórán tilos tanulónak, pedagógusoknak és a 

látogatóknak egyaránt. 

A nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 

szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a következő 17. §-sal egészül ki: 

„17. § (1) A pedagógus a tanórai és egyéb foglalkozások ideje alatt, valamint tanulói felügyelet 

ellátása során a birtokában lévő mobiltelefont és egyéb digitális, infokommunikációs eszközt a 

neveléssel-oktatással összefüggő célokra használhatja. 

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni 

a) a köznevelési intézmény pedagógiai programjában szereplő, intézményen kívül szervezett 

programok alkalmával, valamint 

b) ha a használat 

ba) a pedagógus vagy más életét, testi épségét vagy vagyonát közvetlenül fenyegető és más 

módon el nem hárítható veszély elhárítása érdekében, 

bb) szabálysértés vagy bűncselekmény elkövetésének elhárítása vagy elkövetése miatti 

segítségkérés érdekében vagy 

bc) a pedagógus vagy a gyermek, tanuló egészségügyi állapotára tekintettel szükséges.” 

2.1.9. Az iskola által szervezett, a pedagógiai program végrehajtásához kapcsolódó 

iskolán kívüli rendezvényeken elvárt tanulói magatartás 

Az iskola által szervezett, a pedagógiai program végrehajtásához kapcsolódó, iskolán kívüli 

rendezvényen (színház —, mozi -, kiállítás - tárlat - és múzeumlátogatás, , osztálykirándulás, 

iskolai tábor, erdei iskola stb.) szigorúan tilos szeszesital, energiaital és kábítószer birtoklása, 

fogyasztása, és árusítása, valamint a dohányzás, e-cigaretta. A tilalmat megszegőkkel szemben 

azonnali fegyelmi eljárást rendelhet el az igazgató a megalapozott bejelentés nyomán. Az iskolán 

kívüli programokon a tanuló az iskola jó hírnevét megőrzi, a pedagógusok, kísérők utasításait 

betartja. 

2.1.10. A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni jogára vonatkozó díjazás 

szabályai 

https://njt.hu/jogszabaly/2012-20-20-5H
https://njt.hu/jogszabaly/2012-20-20-5H
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A nevelési-oktatási intézmény szerzi meg a tulajdonjogát minden olyan, a birtokába került 

dolognak, amelyet a tanuló állított elő a tanulói jogviszonyából eredő kötelezettségének 

teljesítésével összefüggésben. 

Azokat a rajzokat és képzőművészeti alkotásokat, melyeket az intézmény nem használt fel más 

célra - egy részét az értékelés és a jogszabályban meghatározott őrzési idó elteltével - a tanuló 

kérésére az intézmény visszaadhatja alkotójának. 

A tanulók által biztosított anyagból elkészített termék vagyoni joga a tanulót illeti meg. 

Értékesítés esetén a díjazásról a DÖK és az iskolavezetés közösen dönt. 

2.2. Tanulói jogok, kötelességek és egyéb kötelezettségek 

2.2.1. A tanuló joga, hogy: 

1) képességeinek, adottságainak megfelelő nevelésben és oktatásban részesülj 

2) szabadon tervezhető tanórai foglalkozást válasszon, és azon részt vegyen, mely az értékelés 

és minősítés, a mulasztás, a magasabb évfolyamba lépésnél kötelező tanórai foglalkozásként 

szerepel 

3) felzárkóztatást és tehetségfejlesztést igénybe vegyen 

4) válasszon 1. évfolyamba lépéskor a felkínált nyelvoktatási lehetőségek közül 

5) hit- és erkölcstan vagy etika tantárgyat válasszon 

6) az intézmény délutáni, egyéb tanórán kívüli foglalkozásain részt vegyen 

7) a tanórákon nyugodt körülmények között tanulhasson 

8) egy napon legfeljebb két témazáró dolgozatot írjon, melynek időpontját a szaktanárral 

egyeztették, és azt értékelve két héten belül kapja vissza, 

9) 4. osztálytól az angolt és németet emelt óraszámban is tanulja, tanára a 3. osztály végén a 

sikeres szintfelmérőt követően sorolja be az emelt óraszámú csoportba 

10) 6. osztálytól a magyar és matematika tantárgyat nívószintes csoportbontásban tanulja az 5. 

osztály év végi érdemjegyei alapján, 

11) kérje tanárai segítségét az ót különösen érdekló vagy számára nehezen érthető anyagrészek 

feldolgozásához, 

12) igénybe vegye a rendszeres egészségügyi felügyeletet, 

13) jogszabály előírása szerint kedvezményes étkeztetésben, támogatásban részesüljön. A 

juttatások iránti kérelmet formanyomtatványokon, a szükséges igazolásokat mellékelve 

évente meg kell ismételni. Ennek elmulasztása a juttatás elmaradását eredményezi. 

14) az iskola által használható létesítményeket, berendezéseket igénybe vegye, azok eszközeit 

tanárainak engedélyével, felügyeletével használhassa, 

15) választó és választható legyen a diákképviseletben, részt vegyen az érdekeit érintő döntések 

meghozatalában — személyesen vagy képviselő útján, 

16) érdekképviseletét, érdekei védelmét, érdekegyeztetési jogait érvényesíthesse — ezt segítik a 

DÖK megbeszélések, iskolai diákparlament, osztályfőnök 

17) a Diákönkormányzaton keresztül véleményt mondjon, javaslatot tegyen az ót érintő 

kérdésekben. 

A tanuló az iskolával tanulói jogviszonyban áll, ami a felvétel, átvétel napjától kezdődik. 

A leendő l. osztályosok számára a beíratás napjától jön létre a tanulói jogviszony, ezáltal 

biztosítjuk az igényelt szociális támogatások ügyintézését (pl. étkezés). A tanuló, szülő 
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bejelentheti igényét az iskola szolgáltatásaira. Megilleti a tanulót a létesítményhasználat joga az 

alábbi esetekben: 

♦ előkészítő foglalkozásokon való részvétel, 

♦ . vagy rendezvényeken meghívottként való jelenlét. 

A többi - tanulói jogviszonnyal kapcsolatos - jogot a tanév kezdetétől a jogviszony megszűnéséig 

gyakorolhatja a tanuló. A tanulói jogviszony keletkezésének, megszüntetésének, megszűnésének 

egyéb szabályairól a Pedagógiai Program, illetve a Szervezeti és Működési Szabályzat 

rendelkezik. 

2.2.2. A különleges gondozáshoz való jog 

Az osztályfőnökök minden indokolt esetben tájékoztatást nyújtanak, szükség esetén 

kezdeményezik az intézményen belüli, illetve azon kívüli különleges gondozás igénybevételét. Ez 

lehet a közoktatási, a gyermekvédelmi törvény, a fenntartó által biztosított különleges ellátás, 

szolgáltatás. (logopédia, gyógytestnevelés, fejlesztő felkészítés, gyermekjóléti, családsegítő 

szolgálat, iskolapszichológus stb.). 

Tanulási, magatartási problémák esetén az osztályfőnök szülői hozzájárulással, nevelési 

tanácsadói, szakértői és rehabilitáció bizottsági vizsgálatot kezdeményezhet, pedagógiai 

szakszolgálati segítséget igényelhet. 

2.2.3. Egyéni munkarend 

Ha a tanuló egyéni adottsága, sajátos helyzete indokolja, és a tanuló fejlődése, tanulmányainak 

eredményes folytatása és befejezése szempontjából előnyös, a tankötelezettség teljesítése céljából 

határozott időre egyéni munkarend kérelmezhető. A szülő, nagykorú tanuló esetén a tanuló a 

kérelmet a tanévet megelőző június 15-éig nyújthatja be a felmentést engedélyező szervhez, azaz 

az Oktatási Hivatalhoz. Ezen időpontot követően csak abban az esetben nyújtható be kérelem, ha 

a tankötelezettség iskolába járással történő teljesítését megakadályozó körülmény merül fel. 

A Házirend betartása az egyéni munkarendben részt vevő tanuló számára is kötelező. 

Az írásbeli kérelmet kiskorú tanuló esetében a szülőnek kell benyújtania az Oktatási Hivatalhoz, 

mellékelve a kérelem okát és azt az igazoló orvosi, szakszolgálati, szakértői bizottsági véleményt 

— sportolók esetében az egyesület igazolását, versenyengedélyt -, ami indokolttá teszi a tanuló 

felmentését. 

A kérelmek elbírálását az Oktatási Hivatal végzi, és a határozatot megküldi az igazgatónak. 

Az igazgató engedélyezheti a tanuló külföldi tanulmányainak elismerését. Az osztályozó 

vizsgára, különbözeti vizsgára egy hónappal előtte kell jelentkezni. 

2.2.4. A tanulók véleménynyilvánításának, a tanulók rendszeres tájékoztatásának rendje 

és formái 

DIÁKÖNKORMÁNYZAT 
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A tanulók és a tanulóközösségek érdekeinek képviseletére, a tanulók tanórán kívüli, szabadidős 

tevékenységének segítésére az iskolában Diákönkormányzat (DÖK) működik. A 

Diákönkormányzatban minden tanuló választó és választható. 

Az iskolai Diákönkormányzat munkáját az osztályokban megválasztott vezetőség irányítja az 

osztályfőnökök támogatásával. A választás részletes szabályait a Diákönkormányzat szervezeti és 

működési szabályzata tartalmazza. 

A Diákönkormányzat képviselőit az 4-8. évfolyamon választják meg az osztályközösségek, 

osztályonként 2 főt. Véleményüket az osztályfőnökök is közvetíthetik. (DÖK— 

Diákönkormányzat.) 

Az iskolai Diákönkormányzat tevékenységét az igazgató által megbízott pedagógus segíti és 

koordinálja: a DÖK vezető pedagógus a kibővített iskolavezetőség tagja. A vezetőségi üléseken 

rendszeresen beszámol a Diákönkormányzat tevékenységéről. 

A tanulók nagyobb közösségét közvetlenül érintő döntések meghozatala előtt az iskolavezetés 

kikéri a Diákönkormányzat véleményét, javaslatát, lehetővé teszi a Diákönkormányzat 

vezetőségének az ilyen témájú tantestületi értekezleteken való részvételét. A tanulók nagyobb 

közössége: a DÖK tanulói létszám 50 %-a + 1 fő. 

A Diákönkormányzat a szervezeti és működési szabályzatában meghatározottak szerint - a 

Nevelőtestület egyetértésével - dönt évente I tanítás nélküli munkanap felhasználásáról. 

A tanuló joga, hogy a Diákönkormányzat vezetőségének, DÖK vezető pedagógusnak, 

osztályfőnökének, illetve az iskolavezetésnek a segítségét kérje jogai érvényesítéséhez. 

A tanuló szóban vagy írásban, közvetlenül vagy választott képviselői útján — személyére és 

tanulmányaira vonatkozó kérdéseivel az iskolavezetéshez, az osztályfőnökhöz, a pedagógusokhoz, 

a Diákönkormányzathoz, vagy a Szülői szervezethez fordulhat. 

A DÖK vezető pedagógus munkáját segíti helyettese. A DÖK vezető pedagógus-helyettese segíti 

a DÖK vezetőt, távolléte alatt helyettesíti, DÖK foglalkozásokat szervezhet. 

A tanulók képviselőik útján véleményt mondhatnak, j avaslatot tehetnek az iskola működésével, 

életével kapcsolatos ügyekről. A kérdésükre az igazgatótól, vagy megbízottjától 30 napon belül 

érdemi választ kell kapniuk. 

Az intézményi DÖK ülésen — meghívás esetén — az iskolavezetés képviselteti magát. Az 

igazgató személyesen vagy megbízottjai útján rendszeres kapcsolatot tart a DÖK vezetőivel. 

A nevelőtestületi értekezletekre a tanulók képviselői az őket érintő témák, kérdések esetében — 

a DÖK vezető pedagógusokon keresztül - meghívást kaphatnak, ahol információszerzési és 

véleménynyilvánítási jogaikat gyakorolhatják. 

A tanulók kisebb csoportjainak (egy osztály, egy tanulócsoport) joga, hogy személyesen, vagy 

képviselőik útján kifogást emeljen az igazgatónál abban az esetben, ha az egy napra jutó iskolai 
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témazáró dolgozatok száma meghaladja a kettőt. 

A tanulók az iskola honlapján rendszeres tájékoztatást kapnak az iskolában szervezett 

programokról, feladatokról. 

A tanuló kötelessége, hogy: 

0 a közösség szabályait (etikai kódex, házirend) betartsa 

0 képességeinek megfelelően tanuljon, 

0 tiszteletet és megbecsülést tanúsítson szülei, nevelői, tanulótársai és az iskola dolgozói 

iránt, emberi méltóságukat tiszteletben tartsa, 

0 a tanórákra mindig pontosan érkezzen, mert az órakezdés utáni érkezése késésnek számít: 

0 óvja az oktatás során használt eszközöket, az iskola létesítményeit és azokat az 

előírásoknak megfelelően kezelje, 

0 fegyelmezetten vegyen részt az iskolai munkában, 

0 ha a tanulót —jelentkezése után — besorolták tanórai foglalkozásra, a tanítási év végéig 

azon részt vegyen, ez alól felmentést különösen indokolt szülői kérésre az 

intézményegység — vezetője adhat, 

0 számára kötelezően előírt felzárkóztatáson részt vegyen, 

0 a tanítási órához szükséges eszközöket, felszereléseket, tájékoztató füzetét megóvja, 

tisztán, rendben, használható állapotban mindig hozza magával, 

0 házi feladatát otthon, az iskolaotthonban, a napköziben elkészítse, megtanulja 

0 a tanítási óra befejezése után a termet rendben elhagyja, ellenőrizze a padokat, utolsó óra 

végén a kijelölt termekben a székeket a tanulói asztalra helyezze, 

0 vigyázzon a tisztaságra az iskola egész területén, az okozott kárt a jogszabályoknak 

megfelelően megtérítse, 

0 az iskolában tiszta ruhában és az évszaknak megfelelően öltözve, rendezett szolid külsővel 

jelenjen meg (az indokolatlan divatozás kerülendő: testékszerek, smink, körömlakk, 

műköröm, géllakk, illetlen ruházat), 

0 az iskolai ünnepélyeken ünnepi viseletben jelenjen meg (fehér ing, blúz, nyakkendő, fekete 

vagy sötétkék alj, nadrág), 

0 a testnevelés órák előtt és után, illetve a sportfoglalkozások alkalmával betartsa az öltözők 

és a tornaterem használatára vonatkozó előírásokat. 

0 saját és társai testi épségének megóvása és a pedagógiai program megvalósítása érdekében 

a nevelői intézkedéseknek megfelelően járjon el, o a mobiltelefonját az órák, 

foglalkozások idejére leadja. 

2.2.3. A tanulók egészségének, testi épségének megőrzését szolgáló szabályok 

A tanuló kötelessége, hogy: 

0 óvja saját és társai testi épségét, egészségét és sajátítsa el, illetve alkalmazza az egészségét 

és biztonságát védő ismereteket, melyeket minden tanévben a kötelező balesetvédelmi 

oktatás alkalmával megismeri, 

0 betartsa, és igyekezzen társaival is betartatni az osztályfőnökétől, illetve a nevelőitől 

hallott, a balesetek megelőzését szolgáló szabályokat, 

0 azonnal jelentse az iskola felnőtt dolgozójának, ha saját magát, társait vagy másokat 
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veszélyeztető helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkívüli eseményt pl.: 

feltűnő viselkedésű idegent az iskola területén vagy környékén, természeti katasztrófát, 

tüzet, robbantással történő fenyegetést vagy balesetet észlel, 

0 azonnal jelentse az iskola felnőtt dolgozójának — amennyiben ezt állapota lehetővé teszi 

—, ha rosszul érzi magát, vagy megsérült, 

0 megismerje az épület kiürítési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatában, 

0 rendkívüli esemény (pl.: természeti katasztrófa, tűz, robbantással történő fenyegetés) esetén 

pontosan betartsa az iskola felnőtt dolgozóinak utasításait, valamint az épület kiürítési 

tervében szereplő előírásokat. 

Tilos: 

0 az iskolába és az iskolai szervezésű programokra sérülést okozó, veszélyes tárgyakat hozni, 

0 az udvaron botot, kavicsot, követ, hógolyót, sérülést okozó tárgyat dobálni, 

0 az iskola területére robbanóeszközt, petárdát, szúró-, vágóeszközt (előírt taneszközön 

kívül) behozni, 

0 az iskola területén alkoholt fogyasztani, dohányozni, rágógumizni, napraforgózni, 

0 bárkit megfélemlíteni, bárkitől pénzt vagy bármilyen értéktárgyat elvenni, 

0 az udvaron kerékpározni, gördeszkázni, motorozni, 

0 használaton kívüli, diákok számára tiltott területre belépni, 

0 verekedni, egymás testi épségét veszélyeztetni, balesetveszélyes játékot játszani, 

0 az intézmény területén inforrmatikai eszközzel játszani, felvételeket készíteni, bekapcsolt 

állapotban tartani. A szabályt megszegőktől a készüléket elvesszük, a titkárságon 

páncélszekrényben elhelyezzük, és csak a szülőnek adjuk át. 

0 az egészségét károsító anyagok használata (cigaretta, alkohol tartalmú italok, koffein 

tartalmú üdítők, narkotikumok, hallucinogén anyagok, tudatmódosító szerek, orvos által 

elő nem írt gyógyszerek stb;)! 

A szülők, gondviselők elvárható segítsége a tanulók kötelességeinek betartásához: 

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges feltételekről 

és arról, hogy gyermeke teljesítse kötelességeit, továbbá megadjon ehhez minden tőle elvárható 

segítséget együttműködve az intézménnyel, figyelemmel kísérje gyermeke fejlődését, 

tanulmányi előmenetelét. Biztosítsa gyermeke tankötelezettségének teljesítését, zavartalan, 

rendszeres iskolába járását. 

Tartsa tiszteletben az intézmény dolgozóinak, tanulóinak és gondviselőinek emberi méltóságát és 

jogait. 

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermeke pedagógusával, részére a szükséges tájékoztatást 

adja meg. Működjön együtt a pedagógussal, NOMS alkalmazottakkal a gyermek fejlődésének, 

fejlesztésének érdekében (szakértői vélemények előkészítése, esetmegbeszélés, fejlesztő 

foglalkozások, tehetséggondozás, versenyek, stb.). 

A szülő kötelessége, hogy biztosítsa az előírt fejlesztő felkészítésben, gyógytestnevelésben való 

részvételi kötelezettségének teljesítését. 

A szülő/gondviselő a panaszkezelési szabályzat alapján járhat el gyermeke ügyében probléma 
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esetén. 

Egészségügyi ellátás 

A tanulók rendszeres egészségügyi felügyeletét és ellátását az intézményben szerződés alapján 

iskolaorvos és iskolai védőnő biztosítja. Az iskolaorvos megadott helyen és időben rendel. Az 

iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztosítja — a tanulók egészségügyi 

állapotának ellenőrzését, szűrését az alábbi területeken: 

© fogászat: évente egyszer az iskolai fogorvossal egyeztetett időpontban, 

© belgyógyászati vizsgálat: kétévente egy alkalommal, .. szemészet: kétévente egy 

alkalommal, _ a tanulók fizikai állapotának nyilvántartása, _ továbbtanulás előtt álló 

tanulók egyéni igény szerinti vizsgálata. 

© Az iskolai védőnő elvégzi a tanulók higiéniai, tisztasági szúróvizsgálatát az éves 

munkaterve szerint, valamint minden indokolt esetben. 

© A gyermek és ifjúságvédelmi, valamint szakszolgálati feladatot ellátó személyek 

minden tanuló és szülő rendelkezésére állnak, elérhetőségük minden osztályfőnöknél, az 

iskolai faliújságon, illetve az iskola internetes honlapján megtalálható. 

© A tanulók számára elérhető szociális segítő személlyel való kapcsolattartás, akit 

kereshetnek közvetlenül vagy osztályfőnökön keresztül. A szociális segítő feladatai: 

prevenció, a gyermekvédelmi problémák megelőzése. A segítő célja a Gyvt.40/a (2) a- g/ 

pontja értelmében, hogy a gyermek veszélyeztetettségét megakadályozzák, a gyermek 

családban való nevelkedését segítsék, egyéni és csoportos foglalkozásokat biztosítsanak 

számukra. 

A testnevelési órákra, edzésekre (a sportfoglalkozásokra) vonatkozó külön szabályok: © a 

tanuló a tornateremben és a sportcsarnokban csak pedagógus felügyeletével 

tartózkodhat, 

© a sportfoglalkozásokon a tanulóknak — az utcai (iskolai) ruházat helyett _ 

sportfelszerelést (pl.: tornacipő, edzőcipó, póló, trikó, tornanadrág, tornadressz, 

melegítő) kell viselniük, 

© a sportfoglalkozásokon a tanulók nem viselhetnek karórát, nyakláncot, lógó 

fülbevalót. Értéktárgyaikat a foglalkozásvezetőnek a foglalkozás megkezdésekor le 

kell adni megőrzésre, azokat a foglalkozás végén visszakapják, a testnevelés órákon 

kerülendő a balesetveszélyes, hosszú köröm. 

© időszakosan felmentett tanuló tanórán a tornateremben vagy a sportcsarnokban 

tartózkodik, azt csak szaktanári engedéllyel hagyhatja el, 

© a tanulók fizikai állapotának mérése 5. évfolyamtól tanévenként egy alkalommal 

történik, 

© a tanuló a sportfoglalkozásokat követően saját tisztálkodási felszerelését köteles 

rendeltetésszerűen használni 

A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény alapján 2024 szeptemberétől változik a 
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mindennapos testnevelés alóli felmentés szabályozása. 

Nkt. 27.§ (11): (11) * Az iskola a nappali rendszerű iskolai oktatásban, azokban az osztályokban 

és azokon a tanítási napokon, amelyeken közismereti oktatás is folyik, megszervezi a mindennapos 

testnevelést legalább napi egy testnevelésóra keretében, amelyből legfeljebb heti két óra váltható 

ki a sportról szóló törvény szerinti igazolt sportolói jogviszonyban álló versenyző tanuló kérelme 

alapján - versenyengedély birtokában - a sportszervezet keretei között szervezett edzéslátogatás 

igazolásával, amennyiben a testnevelésórát közismereti tanóra nem előzi meg vagy nem követi. 

A jogszabály alapján tehát a továbbiakban kizárólag akkor menthető fel a diák heti két testnevelés 

óra alól, ha igazolt sportoló, van versenyengedélye és az edzéslátogatásokról rendelkezik 

igazolással. Továbbá a törvény indoklása alapján a versenyengedéllyel rendelkező tanulók akkor 

kaphatnak felmentést heti két óra alól, ha „az edzés igazolása mellett az érintett testnevelésórát 

közismereti tanóra nem előzi meg vagy nem követi, azaz ha a testnevelési óra a nulladik, az első, 

az utolsó vagy utolsó kettő tanítási órára esik”. 

A továbbiakban tehát pl. az iskolai sportkör látogatása sem mentesít a két óra látogatása alól, és 

az sem elfogadható, ha valahol sportol a tanuló, de nincs versenyengedélye. 

A felmentési kérelem átvehető az iskola titkárságán, munkaidőben. 

Az aláírt kérelmeket minden tanév szeptember 15-ig lehet benyújtani az igazgatónak. 

A határidőn túli, vagy más formában benyújtott igazolásokat nem áll módunkban elfogadni. 

2.2.4. Az iskolai tanuláshoz nem szükséges eszközök behozatala, használata 

© A tanuló nagyobb értékűtárgyat (ékszert, mobiltelefont, elektronikai eszközt, 

értékes órát, kerékpárt, gördeszkát, stb.) valamint nagyobb összegű pénzt csak 

saját felelősségre, a szülő engedélyével hozhat. Amennyiben a tanuló a nem 

megengedett eszközöket tanítási időben használja, azt köteles a pedagógus 

felszólítására a titkárságon elhelyezni. Az elhelyezett tárgyakat csak a 

szülő/gondviselő veheti át. 

Az iskolába kerékpárral érkező tanulók kerékpárjukat csak a tárolóban helyezhetik 

el, saját felelősségre. A biztonság érdekében javasoljuk, hogy a kerékpárjukat a 

diákok zárják le. 

o A behozott értéktárgyakért az iskola a törvényben előírtak alapján vállal, illetve nem 

vállal felelősséget. 

2.2.5. A tanulók feladatai saját környezetük rendben tartásában, a tanórák, az iskolai 

rendezvények előkészítésében 
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Az iskolai rendezvények előkészítésében, lebonyolításában, lezárásában a felelős 

tanulóközösségek közreműködnek. Az iskolai munkaterv tartalmazza a rendezvények 

felelőseit, munkaértekezleteken a rendezvényt megelőzően részletes útmutatást kapnak 

az osztályfőnökök. 

A tanulók szervezett formában, készségtárgyi órákon, pedagógus felügyeletével 

kötelesek közreműködni az iskolakerti munkálatokban, az udvar őszi és tavaszi 

rendezésében, ültetési akciókban, kerítésfestésben, télen hólapátolásban, apró 

munkálatokban a megfelelő balesetvédelmi oktatást követően. 

o A tanulók felelősek: 

„ az iskola tulajdonának megóvásáért, védelméért, .. az iskola rendjének, 

tisztaságának megőrzéséért, _ a tűz- és balesetvédelmi, valamint a 

munkavédelmi szabályok betartásáért, . az iskola szervezeti és működési 

szabályzatában, valamint a házirendben megfogalmazott előírások betartásáért. 

© Minden tanuló feladata, hogy az iskola és környezete rendjére, tisztaságára 

vigyázzon, ne szemeteljen, erre társait is figyelmeztesse. Maga és társai után az 

iskola udvarán és helyiségeiben a tanórák után rendet hagyjon. 

A hetesek feladatai: 
© Az iskolában az alábbi tanulói felelősök működnek: osztályonként két-két hetes. 

A hetesek megbízatása egy-egy hétre szól, őket az osztályfőnök jelöli ki. Gondoskodnak a 

tanterem megfelelő előkészítéséről a tanórákra (tiszta tábla, kréta stb. az órát tartó nevelő 

kérése szerint). 

A szünetben a termet kiszellőztetik; 

$ Az óra kezdetén a nevelő megérkezéséig felügyelnek az osztály rendjére, 

az órát tartó nevelőnek az óra elején jelentik a hiányzó tanulókat, 

ha az órát tartó nevelő a becsöngetés után öt perccel nem érkezik meg a tanterembe, 

bejelentik azt a tanári szobában, 

az óra végén a táblát letörlik, és ellenőrzik a tanterem rendjét, tisztaságát, bejelentik a 

rongálást, balesetet az órát tartó szaktanárnak. 

Amennyiben a pedagógus a termet zárja, a hetesek nem tartózkodhatnak szünetekben a 

tanteremben, feladataikat nem lehet számon kérni. 

A folyosói ügyeletesek feladata: 

0 az ügyeletes tanárok munkáját szünetekben felsős tanulók segítik 

0 szünetekben kiküldik a társaikat az udvarra 

0 jelentik az ügyeletes tanárnak az esetleges rendbontásokat 

2.2.6. A tanulók mulasztásának igazolása 

A tanuló gondviselője köteles igazolni ha hiányzik: 

0 tanítási órákról 

0 napköziből, 

0 egyéb tanórán kívüli foglalkozásról, amelyre jelentkezett, 

0 gyógytestnevelés óráról, 

0 korrepetálásról, 
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0 versenyről, melyre felkészítették, 

0 tanítás nélküli munkanapon szervezett foglalkozásról, 

0 tanulmányi kirándulásról, 

0 az iskolai ünnepek keretén belüli programokról, önként vállalt szereplésről, feladatáról 

egyéb oktatási tevékenységről. 

A mulasztások igazolásának módja: 

- Ha a tanuló a tanítási óráról, valamint a tanórán kívüli f0Ülalkozásról távol marad, akkor 

mulasztását igazolni kell. 

- Az iskola kéri a szülőket, hogy a mulasztás okáról és várható időtartamáról már az első 

napon értesítsék az osztályfőnököt. 

- Az igazolást (orvosi, szülői) papíron ill. elektronikus úton is be lehet nyújtani . Előre 

bejelentett családi vagy hivatalos távolmaradási engedélyt 3 nap időtartamra az osztályfőnök, 

ennél hosszabb távolmaradás esetén az igazgató adhat. 

- 2024. évi XXV. törvény a belügyi ágazati feladatellátást támogató törvények módosításáról 

valamint az 1997. évi XLVII. törvény az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes 

adatok kezeléséről és védelméről 

27/A § értelmében a szülő kérésére a háziorvos az igazolást az EESZT rendszeren keresztül 

küldi meg az oktatási, nevelési intézménynek. 

- A hiányzás kezdő napján, vagyis amikor a gyermekünk betegség miatt nem tud menni 

iskolába, minden esetben jelezniük kell ezt a házi orvosuk felé, még abban az esetben is, amikor 

a házi orvos a gyermeket nem tudja fogadni! Az igazolás visszavonására, utólagos kiállítására 

nincs lehetőség. A papír alapon igazolás kiállítása már nem lesz. 

- A mulasztás igazolására az osztályfőnök jogosult. 

- A mulasztás igazolható, ha: 

- a tanuló a szülő írásbeli kérelmére előzetes engedélyt kapott a távolmaradásra, • a tanuló 

beteg volt, és azt megfelelően igazolta, 

- a tanuló hatósági intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kötelezettségének 

eleget tenni, és erről igazolást hoz. 

- A távolmaradást követő két héten belül nem igazolt mulasztást igazolatlan mulasztásnak 

kell tekinteni. 

- A szülő nagyon indokolt esetben, egy tanévben összesen 10 napot — egyfolytában 3 napot — 

igazolhat, a 3 tanítási napnál hosszabb távollétre az iskola igazgatója adhat engedélyt, a szülő 

írásbeli kérelme alapján. 

- 8. osztályban a tanuló 3 napot igazoltan hiányozhat, ha középiskolai nyílt napokon vesz részt, 

amiról igazolást kap a középiskolában. 

Igazolatlan hiányzás: 

a) Az első igazolatlan hiányzás után az iskola azonnal értesíti a szülőt, második alkalommal 

való mulasztás esetén az intézmény vezetője értesíti a gyermek tartózkodási helyén 

található Család és Gyermekjóléti Szolgálatot is, amely felkeresi a családot. 

b) 10 igazolatlan óra után vagy egyéb foglalkozások mulasztása esetén, az intézmény a Forrás 

Gyermekjóléti Központot értesíti, így a területileg illetékes esetmenedzser levélben értesíti 

a családi pótlékra jogosult személyt, a további hiányzások lehetséges következményeiről. 

c) 30 igazolatlan óra után vagy egyéb foglalkozások mulasztása esetén, az intézmény vezetője 
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értesíti a Rendőrség Hatósági Osztályát valamint a gyermek tartózkodási helyén található 

Család és Gyermekjóléti Szolgálatot. 

d) 50 igazolatlan óra vagy egyéb foglalkozások mulasztása esetén, az intézmény vezetője 

értesíti a Gyámhivatalt, elindul a védelembe vétel. 

e) Egy adott tantárgyból a tanítási órák harminc százalékát meghaladja, és emiatt a tanuló 

teljesítménye tanítási év közben nem volt érdemjeggyel értékelhető, a tanítási év végén 

nem minősíthető, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozóvizsgát tegyen. 

f) Egy tanévben a tanulónak igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen nem haladhatja meg 

a 250 órát. Ha emiatt nem osztályozható, a nevelőtestület — mérlegelve az összes 

körülményt — dönthet úgy, hogy a tanulónak engedélyezi az osztályozóvizsga letételét, 

amely vizsgát a tanulónak június 15-ig le kell tennie. 

g) A nevelőtestület az osztályozóvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuló igazolatlan 

mulasztásainak száma meghaladja a húsz tanórai foglalkozást, és az iskola eleget tett a 

meghatározott értesítési kötelezettségének. Ha a tanuló teljesítménye a tanítási év végén 

nem minősíthető, tanulmányait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuló 

mulasztásainak száma már az első félév végére meghaladja a meghatározott mértéket, és 

emiatt teljesítménye érdemjeggyel nem volt minősíthető, félévkor osztályozóvizsgát kell 

tennie. 

h) Amennyiben a tanuló az iskolában tartózkodik, az órarend szerinti foglalkozásról való 

önkényes távolmaradás igazolatlanságán felül - fegyelmi vétség, mely minden esetben 

írásbeli büntetést von maga után. 

2.2.7. A napközire, egésznapos oktatásra vonatkozó szabályok 

© A napközis foglalkozásra történő felvétel, illetve kiiratkozás a szülő írásbeli 

kérésére, igazgatói engedéllyel történik. 

© A napközis foglalkozásra szóló jelentkezést tanévenként az első szülői értekezleten 

kell jelezni. A szülő tanév közben — minden hónap elsejétől — is kérheti 

gyermeke napközis foglalkozásra való felvételét, melyről az intézmény vezetője 

dönt. 

© A napközis foglalkozások minden tanévben a tanulók órarendjéhez igazodva 

folynak. 

© Az iskolai étkezésben résztvevők fő étkezésének helye az ebédlő. Az éppen nem 

étkező felsős tanulók — függetlenül attól, hogy napközisek vagy csak ebédlősök 

— udvaron vagy az aulában tartózkodhatnak felügyelettel. Az étkezés rendje az 

ebédlő ajtaján kifüggesztve található. Étkezési ügyintézés a NONPROFIT Kft. 

irodájában zajlik. 

© A 16 óráig tartó kötelező iskolában tartózkodás alól az intézmény vezetője a szülők 

írásbeli kérésére felmentést adhat. 

2.2.8. Az osztályozó, javító, különbözeti, pótló vizsgák eljárási szabályai 

o Különbözeti vizsga tehető érvényes jogszabályok alapján, átvétel esetén, ha az előző 

intézmény helyi tanterve eltér iskolánk helyi tantervétől. Különbözeti vizsga a tanév 

során bármikor szervezhető a tanuló érkezésétől számított 3 hónapon belül. 

© Osztályozó vizsga tehető nevelőtestületi határozat alapján, ha a tanuló hiányzása 

meghaladja a tantárgyi, illetve egész tanévre a törvény által előírt mértéket, ha 
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tantárgyi követelmények rövidebb idő alatt történő teljesítését engedélyezték, 

valamint, ha a gyermek — az Oktatási Hivatal határozata alapján . egyéni 

munkarend státuszban folytatja tanulmányait. Osztályozó 

vizsga félévkor illetve a tanév végén, halasztás esetén legkésőbb a javító vizsga 

időszakában szervezhető úgy, hogy a tanév végi értékelés megoldott legyen. 

Osztályozó vizsga letételéhez szülői kérelmet kell benyújtani az intézmény 

igazgatójához a vizsga időpontját megelőzően egy hónappal. Amennyiben hiányzás 

miatt kerül sor az osztályozó vizsgára, a vizsga időpontjának, tantervi anyagának 

meghatározásában a szaktanár véleményének figyelembevételével dönt az igazgató. 

Döntését írásban közli a szülővel, illetve a tanulóval. Az osztályozóvizsgát a félév 

illetve a tanév vége előtt 1-2 héttel szervezünk. 

Osztályozóvizsga más időpontban is szervezhető az intézmény igazgatójának döntése alapján, 

szülői kérelemre. 

© Javító vizsgát tehet az a tanuló, aki a tantárgyi előírt követelményrendszert nem 

teljesítette és tantestületi határozat alapján a tovább haladás feltételeként ezt a 

lehetőséget megkapja. A tantárgyi előírt követelményrendszer teljesítésének a 

feltétele, hogy az adott tantárgyból legalább 1,5-ös átlagot elérjen a tanuló. Ez alatti 

átlag esetében kell javító vizsgát tennie. A tanuló, ha maximum két tantárgyból nem 

teljesíti az előírt követelményt, a tantestület határozata alapján javító vizsgát tehet. 

Ha három vagy annál több tantárgyból nem teljesíti az előírt követelményrendszert, 

évfolyamot kell ismételnie. 

A javító vizsga augusztus 15 - augusztus 31-ig terjedő időszakban szervezhető. 

Azokat a tantárgyakat, amelyekből a tanuló javítóvizsgát tehet a tanuló 

bizonyítványában záradék formájában az osztályfőnök rögzíti. A javítóvizsgát 

minden tanévben augusztus 15- 31. között szervezi az adott tantárgy szakmai 

munkaközössége. Ennek anyaga a pedagógiai program helyi tantervében található 

(követelmények). A javítóvizsga időpontjáról a tanuló, illetve gondviselője írásban 

értesítést kap a vizsgát megelőzően az iskolától. Az intézményben szervezett 

különbözeti, osztályozó és javítóvizsgán a tanuló hétköznapi öltözetben jelenhet 

meg, a vizsgához szükséges felszerelést az intézmény biztosítja. A vizsga 

befejezését követően a tanuló osztályfőnöke köteles 48 órán belül a vizsga 

eredményét a bizonyítványban rögzíteni, a jegyzőkönyvet az iskolai irattárban 

elhelyezni. 

o Pótló vizsgát tehet a tanuló előzetesen egyeztetett időpontban, ha neki fel nem róható 

okból nem tud részt venni a számára előírt vizsgán. 

o Független vizsgabizottság előtt adhat számot tudásáról a tanuló szülei kérelmére — a 

jogszabályban meghatározott eljárás szerint. 

o A vizsgák tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményeit részletesen a Pedagógiai 

Program helyi tantervének továbbhaladás feltételei egysége tartalmazza. 

2.2.9. A tanulók és a szülők tájékoztatása 
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o A tanulók kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban egyénileg 

vagy választott képviselőik, DÖK tisztségviselőik útján közölhetik az iskola 

vezetőségével, pedagógusaival vagy a szülői közösséggel. 

A szülőket az iskola egészének életéről, az iskolai munkatervről, az aktuális feladatokról 

az intézmény vezetője: 

- a szülői munkaközösség választmányi ülésein, 

- a folyosón elhelyezett hirdetőtáblákon keresztül, _ elektronikus formában az iskola 

honlapján, KRÉTA üzenőtábláján tájékoztatja. c az osztályfőnökök: 

- az osztályok szülői értekezletein, 

- féléves értékeléskor a KRÉTÁN keresztül tájékoztatják. 

A szülőket a nevelők a tanulók egyéni haladásáról az alábbi módon tájékoztathatják: o 

szóban: 

- a szülői értekezleteken, 

- a nevelők fogadóóráin, 

- a tanuló értékelésére összehívott megbeszéléseken, melyen a tanuló 

is jelen lehet, 

- telefonon keresztül, 

A szülői értekezletek és a pedagógusok fogadóóráinak időpontjait tanévenként az iskolai 

munkaterv tartalmazza. 

A továbbtanulás, pályaválasztás témájában szülői értekezleteken, az iskolai honlapon és 

az Outlookon keresztül történik hivatalos egyeztetés. 

Elektronikus napló használata esetén az iskola hirdetményben, illetve a honlapján 

tájékoztatja a szülőket az elérés lehetőségeiről, a belépési kódok átvételéről, a működés 

módjáról. 

2.2.10. Egyéb tanulói jogok gyakorlásával kapcsolatos iskolai szabályok, módszerek, 

eljárások, technikák 

Minden tanulónak joga, hogy emberi méltóságát tiszteletben tartsák, de a tanulónak is 

figyelnie kell arra, hogy ebben a jogban ó sem sértsen meg senkit. Vélt vagy valós 

sérelem esetén, információhoz jutás, kérdezés ügyével a tanuló fordulhat: bármely 

pedagógushoz, ügyeletes nevelőhöz, osztályfőnökhöz, DÖK segítő tanárhoz, az 

intézmény vezetőihez. Azonnali intézkedést igénylő esetekben minden érintett fél 

összehívását kezdeményezzük. Szükség esetén esetmegbeszélést tartunk rövid 

határidőn belül, melyre igény esetén a Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat 

képviselőjét, valamint — amennyiben van — az iskolapszichológust is meghívjuk. Az 

eset súlyától függően jegyzőkönyv készül, mely iktatásra kerül. 

Szabad véleménynyilvánítás módja: a tanuló minden ót érintő kérdésben észrevételét 

jelezheti a DÖK megbeszéléseken, az iskolai diákparlamenten, osztályfőnöki órákon, a 

vezetők fogadóóráján. Ügyelnie kell arra, hogy a véleménye megfogalmazásával senkit 

meg ne sértsen. 

Diákétkeztetés: A NONPROFIT Kft — térítési díj ellenében — az azt igénylő tanulók 

számára tízórait, ebédet és uzsonnát biztosít. A hiányzó tanuló étkezési díját az 

élelmezésvezető jóváírja a következő hónapban. 

Javaslattételi, véleményezési, döntéshozatali jogok vélt vagy valós csorbulása esetén a 

tanuló jelezheti a DÖK képviselőjénél, az osztályfőnöknél, az iskolai DÖK segítő 
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pedagógusánál, az intézmény vezetőjénél, helyetteseinél sérelmét. 

Iskolánk saját célra nem szed térítési díjat, tandíjat, nem fizet szociális ösztöndíjat, 

támogatást, nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatást. 

2.2.11. A tanulók tantárgyválasztásával, annak módosításával kapcsolatos eljárási rend 

Az iskola egyes évfolyamain oktatott kötelező és választható tantárgyakról a pedagógiai program 

nyújt információt. 

Az iskola helyi tantervében meghatározott tananyag elsajátítása, a követelmények teljesítése csak 

a szabadon választott kötelező tanítási órákon való részvétellel teljesíthető. 

Az iskolába történő beiratkozás jelenti a szabadon választott kötelező tanítási órákon való 

részvétel vállalását. 

Idegen nyelvi csoportbontás esetén a 4. osztályban a szaktanárok által végzett előzetes 

képességfelmérés eredményét figyelembe kell venni. 

A tanuló az igazgató engedélyével módosíthatja választását (szabadon választott kötelező óra, 

idegen nyelv tagozat), amit a szülőnek megindokolva, írásban kell megtennie minden év május 

20-ig. Módosítás a következő tanévre vonatkozik. Az igazgató legkésőbb 30 napon belül írásban 

választ ad a módosítási kérelemre, amennyiben nem fogadja el a kérelmet. 

A leendő első osztályos tanulók szülei a beiratkozáskor választhatnak idegen nyelvet. 

Az iskolában a területileg illetékes, bejegyzett egyházak — tanórán kívüli foglalkozás keretében, 

az igazgatóval egyeztetett időpontban és helyiségekben — hit- és vallásoktatást szervezhetnek, 

melyeken a részvétel a tanulók számára önkéntes. A foglalkozásokat az egyház által kijelölt 

személy vezeti. 

Hit- és erkölcstan órákat az egyházak által kijelölt hitoktatók végzik. Hit- és 

erkölcstanoktatásban résztvevő tanulócsoportok összevonhatók. Az etika illetve a hit- és 

erkölcstan órákra jelentkezés szintén május 20-ig történik, kivéve a leendő első osztályos 

tanulóknál, ahol a beiratkozás időpontjában. 

2.2.12. A tankönyvellátás iskolán belüli szabályai 

Az ingyenes tankönyvellátásra jogosult tanulók számára (1-8. évfolyam, általános iskola) a 

tankönyvet az iskolai könyvtár állományából biztosítjuk. 

A tankönyvrendelést az igazgató által megbízott tankönyvfelelős készíti el. 

Az iskola igazgatója a jogszabályban megadott határidőig tájékoztatja nevelőtestületet, a szülői 

munkaközösséget, az iskolai diákönkormányzatot, az iskola fenntartóját, és kikéri a 

véleményüket az iskolai tankönyvtámogatás éves rendjének meghatározásához. 

A tanulók és a pedagógusok a tanév során szükséges köteteket, pedagógus kézikönyveket a 

könyvtár nyitva tartásának idejében kölcsönözhetik ki a könyvtárból. 

Az igazgató tájékoztatja a szülőket a megrendelt tankönyvek köréről, lehetővé teszi, hogy a 
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tankönyvrendelést a szülői munkaközösség véleményezze. 

Az igazgató által kijelölt tankönyvfelelős elektronikus formában megküldi a tankönyvrendelési 

adatokat a fenntartónak. 

Azt SZMSZ tartalmazza a Tankönyvtári szabályzatot. 

2.3. A tanulók jutalmazásának formái, a fegyelmező és fegyelmi 

intézkedések és azok alkalmazásának elvei 

2.3.1. A tanulók jutalmazása 

Dicséret adható annak a tanulónak, aki 

©■ példamutató magatartást tanúsít, 

0 folyamatosan kiemelkedő tanulmányi eredményt ér el, 

& az osztály, illetve az iskola érdekében kiemelkedő közösségi munkát végez, 

©■ az iskolai, illetve az iskolán kívüli tanulmányi, sport, kulturális stb. versenyeken, 

vetélkedőkön, vagy előadásokon, bemutatókon vesz részt, 

©■ bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és növeléséhez. 

Az iskolában —tanév közben — elismerésként a következő dicséretek adhatók: e 

szaktanári dicséret: kiváló teljesítményért (pl. versenyen való sikeres részvétel) vagy 

folyamatosan végzett kiemelkedő tanulmányi munkáért, 

©■ osztályfőnöki dicséret: kiemelkedő közösségi munkáért osztály- vagy iskolai szinten 

©■ intézményvezetői dicséret: jelentős iskolai rendezvényen nyújtott kiemelkedő 

teljesítményért (pl. szereplés, megyei vagy országos versenyeredmény) o szaktárgyi 

teljesítményért szaktanári dicséret adható. 

0 Az egész évben példamutató magatartást tanúsító és kiemelkedő tanulmányi és közösségi 

munkát végzett tanulók a tanév végén: 
©■ szaktárgyi teljesítményért szaktanári dicséretben részesülhetnek. 

0 Az a végzős tanuló, aki tanulmányai során kimagasló tanulmányi eredményt mutatott fel, 

oklevelet és könyvjutalmat kap, melyet a ballagási ünnepségen vehet át. 

e A Mogyoródi Közoktatásért Alapítvány által adományozható Szent László 

Emlékérem annak a végzős diáknak, aki 8 éven át kitűnő tanulmányi eredményt 

ért el. 

e A Mogyoródi Közoktatásért Alapítvány által adományozható Jó tanuló jó sportoló 

díj annak a végzős diáknak, akinek a tanulmányi eredménye kimagasló és 

Diákolimpián kiemelkedő helyezést ért el. 

2.3.2. A büntetőjogi és fegyelmi eljárás 

hatálya alá nem tartozó, pedagógus vagy a köznevelési intézmény egyéb alkalmazottja 

ellen irányuló, a köznevelési intézménnyel jogviszonyban álló tanuló részéről 

elkövetett közösségellenes vagy azzal fenyegető cselekmények megelőzésének, 

kivizsgálásának, elbírálásának elvei és az alkalmazandó intézkedései 

Elmarasztalásban részesítjük, azt a tanulót, aki 
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©■ a házirend előírásait megszegi, 

0 a hivatalos dokumentumot szándékosan elveszíti vagy megsemmisíti, 

©■ társait vagy az iskola alkalmazottjait jogaiban megsérti. 

I .-3. rendbontás szaktanári figyelmeztetés 

3 szaktanári figyelmeztetés után osztályfőnöki figyelmeztetés (melynek szövegezése: a sorozatos 

szaktanári figyelmeztetések miatt osztályfőnöki figyelmeztetésben részesül) 

4-6. rendbontás szaktanári figyelmeztetés 

3 szaktanári figyelmeztetés után osztályfőnöki intés (melynek szövegezése: a sorozatos 

szaktanári figyelmeztetések miatt osztályfőnöki intésben részesül) 

7.-9. rendbontás után szaktanári figyelmeztetés 

3 szaktanári figyelmeztetés után osztályfőnöki megrovás (melynek szövegezése: a sorozatos 

szaktanári figyelmeztetések miatt osztályfőnöki megrovásban részesül) 

Következő fegyelemi fokozatok: igazgatói figyelmeztetés, igazgatói intés, igazgatói megrovás, 

igazgatói szigorú megrovás. 

Az iskolai közösségben el nem fogadható viselkedési formák: 

késés tanóráról-3 alkalomnál többször 

óra zavarása beleszólással, beszélgetéssel 

hely elhagyása engedély nélkül 

csúnya beszéd 

gorombaság a társakkal kötekedés, piszkálódás - kirívó öltözködés, arc-és körömfestés 

szemetelés, rágógumizás kiabálás, hangoskodás fegyelmezetlen sorakozás evés-ivás 

engedély nélkül ellentmondás a tanárnak, szófogadatlanság hazugság, csalás 

mások emberi méltóságának megsértése, kiközösítés, csúfolás 

trágár kifejezés használata kiközösítés, csúfolás 

• telefonhasználat- engedély nélkül 

Igazgatói fokozattal büntetendő: 
lopás 
sorozatos verekedés, társak fenyegetése 

az iskola területének engedély nélküli elhagyása 
dohányzás 

sérülést okozó eszközök behozatala 

szándékos károkozás 
• telefonos, internetes zaklatás engedély nélküli kép és/vagy hangfelvétel készítése illetve 
közzététele tanítási időben 

• jogtalan telefonhasználat az iskola területén 

Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben a 

vétség súlyától függően kollégákkal, osztályfőnökkel, intézményvezetéssel történő egyeztetést 

követően — el lehet térni. 

A büntetőjogi és fegyelmi eljárás hatálya alá nem tartozó, pedagógus vagy a köznevelési 

intézmény egyéb alkalmazottja ellen irányuló, a köznevelési intézménnyel jogviszonyban álló 

tanuló részéről elkövetett közösségellenes vagy azzal fenyegető cselekmények megelőzésének, 
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kivizsgálásának, elbírálásának elvei és az alkalmazandó intézkedések 

A tanuló az iskola pedagógusa vagy más alkalmazottja ellen irányuló közösségellenes cselekményt 

követ el vagy azzal fenyegetőzik, ha az iskolai, közösségi együttélés szabályaival alapvetően 

ellentétes magatartást tanúsít, amely sérti az iskola helyi normáit és a nevelésioktatási folyamatban 

résztvevő tanulók és pedagógusok alapvető érdekeit. 

Ha a tanuló által elkövetett közösségellenes magatartás vagy az azzal történő fenyegetés 

büntetőjogi felelősség hatálya alá tartozik, a szükséges hatósági bejelentést haladéktalanul be kell 

nyújtani. 

Ha a közösségellenes magatartás fegyelmi eljárás hatálya alá tartozik, a fegyelmi eljárást a 

tudomásszerzéstől számított nyolc napon belül meg kell indítani. 

A fegyelmi eljárást a magasabb jogszabályokban előírtak szerint kell lebonyolítani. 

2011. évi CXC. törvény: 

58. (3) Ha a tanuló a kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi, fegyelmi eljárás alapján, 

írásbeli határozattal fegyelmi büntetésben részesíthető. A fegyelmi eljárás megindítása és 

lefolytatása kötelező, ha a tanuló maga ellen kéri. Kiskorú tanuló esetén e jogot a szülő 

gyakorolja. 

(4) A fegyelmi büntetés lehet 

a) megrovás, 

b) szigorú megrovás, 

c) meghatározott kedvezmények, juttatások csökkentése, megvonása, 

d) áthelyezés másik osztályba, tanulócsoportba vagy iskolába, 

e) eltiltás az adott iskolában a tanév folytatásától, 

f) kizárás az iskolából. 

Tanköteles tanulóval szemben a (4) bekezdés pontjában meghatározott fegyelmi büntetés csak 

rendkívüli vagy ismétlődő fegyelmi vétség esetén alkalmazható. Ekkor a szülő köteles új iskolát 

keresni a tanulónak. 

Ha a közösségellenes magatartás vagy az azzal történő fenyegetés nem minősül szabálysértésnek 

vagy bűncselekménynek, akkor az intézmény igazgatója: 

• a cselekményről szóló tudomásszerzéstől számított öt napon belül vizsgálatot 

kezdeményez a közösségellenes magatartást vagy az azzal történő fenyegetést vélhetően 

megvalósító tanuló ellen, amelybe bevonja a tanuló szüleit. 

• a vizsgálat lefolytatására az intézmény igazgatója három fős bizottságot hoz létre. A 

vizsgálat alapján a bizottságnak meg kell ítélnie, hogy cselekedetével a tanuló 

megvalósította-e a közösségellenes magatartást vagy az azzal történő fenyegetést. a 

vizsgálatban a bizottságnak meg kell állapítania: 

(l.) az elkövetett cselekmény büntetőjogi vagy fegyelmi eljárás hatálya alá tartozik-e vagy sem. 

(2.) elbíráláskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az 

iskolaközösség vagy osztályközösség működését, az iskolai nevelő-oktató munka nyugodt 
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folytatásának feltételeit, 

(3.) milyen tanulói, pedagógusi, munkavállalói körre jelent fenyegetést, 

(4.) milyen mértékben áll szemben a szokásos társadalmi, iskolai kommunikációs eljárásokkal, 

valamint a helyi szokásrenddel. 

A vizsgálatnak és az alkalmazandó intézkedéseknek a további hasonló cselekedetek megelőzését, 

valamint a közösségellenes magatartást megvalósító tanuló elszigetelését, az iskolai 

közvélemény elítélő motivációját kell szolgálniuk. 

A cselekmények megelőzésének, kivizsgálása és elbírálása során az alábbi elveket vesszük 

elsődlegesen figyelembe: 

© emberi méltóság tiszteletben tartása, 

© az egyenlő bánásmód elve, 

© a személyi biztonsághoz, a testi-lelki egészséghez való jog érvényesülése, 

© a művelődéshez való jog érvényesülése, 

© a véleménynyilvánítás szabadsága, 

© a gyermek/tanuló sikeres társadalmi integrációja, 

© a társadalmi leszakadás megakadályozása, 

© az igazságosság, méltányosság és fokozatosság elve 

Alkalmazandó intézkedések lehetnek a fokozatosság elvét betartva: 

© érzékenyítő foglalkozásba való bevonás, személyes beszélgetések, önismeret fejlesztése 

© (osztályfőnök, pedagógusok, iskolapszichológus, fejlesztőpedagógus bevonásával); 

© személyes egyeztetés; 

© rendkívüli szülői értekezlet; mediáció; 

© iskolapszichológus bevonása; 

© pedagógiai asszisztens bevonása; 

© iskolaorvos bevonása; 

© iskolarendőr bevonása; 

© szakértői bizottsági vizsgálat, felülvizsgálat kezdeményezése (SNI, BTMN felmerülése 

esetén); 

© amennyiben a szülő önkéntesen kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése a szülő által a 

hivatalnál (orvosi indokoltság, szakértői vizsgálat alapú indokoltság esetén), vagy szintén 

kizárólag szülői önkéntes kezdeményezésre: önkéntes osztályváltás, iskolaváltás — ezek 

az intézmény részéről nem lehetnek önkényes, egyoldalú intézkedések; osztályváltás 

esetén minden érintett félt meg kell hallgatni (tagozatot vezető igazgatóhelyettesek, volt 

és leendő osztályfőnökök) 

© jelzés a gyermekjóléti szolgálat felé; 

© jelzés a gyámhivatal felé; 

© fegyelmező intézkedések; (fegyelmi eljárás; ill. rendőrségi feljelentés/bejelentés, 

amennyiben bűncselekmény megalapozott gyanúja merül fel, és a hozzá kapcsolódó 

büntethetőségi korhatár is teljesül: 14 év, egyes súlyos bűncselekmények esetében 12 év). 

A tanuló gondatlan vagy szándékos károkozása esetén a tanuló szülője az SZMSZ- ben és a 

magasabb jogszabályokban előírt módon és mértékben kártérítésre kötelezhető. A kártérítés 

pontos mértékét a körülmények figyelembe vételével (lehetőleg számla ellenében) a működtető 

határozza meg. A károkozás előtti állapot visszaállítása a tanuló kötelessége. 
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Minden tanuló joga jutalmazása, büntetése esetén észrevételeit kulturált módon 

kinyilvánítani. 

Fegyelmi és kártérítési felelősség: a tanuló súlyos kötelességszegése esetén a tanulóval 

szemben a magasabb jogszabályokban előírtak szerint legsúlyosabb büntetésként 

fegyelmi eljárás is indítható. 

2.3.3.A panaszeliárás szabályai 

Az iskola működésével és az ott dolgozók (kivéve az intézményvezető) eljárásával kapcsolatos 

panaszt az intézményvezetőhöz kell benyújtani, aki annak beérkezésétól számított 30 napon 

belül elbírálja azt. A panaszt akkor is kell kezelni, ha azt nem írásban tették. 

A panasz elbírálásáról az intézményvezető írásban tájékoztatja a panaszost. Amennyiben a 

panaszos nem fogadja el a választ, az ügy összes iratával és csatolmányával együtt újabb 

panaszeljárást kezdeményezhet a Dunakeszi Tankerületi Központnál az intézményvezető 

elbírálásával szemben. 

2.4. Egyéb oktatási tevékenységek 

Az iskola a tanulók számára a tanórai foglalkozások mellett — egyéb oktatási tevékenységeket 

szervez, melyekre a jelentkezés önkéntes. A folyamatos foglalkozásokra való jelentkezés esetén, 

az azokon való részvétel egész évben kötelező. Ez alól felmentést írásbeli szülői kérésre alapos 

indok alapján az intézményvezető adhat. 

Napközi, egész napos oktatás: a köznevelési törvény előírásainak megfelelően — ha a 

szülők írásban igénylik — az iskolában I — 4. évfolyamon egész napos oktatás, I — 8. 

évfolyamon napközi működik. Itt biztosítjuk a házi feladatok elkészítésének lehetőségét 

nevelői irányítás és felügyelet mellett, valamint a differenciált képességfejlesztést. A 

napköziből, egész napos oktatásból — a tanév kezdetekor rögzített állapothoz képest 

eltérő esetben — 16.00 előtt csak a szülő írásbeli, illetve személyes kérésére engedünk 

el tanulót. 

Tehetséggondozó, felzárkóztató foglalkozások: az egyéni képességek minél jobb 

kibontakoztatását, a tehetséges tanulók gondozását, valamint a lemaradók 

felzárkóztatását az egyes szaktárgyakhoz kapcsolódóan egyéb tanórán kívüli 

foglalkozásokkal, felzárkóztató és differenciált képességfejlesztést szolgáló órákkal 

segítjük. Az iskola a tanulók számára - a tanórai foglalkozások mellett - az alábbi 

tanórán kívüli foglalkozásokat szervezi: 

A Komplex Alapprogram keretében az alábbi tanórán kívüli foglalkozások 

szervezésére kerül sor: Testmozgásalapú alprogram LTA1, Művészetalapú alprogram 

CMAI, Digitális alapú alprogram IDAl, Logikaalapú alprogram (LA), Életgyakorlat-

alapú alprogram IÉAI) heti egy órában lehetőség szerint. 

Múzeumi, kiállítási, könyvtári és művészeti előadáshoz kapcsolódó 

foglalkozás: 
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A követelmények teljesítését segítik a Munkatervben szereplő közművelődési 

intézményekben, illetve művészeti előadásokon tett csoportos látogatások. Az 

intézmény együttműködési szerződésekkel igyekszik ehhez támogatókat találni, 

valamint önkéntes szülői felajánlással, pályázatokkal, alapítványi támogatással segítjük 

a megvalósulást. 

Szabadidős foglalkozások: a szabadidő hasznos és kulturált eltöltésére a felmerülő 

igényekhez és a szülők anyagi helyzetéhez igazodva túrákat, kirándulásokat, táborokat, 

színház- és múzeumlátogatásokat, klubdélutánokat, táncos rendezvényeket, 

sportdélutánokat, stb. szervezünk. A tanulók részvétele a szabadidős rendezvényeken 

önkéntes, a felmerülő költségeket a szülők önkéntes felajánlással fedezik. 

Az iskola létesítményeinek, eszközeinek egyéni vagy csoportos használata: a tanulók 

igényei alapján az intézmény vezetőjével és az iskola működtetőjével történt előzetes 

megbeszélés után lehetőség van arra, hogy az iskola létesítményeit, illetve eszközeit (pl.: 

sportlétesítmények, számítógépek stb.) a tanulók — tanári felügyelet mellett — 

egyénileg vagy csoportosan használják. Ezeken a foglalkozásokon a felnőtt felügyeletet 

minden esetben biztosítani kell. 

A diákönkormányzat iskolai médiát működtethet, a működés feltételeit az iskola 

biztosítja. 

Hit- és vallásoktatás: a területileg illetékes, bejegyzett egyházak — az iskola 

tevékenységeivel összehangoltan — hit- és vallásoktatást szervezhetnek, úgy, hogy a 

kötelező tanórák megtartását a foglalkozások nem sérthetik. A hit- és vallásoktatáson 

való részvétel a tanulók számára 2013. szeptember 1-jétól kötelező. A hit és 

erkölcstan/etika tantárgyat választhatnak tanulóink és szüleik az 1. és 5. évfolyamtól 

felmenő rendszerben. A változtatási szándék jelzése minden év május 20-ig a 

jogszabályban meghatározott módon írásban történik, a foglalkozások tanórai keretben 

zajlanak. A tanórákra való jelentkezés egész tanévre szól. 

2.5. Sorsolás eljárásrend a túljelentkezés esetén 

A sorsolás az érintett szülők számára nyilvános. 

& A sorsolás kitűzött napja és időpontja előtt 3 nappal a helyben szokásos módon 

(hirdetőtábla, honlap) a szülőket értesíteni kell a sorsolás napjáról, időpontjáról és 

helyszínéről. 

© A sorsolás megkezdése előtt dokumentált módon bizottságot kell alakítani, az 

adminisztrációs feladatok ellátására pedig külön személyt kell kijelölni. 

© A bizottság tagjait és az adminisztrációs feladatot ellátó személyt az intézmény vezetője 

jelöli ki írásban. 

© A bizottság minimum 3 tagból (pedagógusból) áll és elnöke az intézmény vezetője. 

© A sorolás megkezdése előtt a sorsolásra váró jelentkezők nevét és lakcímét külön — az 

intézmény hivatalos bélyegzőlenyomatával ellátott, más megkülönböztet6 jelölést nem 

tartalmazó — sorsolási cédulákon kell feltüntetni, amelyek előkészítéséről és sorsolási
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urnába helyezéséről az adminisztrációs feladatot ellátó személy gondoskodik. A sorsolásra 

váró jelentkezők adatait a bizottság a sorsolás megkezdése előtt, a helyszínen ellenőrzi. 

© A sorsolásról a sorsolás napján jegyzőkönyvet kell felvenni, amelyet a jegyzőkönyvvezető 

és a bizottság elnöke hitelesít. Az iktatószámmal ellátott jegyzőkönyv 3 egyező 

példányban készül. 

o A sorsolás lebonyolítása során az iskolai beiratkozásra vonatkozó jogszabályokban 

foglaltak szerint kell eljárni. 

o A sorsolás menete: a bizottság tagjai egymás után, egyesével húzzák ki az urnából a 

jelentkezők adatait tartalmazó cédulákat, azt bemutatják a bizottságnak és a 

jegyzőkönyvvezetőnek. A jegyzőkönyvvezető jegyzőkönyvben rögzíti a kihúzott 

jelentkezők adatait. A sorsolás addig tart, míg a kihúzott jelentkezők száma eléri az 

intézmény fenntartója által meghatározott létszámhatárt. 

o Az iskola a szülőket írásban (tértivevényes levélben) értesíti a sorsolás eredményéről. 

A házirendet az iskola nevelőtestülete fogadta el, melynek során a Szülők Közössége és a 

Diákönkormányzat egyetértési jogát gyakorolta. 

Mogyoród, 2024. augusztus 30. 

A házirendet véleményezte és elfogadta: 

Sziváné Markal Melinda DÖK-öt támogató pedagógus 

A házirendet véleményezte és elfogadta: 

Paulovics Ágnes SZML elnök 

1. sz. Melléklet 

3. Szent Lászlós tanulói etikai kódex 

1. Embertársainkkal figyelmesen és tisztelettudóan viselkedünk. 
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2. Az iskola épületén belül és kívül köszönünk tanárainknak, az iskola dolgozóinak, társainknak 

és vendégeinknek. 

3. Az iskolában tanítás előtt illetve tanítási órákon pontosan jelenünk meg. A tanórákon 

felkészülten és fegyelmezetten veszünk részt. 

4. Saját véleményünket diáktársainkról, az iskola dolgozóiról olyan módon, helyen, helyzetben 

és időpontban fogalmazzuk meg, hogy az illető emberi méltóságát és személyiségi jogait ne 

sértse. 

5. Viseletünk szolid, alkalomhoz illó, tiszta. Hajunkat, körmünket, szemünket nem festjük. 

Testékszert, tetoválást nem viselünk. 

6. Minden helyzetben kerüljük a durva, trágár beszédet. 

7. Taneszközeinkre, az iskolába magunkkal hozott értéktárgyainkra (táska, testnevelés 

felszerelés, kabát, pulóver, mobil, stb.) vigyázunk, felügyelünk rájuk. 

8. Mobiltelefonjainkat az iskola területén kikapcsolt állapotban tartjuk. Tanítás megkezdése előtt 

leadjuk. Indokolt esetben tanári engedéllyel használhatjuk. 

9. A diákoknak TILOS dohányozni, alkoholt fogyasztani, kábítószerezni, szemetelni, rongálni, 

agresszíven viselkedni. Az iskolában nem rágógumizunk, nem „szotyizunk”. 

10. Az iskolán kívüli magatartásunkkal is hozzájárulunk annak jó híréhez. 

11. Igyekszünk környezettudatosan élni. A szűkebb környezetünket kulturáltan, 

rendeltetésszerűen, takarékosan használjuk. 

12. Vigyázunk iskolánk értékeire, rendjére. 

13. Iskolai ünnepeken, iskolán belüli és kívüli versenyeken ünnepi öltözetet viselünk. Lányok: 

fehér blúz, nyakkendő, sötét alj, hozzá illó cipő; fiúk: fehér ing, nyakkendő, sötét nadrág, 

hozzá illő cipő. 

2. sz melléklet 

A továbbhaladás feltételei 
A dokumentum a Pedagógiai Program helyi tanterv részét képezi. 

Terjedelmi okokból a NAT2012 és NAT2020 minimum követelményei a mérvadók, amelyek az 

Oktatási Hivatal honlapján elérhetőek. 
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3.sz melléklet 

4 Panaszkezelési rend 

Az iskola tanulóit és szüleiket, gondviselőiket, valamint az iskola dolgozóit panasztételi jog illeti 

meg. Panaszt tenni olyan ügyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola köteles illetve jogosult 

intézkedésre. A panasz jogosságát, az okával kapcsolatos körülményeket az intézmény általános 

igazgatóhelyettese köteles megvizsgálni, jogossága esetén az ok elhárításával kapcsolatban 

intézkedni, vagy az intézmény vezetőjénél, irányító testületénél intézkedést kezdeményezni. 

A „Panaszkezelési szabályzat”-ról az iskolába lépéskor a házirenddel együtt minden tanulót, szüleiket, és 

minden új dolgozót tájékoztatni kell. 

4.1. A panaszkezelés lépcsőfokai 

1 . Konkrét esetben eljáró személy kezeli a problémát, vagy az osztályfőnökhöz viszi. 

2. Az osztályfőnök kezeli a problémát, vagy az általános igazgatóhelyetteshez fordul. 

3. Az általános igazgatóhelyettes kezeli a problémát, vagy az igazgatóhoz fordul. 

4. A panasztevő közvetlenül az igazgatóhoz fordul az ügy súlyosságához mérten. 

4.2. Formális panaszkezelési eljárás 

A panaszkezelő felé a panasztevők panaszaikat megtehetik: 

■ személyesen (csak sürgős esetben, előre egyeztetett időpontban) u 

telefonon (+36 30 295-0985) u írásban (2146 Mogyoród, Gödöllői út 

17.) D elektronikusan az (iskola@mogyorod-szentlaszlo.hu) 

A panaszok kezelése a panasz tárgyától fiiogóen az osztályfőnök, vagy az általános igazgatóhelyettes 

hatáskörébe tartozik. 

4.3 Panaszkezelés tanuló esetében 

A panaszos problémájával az osztályfőnökhöz fordul. 

□ Az osztályfőnök aznap vagy másnap megvizsgálja a panasz jogosságát, amennyiben az nem 

jogos, akkor tisztázza az ügyet a panaszossal. 

a Jogos panasz esetén az osztályfőnök egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a 

probléma megnyugtatóan lezárul. 

mailto:iskola@mogyorod-szentlaszlo.hu
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a Abban az esetben, ha az osztályfőnök nem tudja megoldani a problémát, közvetíti a panaszt 

azonnal az általános igazgatóhelyettes felé. 

a Az igazgatóhelyettes 5 munkanapon belül egyeztet a panaszossal. 

B Az egyeztetést, megállapodást a panaszos és az érintettek szóban vagy írásban rögzítik és 

elfogadják az abban foglaltakat, így az egyeztetés eredményes. 

a Amennyiben a probléma megoldásához türelmi idő szükséges, 1 hónap vagy az írásban előre 

rögzített időtartam után az érintettek közösen értékelik a beválást. 

a Ha a probléma ezek után is fennáll, a panaszos képviselője jelenti a panaszt a fenntartó 

felé. 

R Az iskola igazgatója amennyiben szükséges a fenntartó bevonásával 30 munkanapon belül 

megvizsgálja a panaszt, közös javaslatot tesznek a probléma kezelésére. 

a A fenntartó egyeztet a panaszos képviselőjével, amit írásban is rögzítenek. 

a A folyamat gazdája az általános igazgatóhelyettes, aki a tanév végén ellenőrzi a panaszkezelés 

folyamatát, összegzi a tapasztalatokat, elkészíti a beszámolóját az éves értékeléshez. 

4.4. Panaszkezelési eljárásrend az alkalmazottak részére 

A panaszkezelési eljárás célja, hogy az iskolában történő munkavégzés során esetlegesen 

felmerülő problémákat, vitákat a legkorábbi időpontban a legmegfelelőbb szinten lehessen 

feloldani, megoldani. 

a Az alkalmazott panaszát szóban vagy írásban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a felelőse 

annak a területnek, ahol a probléma felmerült (gondnok, munkaközösség- vezetők, alsós vagy 

felsős igazgatóhelyettes, intézményvezető). 

n A felelős megvizsgálja 5 munkanapon belül a panasz jogosságát. Ha a panasz nem jogos, akkor 

a felelős tisztázza az ügyet a panaszossal. 

s Ha a panasz jogosnak minősül, akkor a felelős 10 munkanapon belül egyeztet a panaszossal. = 

Ezt követően a felelős és a panaszos az egyeztetést, megállapodást írásban rögzítik és elfogadja az 

abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatóan lezárult, amennyiben a panasz 

megoldásához türelmi idő szükséges, 1. hónap időtartam után közösen értékeli a panaszos és a 

felelős a beválást. 
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n Ha a türelmi idő lejártával a probléma nem oldódott meg se a felelős, se az igazgató 

közreműködésével, akkor az igazgató a fenntartó felé jelez. 

» 15 munkanapon belül az iskola igazgatója a fenntartó képviselőjének bevonásával megvizsgálja 

a panaszt, közös javaslatot tesz a probléma kezelésére — írásban is. 

B Ezután, a fenntartó képviselője, az igazgató egyeztetnek a panaszossal, megállapodást írásban 

rögzítik. Amennyiben türelmi idő szükséges, 1 hónap időtartam után közösen értékelik a beválást. 

Ha ekkor a probléma megnyugtatóan lezárult, a megoldást írásban rögzítik az érintettek. 

■> A folyamat gazdája az általános igazgatóhelyettes, aki tanév végén ellenőrzi a panaszkezelés 

folyamatát, összegzi a tapasztalatokat, elkészíti a beszámolóját az éves értékeléshez. 

5. Dokumentációs előírások 

A panaszokról az általános igazgatóhelyettes , , Panaszkezelési nyilvántartás "-t köteles vezetni, 

melynek a következő adatokat kell tartalmaznia: 

1. A panasz tételének időpontja 

2. A panasztevő neve 

3. A panasz leírása (amennyiben a panasz tétele írásban történt, az írott dokumentum) 

4. A panaszt az intézmény nevében fogadó személy neve, beosztása 

5. A panasz kivizsgálásának módja, eredménye 

6. Az esetleg szükséges intézkedés megnevezése, várható eredménye 

7. Az intézkedés végrehajtásáért felelős személy neve  
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8. A panasztevő tájékoztatásának időpontja 

9. Ha a tájékoztatás írásban történt, annak dokumentuma 

10. Írásban tett panasz esetén a panasztevő nyilatkozata, hogy a tájékoztatásban foglaltakat 

elfogadja, illetve ennek hiányában jegyzőkönyv indoklással arról, hogy nem fogadja el. 

11. Ha a panasztevő a tájékoztatásban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzőkönyv utóirataként 

feljegyzés a további teendő(k)ről. 

4. sz.melléklet 

Panaszkezelési Nyilvántartó Lap 
Panasztétel időpontja: Panasztevő neve: 

Panasz leírása: 

Panasz fogadó 

neve: Kivizsgálás módja: 

beosztása: Kivizsgálás eredménye: 

Szükséges intézkedés: 
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Végrehajtásért felelős neve: Panasztevő tájékoztatásának időpontja: 

 

5.számú melléklet 

  

Mogyoródi Szent László Általános Iskola 

Eljárásrend az iskolai bántalmazások (bullying) kezeléséhez 

 

A  Mogyoródi Szent László Általános Iskola elkötelezett az iskolai agresszió és a 

kortársbántalmazás (bullying) megelőzésében, kezelésében. 

 Alapelvünk, hogy intézményünkben a bántalmazás semmilyen formája nem megengedett, a 

bullying minden esetben következményekkel jár. Az iskola minden dolgozója határozottan 

elutasítja és elfogadhatatlannak tartja a bullying minden formáját, és azt vallja, hogy mindenkinek 

tiszteletben kell tartani a másik fél egyediségét, eltérő anyagi, kulturális és/vagy vallási hátterét.  

A „Bántalmazáskezelési protokoll” -ról az iskolába lépéskor a Házirenddel együtt minden tanulót, 

szüleiket, nevelőszülőket és minden új dolgozót tájékoztatni kell.  

A bántalmazáskezelési protokoll célja:  

• A bullyinggal kapcsolatos közös álláspont (zéró tolerancia) kialakítása;  

• Iránymutatás a bullying kezeléséhez 

 Az iskola vezetősége a bántalmazáskezelési programnak két területét határozta meg: 

 • prevenció (csoportos foglalkozások, anti bullying team)  

• általános, bántalmazás esetén érvénybelépő eljárásrend (anti bullying protokoll)  

 Intézményes bullying ellenes szabályok (minden osztályteremben kifüggesztve legyen!) 

1. Ne bántsd a másikat sem fizikailag, sem szavakkal, sem érzelmileg!  

2. Tartsd tiszteletben mások személyes terét és magánéletét!  

3. Kérj segítséget, ha helytelen viselkedést látsz!  

4. Ne kényszeríts másokat olyanra, amit nem akarnak /amire nemet mondanak!  

5. Ne zárj ki senkit a közös programból!  

6. Fogadd el, hogy nem vagyunk egyformák!  

7. A szabályokat az online térben is tartsd be!  

BULLYING DEFINÍCIÓJA  

A bullying (iskolai bántalmazás) nemzetközi definíciója:  
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„A diákot zaklatás vagy elnyomás éri akkor, ha ismétlődően és hosszú időn keresztül negatív 

cselekedetnek teszi ki egy vagy több más diák” (Olweus, 1999. 717. o.).  

Tehát három kritérium különbözteti meg a konfliktushelyzettől:  

1. Egyenlőtlen erőviszonyok: a bántalmazó nagyobb erővel bír (idősebb, fizikailag erősebb, 

népszerűbb, gazdagabb, jobb mentális képességgel bír stb.), mint az áldozat, és ezzel visszaél. Az 

áldozat nem tudja magát jól megvédeni az erősebbel/túlerővel szemben. 

 2. Rendszeresség: a bántalmazás ismétlődik. Az áldozatra „rászállnak”, folyamatosan ki van téve 

bántalmazás veszélyének.  

3. Szándékosság: Az áldozatot nem konkrét ok miatt bántják (tárgy elvétele, bosszú, konfliktus), 

vagyis nincs látható előzménye a bántalmazásnak. A szándékosság azt jelenti, hogy a célszemély 

nem valamilyen félreértés áldozata, hanem direkt akarják bántani, lejáratni, megalázni.  

A bullying formái:  

1. Fizikai bántalmazás: erőszakos cselekedet az áldozat irányába (megrúgás, megütés stb.), a 

személyes tulajdon megkárosítása, szándékos lopás  

2. Szóbeli bántalmazás: nyílt (kinevetés, megalázás, leértékelés, kritizálás, vádolás stb.), vagy 

rejtett (hamis pletykák, pletykák terjesztése, provokáció)  

3. Érzelmi bántalmazás: kapcsolati/társas (kirekesztés, kiközösítés a csoportból, cyber zaklatás 

stb.), vagy manipulatív akciók (beavatkozás olyan barátságokba, amelyben az áldozat érintett – pl. 

„Vele nem barátkozhatsz többé.”)  

4. Cyber bullying: ez egy új típusa az iskolai kiközösítésnek, ami durvább csúfolódásokból, 

pletykákból és fenyegetésekből álló, az áldozathoz - vagy áldozatról szóló - elektronikus úton 

eljutó üzenetek, képek, vagy videók sorozatát jelenti, melyet egyetlen, vagy több felhasználó visz 

véghez.  

 

 

 

A bullying szereplői:  

1. Bántalmazó  

2. Bántalmazott/Áldozat  

3. Szemlélők  

PROTOKOLL  

Célja: kivizsgálni a jelzést, a bántalmazás körülményeit a bullying definícióra épülő szempontsor 

alapján, és dönteni a további folyamatról.  
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Ki tehet jelzést? 

1. Tanuló 

2. Csoportvezető/Osztályfőnök 

3. Szülő  

4. Tanár  

5. Iskolapszichológus  

A jelzést az osztályfőnök/csoportvezető vagy az anti-bullying team tagja végzi a jelzést adó 

személlyel. Amennyiben a szempontsor alapján a jelzés nem tesz eleget a bullying fogalmának 

(vagyis egyszeri esetről/konfliktusról) van szó, az osztályfőnök dönt az eset tisztázásáról, 

megbeszéléséről vagy az esetleges fegyelmi fokozat érvényesítéséről.  

Ki hova fordulhat bántalmazás esetén? 

1. Tanuló – osztályfőnök, szaktanár, pszichológus, igazgató 

2. Csoportvezető/Osztályfőnök – igazgató, pszichológus, családsegítő 

3. Szülő – osztályfőnök, szaktanár, igazgató 

4. Tanár - igazgató, pszichológus, családsegítő 

5. Iskolapszichológus – igazgató, családsegítő 

 

 

 

Bullying esetén a következő eljárásrend lép életbe: 

1. lépés: Megalakul egy esetkezelést lebonyolító team és egy segítő team. 

 Esetkezelő team: pedagógusokból áll, ketten vezetik, nem lehet tagja az igazgató, 

érintett osztályfőnök nem vezetheti 

 Segítő team: segítő szakemberek, pl. iskolapszichológus, szociális munkás, 

védőnő,gyógypedagógus 

2. lépés: Anti-bullying eljárás kidolgozása (adott esetre szabottan): részletes információgyűjtés és 

személyre szabott eljárásrend kidolgozása. Helyreállító technikával az eset feltérképezése az 

áldozat(ok) és bántalmazó(k) részvételével, illetve a szankciólépcső alapján az anti bullying eljárás 

megkezdése  

 3. lépés: Az érintett szülő(k) tájékoztatása a vezetőség részéről hivatalos levélben vagy személyes 

találkozó keretében. Résztvevők: igazgató(nő), osztályfőnök, érintett szülők (Kivételes esetben 

rendkívüli szülői értekezlet összehívása, ahol osztályfőnök, igazgató(nő) és iskolapszichológus is 

részt vesz)  
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ANTI BULLYING ELJÁRÁS  

Az anti bullying eljárást az alábbi résztvevők koordinálják:  

 1. Amennyiben egyértelmű a bántalmazó és áldozat személye:  

1.1 Áldozat támogatása  

• Érintett pedagógusok egyértelmű és egységes állásfoglalása az áldozat védelmével kapcsolatban. 

 • Áldozat bevonása az eljárásba, hogy visszaállítsuk a kontrollt (dönthet arról, hogy szeretne-e 

beszélni a bántalmazóval, informáljuk arról, hogy mi lesz a folyamat). 

 • Ha az áldozat szeretné, bocsánatkérő és/vagy jóvátételi beszélgetés a bántalmazóval.  

• Áldozat támogatása osztályszinten és egyéni szinten (pszichológiai erősítés soron kívül).  

1.2 Bántalmazó kezelése  

• Konfrontatív beszélgetés a bántalmazóval (2 pedagógus 1 gyerekkel) 

• Okok felderítése helyett a viselkedés elutasítása  

• Bántalmazó megfogalmazza, hogyan fog változtatni a viselkedésén a jövőben  

• Keretekben való megállapodás a bántalmazóval (mikor kerül sor kontroll beszélgetésre, mi 

lesz a következő szankciólépcső stb.)  

1.3 Bocsánatkérés és jóvátételi beszélgetés az áldozattal és elkövetővel (ha áldozat szeretné) 

1.4 A jóvátétel végrehajtása egyéni/osztály szinten, ezt felügyelik a tanárok. 

1.5 Védelmezők aktivizálása: osztályfőnök feladata, szociálisan fejlett, magas EQ-jú és népszerű 

diákok felkérése, hogy figyeljenek az áldozatra és segítsék őt. 

1.6 Az osztályban érintett tanárok bevonásával a viselkedésváltozás megfigyelése, monitorozása 

az iskolában 1-2 hét múlva. 

1.7 Szükség esetén iskolapszichológus és gyermekvédelmi szakember bevonása. 

 1.8 Kontroll - beszélgetés bántalmazóval és áldozattal (maximum 1 hónap múlva) Célja: felmérni, 

hogy fennáll-e még a bántalmazás. 

2. Amennyiben nem teljesen egyértelmű, ki a bántalmazó-áldozat  

2.1 Resztoratív technika alkalmazása. 

2.2 Helyreállító/jóvátételi beszélgetések a feltételezett áldozattal és elkövetővel. 

2.3 Viselkedési osztályszabályok felülvizsgálata az osztállyal, ezek szükség szerinti átírása, 

szigorítása. 

2.4 Bocsánatkérés és jóvátétel kidolgozása. 

2.5 Jóvátétel végrehajtása egyéni és/vagy osztály szinten. 

2.6 Kontrollbeszélgetés a bántalmazóval és áldozattal (maximum 1 hónap múlva) -  Célja: 

felmérni, hogy fennáll-e még a bántalmazás. 
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ÉRTÉKELÉS  

Kontroll alapján, esetmegbeszélés keretében. 

 Szülőket értesítjük az eredményről írásban vagy szóban.  

Résztvevők: Osztályfőnök/csoportvezetők, anti bullying team, iskolapszichológus.  

Ha folytatódik a bántalmazás: folytatni kell az eljárást, illetve újabb kontrollokat tartani 2- 3 

hetente bántalmazó és áldozattal kapcsolatban. Ekkor életbe lépnek a szankciólépcsők, melyek a 

következők:  

1. Iskolapszichológus bevonása (osztálydiagnosztika, tanácsadás) és/vagy külső szakértő 

bevonása. 

2. Bántalmazó szüleinek bevonása az eljárásba.  

3. Igazgató bevonása az eljárásba: iskolai szankciók alkalmazása (szóbeli figyelmeztetéstől a 

fegyelmi eljárásig).  

4. Ha indokolt, Nevelési tanácsadó vagy rendőrség bevonása. 

5. Ha indokolt, gyermekvédelmi jelzőrendszer felé jelzés. Ha megoldódni látszott a probléma: 

továbbra is oda kell figyelni az osztályra. 

 

Dokumentáció: 

 mindezeket írásban rögzíteni kell (formanyomtatványok) 

 minden gyermek esetén saját esetnapló vezetése, mely a személyi anyagában megőrzésre 

kerül 

 


