Mogyorddi Szent Laszlo Altalanos Iskola

Mogyorodi Szent Laszlo

Altalanos Iskola
HAZIRENDIJE

Y ‘Zlo\' \,
/ g\“ o ' A
«* %\
- %\
A
-y

(4

>

-3,
&

‘/‘}og”k’r‘)d'. ~

OM azonosito: 032376

A nevelotestiilet elfogadta:

2024. augusztus 30.
Mogyorod



Mogyorddi Szent Laszlo Altalanos Iskola

TARTALOM
Tartalom
1. Preambulum ..o 4
1.1. A hazirend célja, feladata ... 4
1.2. A hazirend hatdlya .........ccoooiiiiiiiii 4
1.3. A hdazirend jogszabalyl hAETe ..........ccooviiiiiiiiiiiiiicree e 4
1.4 AZ intEZMENY QUALAT .....cueiviiiiiiieiieieie et 5
1.5 A hézirend nyilvanossaganak biZtOSItASA ........ccccvveririviiieiiiieiee e 5
1.6. A hazirend fellilvizsgalata ...........coccoiiiiiiiiii e 6
1.7. A hazirend mOAOSItASA ........cceeiiiiiiieiieiie e 6
2. Az intézmény mUKOAESENEK FENUJE .....veiviiiiiiiieiie e 6
2.1.1. A tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak sajatos alapelvei ............cccocoovnene 6
2.1.2. Az iskola mUKOAEST FENAJE ......oovveiiiiieiie et 6
2.1.3. A tanitas és az iskola munkarendje ..........cccocceviieiiiiieiic i 8
2.1.4.  AltalAn0s SZADALYOK: ......cvuvverereereeieereeeieeieeieeeeseesee e ses s s s, 9
2.1.5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz, tartozo teriiletek
hasznAlatanak FENUJE .........ccoiiiiiiiieieiee ettt be e ens 9
2.1.6. Helyiségek hasznalati FeNAJE ........ccooeiiriiiiiiiiicee e
12
2.1.7. A teremkiadés altalanos Szabalyai..........ccccvviiiiiiiiiiiiii 17
2.1.8. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkoz tanodrai és egyéb
foglalkozasokon val6 hasznalatanak szabalyai ...........c.cccoceiiiiiiiiiiiiii
17
2.1.9. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas ...........ccccvvveieeiiieni e
21
2.1.10. A tanul6 altal elGallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas
SZADALYAL ..ttt
22
2.2. Tanul6i jogok, kotelességek €s egyeb kotelezettsegek ........o.ovvimiiiiiiiniiiiiiiiinnns
22
PP PPPPPPPPPPPPP A
kiilonleges gondoZASh0OZ VAlO JOG ...ccveieeiieiieiieieiiesieeiesee e ste et esaeenaesneens
23
7 TP P PP E
ZYENT MUNKAMENG. ...t e 23



Mogyorddi Szent Laszlo Altalanos Iskola

2.2.4. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai 24

2.2.3. A tanulok egészségének, testi épségének megodrzését szolgald szabalyok ...............
25
2.2.4. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges eszk6zok behozatala, hasznalata ................. 28
2.2.5. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanorak, az iskolai .... 29
2.2.6. A tanulok mulasztasdnak 12azolasa ...........ccccviiiiiiiiiiiiiieiie 30
2.2.7. A napkozire, egésznapos oktatasra vonatkozo szabalyok ..........ccccccvcviiiiiiiiinnnnne, 31
2.2.8. Az osztalyozd, javitd, kiillonbdzeti, potlo vizsgak eljarasi szabalyai ...................... 32
2.2.9. A tanulok €s a szUIOK tAJEK0ZIAtASA ....occvveiveeiiieiiii i 33
2.2.10. Egyéb tanuldoi jogok gyakorlasaval kapcsolatos iskolai szabalyok, modszerek,
elJArasok, teChNIKAK .......cooiiiiie e 34
2.2.11. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi rend 34
2.2.12. A tankdnyvellatas iskolan beliili szabalyai ...........cccooiiiiiiiiniiiie e 35
2.3. A tanuldk jutalmazasanak formai, a fegyelmez6 és fegyelmi intézkedések és azok
AlKAlMAZASANAK EIVEI.....c.viiiiiiiiii i e e 35
2.3.1. A tanulok jutalmazasa ..........cccoiiiiiiiiiii s 35
2.3.2. Abiintetdjogi és Fegyelmi elJAras .........ccccooviiiiiiiiiiiciee e 36
2 T A
PANASZELJATAS SZADALYAL .....eeiiiiiieiii e 40
2.4. Egyéb oktatdsi tevEKenySEZeK ... 40
2.5. Sorsolas eljarasrend a taljelentkezeés eSeten ..........ccovviiiiiiiiiiiiiiiicic s 41
3. Szent Laszlos tanuldi €tiKal KOAEX ......ccveieiieriieiiiieiiee e 43
4 PanaszKezZelEST FBNG. ......ccveiiiieiie ettt ettt e te e e sreesteereesneenteeneenneas 44
4.1. A panaszkezelés 1€pCSOfOKAL .......cuvviriiiiiiiiiiiieer e 44
4.2. Formalis panaszkezelési elJATaS. .........ccoiveiiiiiiiiiiiiciesec s 44
4.3 Panaszkezel€s tanuld €Seteben ..........cocviiiiiiiiiiiii 45
4.4, Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak réSZEre ..........ocovvvviiiiiiniiiii i, 45
5. Dokumentacios €IOTTASOK .........cccuiiiiiiiiiiieiic e 46

1. Preambulum
1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola diakjainak alkotméanya. Rogziti a jogokat €s a kotelességeket, az iskola
munkarend;jét, valamint az elvart viselkedési szabalyokat. Betartasa és betartatasa iskolank
minden tanuldjanak és dolgozdjanak joga €s kotelessége.

A hézirend célja, hogy biztositsa didkok ¢és a pedagdégusok eredményes és zavartalan
munkajanak feltételeit.

A hazirend eldirasait be kell tartania az iskoléba jar6 tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola
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tertiletén tartdzkodo latogatoknak, az iskola pedagdgusainak és az iskolaban munkat végzo
alkalmazottaknak.

A hazirend eldirasain til a kolcsonds udvariassag €s a kulturalt magatartas iratlan szabalyai is
koteleznek.

1.2. A hazirend hatalya

Hatadlyos az intézmény teljes teriiletén, illetve az intézmény altal szervezett Kkiilsé
rendezvényeken. Kiterjed és kotelezd érvényesiti az intézmény minden pedagdgusara,
dolgozojara, tanuldjara, azok torvényes képviseldire, és az intézmény épiileteit hasznaldkra,
illetve mindazokra, akik az intézmény teriiletén tartozkodnak.

A hézirendet a nevelGtestiilet fogadja el a sziil6i szervezet, a didkonkormanyzat véleményének
kikérésével. A hazirend a jovahagyasa napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes. Jelen
hazirend 2024. szeptember 2.-t6] hatalyos.

1.3. A hazirend jogszabalyi hattere

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl

- 229/2012. (VIIL. 28.) a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo
Korm. Rendelet

- 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkdeésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak
rendjérdl

- 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényii tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol

- 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
miikodésérol

- 134/2016. (VL. 10.) Korm. rendelet az allami koznevelési kozfeladat ellatasdban
fenntartoként részt vevo szervekrol, valamint a Klebelsberg Kézpontrol

- 362/2011. (X1I. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

- A 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- A 2003. évi CXXV. térvény az egyenld banasmddrol €s az esélyegyenldség
elomozditasarol;
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2011. évi CXII. torvény az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl

245/2024. (V111. 8.) Kormanyrendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozoé eljarasrend
részletes szabalyairdl

2024. évi XXV. torvény a beliigyi dgazati feladatellatast tiamogato torvények
modositasardl valamint az 1997. évi XLVII. torvény az egészségligyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérol

A Hazirend elfogadasakor tovabbi koznevelésre, kdzoktatasra, koznevelési
foglalkoztatottakra hatdlyos jogszabalyok, rendeletek.
A Mogyorddi Szent Laszlé Altaldnos Iskola

» Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata,

+ Pedagodgiai Programja

1.4 Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Mogyorédi Szent Laszlé Altalanos Iskola Intézmény
dokumentumain, pecsétjén hasznalhatd név:
Mogyorodi Szent Lasz16 Altalanos Iskola

OM azonositdja: 032376

Dunakeszi Tankertiileti Kdzpont altal kiadott azonositdja: PC3701 Székhelye: Telephelyei:

Telefon: Honlap: E-mail 2146 Mogyorod, Godolloi ut 17.

cim: 2146 Mogyorod, Godollsi ut 17. 06-28/540-425;
06-30/2950985 www.mogyorodiiskola.hu

Az intézmény fenntartdja:  iskola@mogyorod- szentlaszlo.hu

Dunakeszi Tankertileti

Kozpont

Az intézmény miikodtetdje:

Dunakeszi Tankertileti Kdzpont

Az intézményi adatokban bekovetkezett valtozast az iskola honlapjan kézzéteszi.

1.5 A hazirend nyilvanossaganak biztositasa

A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziildnek, alkalmazottnak,
intézményhasznalonak, latogatonak) ismernie kell.

A hazirendet az intézmény honlapjan lehet elérni, illetve egy-egy példanyat kifliggesztve
olvashatjak az intézmény hirdetéfeliiletein, valamint meg lehet tekinteni az intézmény irodaiban.
A hazirend egy példanyat — az eldirasoknak megfeleléen — minden osztaly esetében a tanév
els6 osztalyfonoki oOrajan, illetve az els6é sziiléi értekezleten ismerteti az osztalyfonok a
sziilokkel, az iskolaba tanév kozben érkezd tanuld esetében a beiratkozaskor a sziilok figyelmét
a megismerésre felhivjuk.

Az érintettek az ismertetett hazirend tudomasulvételét alairasukkal szavatoljak.


http://www.mogyorodiiskola.hu/
mailto:iskola@mogyorod-szentlaszlo.hu
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A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatotol, igazgato-
helyettesektdl, pedagdgusaitdl a fogaddorakon vagy elére egyeztetett idépontban.

1.6. A hazirend felilvizsgalata

A hazirendet a jogszabalyok valtozésa esetén vagy a fenntartd utasitasara feliil kell vizsgalni.
A feliilvizsgalat alapja lehet tovabba az alkalmazas soran tervszeriien gyiijtott és felhalmozott
tapasztalatok.

A feliilvizsgalatot az igazgato, a fenntartd torvényességi feliigyeletet gyakorlo képviseldje,
valamint a nevel6testiilet mindsitett tobbségli szavazata is kezdeményezheti.

1.7. A hazirend modositasa

Az érvényben levd hazirend modositasat — barmely pedagogus, sziild vagy tanul6 javaslatara,
ha azzal egyetért kezdeményezheti az intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, a didkdnkormanyzat
vagy a sziil0i szervezet.

A modositast kezdeményezonek elére indokolnia kell kezdeményezését, és gondoskodnia kell
az érdemi valtoztatasra tett javaslatok elokészitésérol. A hazirend modositasanak eljarasrendje
megegyezik az elfogadaskor alkalmazott eljarassal.

2. Az intézmény miikodeésének rendje

2.1.1. A tanitas nélkili munkanapok felhasznalasanak sajatos alapelvei

A pélyaorientacids napra €s a Didkonkormanyzat szdmara, a Didknap rendezvényére minden
tanitasi évben 1-1 nap all rendelkezésre, az egyéb napokrol minden tanévben az éves munkaterv
elfogadasaval dont a nevelOtestiilet. Tanév kdzben a dontés tantestiileti hatarozat alapjan
modosithato.

2.1.2. Az iskola mukodési rendje

Nyitas-zaras: Az intézmény szorgalmi idoben tanorai foglalkozasok, tanéran kiviili programok
folytatdsa miatt 6.00 6ratdl maximum 20.00 6rdig tart nyitva, ettdl eltéré idépontot az intézmény
vezetdje engedélyezhet.
Tanitasi idon kiviil és a délutani programok utan felnétt feliigyelet nélkiil gyermek az iskola
teriiletén nem tartozkodhat.
Hivatali tigyintézés: 8.00 — 15.30 oraig a titkarsagi irodaban zajlik.
Gyermekek érkezése-tavozasa: Intézménylink hétfotdl péntekig reggel 7.00 6ratol

7.30 6raig, délutan 16.00 - 18.00 ordig ligyeletet szervez.

Az els0 tanitasi ora eldtt minden tanul6 az 1. tanordjanak tantermében gyiilekezik.

A tanul6 7.45-1g érkezzen meg az iskolaba, az 55 utan érkezdk késését az osztalyfonokok jelzik
a sziil6k felé, a magatartas értékelésébe beszamitjak. Gyiilekezés az iskola udvaran.
Az iskola épiiletében a dolgozokon és tanuldkon kiviil csak a hivatalos iigyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt kaptak.

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartdzkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
tanuld elvitelére jogosult személy, a sziikséges idétartamig a kijel6lt tartozkodasi helyeken:
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- az elsOs sziilok a beszoktatasi idoszakban az alsds igazgatohelyettes altal kijelolt
idopontig reggel 8.00-to1 8.15-ig az iskola udvaran, 0 az orak, foglalkozasok befejezése
utan az iskola kapui elétt, agy hogy a foglalkozasok, tanitas rendjét nem zavarjak.

- az ugyeletre tanulot hozo illetve elvivé hozzatartozo

Az iskola épiiletében, udvaran (a fenti kivételektol eltekintve) a hozzatartozok nem
varakozhatnak a tanulokra.

A sziil6k az iskola altal kijeloltfogadodrakon, siirgds esetben pedig — idépont-egyeztetés utan
— a megbeszélt idépontban kereshetik f61 az iskola pedagdgusait, vezetdségét.

A pedagogus, NOMS munkatars a hozzaérkezo latogatokrol a portaszolgalatot tajékoztatni
koteles.

Az épiiletbe érkez6 sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és sziikség
szerint utbaigazitast ad.

A portaszolgalatot ellatd dolgozo kdteles feljegyezni a belépd nevét, a latogatas céljat, a
belépés és tavozas idejét.

Az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes egyeztetés alapjan az épiiletek ettdl eltéré idépontban,
illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthatok, ekkor a kijelolt személy a felel6s, az
iigyeletes.

Az iskolaban reggel 7 %-t6] a tanitas kezdetéig, és az 6rakozi sziinetekben a 6. 6ra kezdetéig
tanari iigyelet miikodik. 7°0-t61 kezdédik a tanari udvari iigyelet. Az iigyeletes pedagogus
koteles a rabizott udvarrészen, a Hazirend alapjan a tanulok magatartasat, az udvar rendjének,
tisztasaganak megorzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.

A napkdzis csoportok munkarendje a délel6tti tanitasi 6rak végeztével a csoportba jard tanulok
6rarendjéhez igazodva kezdddik és 16.00 oraig tart.

Az egész napos oktatas tanitasi rendje 8% — 16 oraig tart.

A napkozis, egész napos oktatas utan az dsszevont tigyelet a szorgalmi idében 16 oratol 18
ordig tart.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tigyeleti rendet a fenntarto javaslata alapjan az intézmény vezetdje hatarozza meg,
¢s azt a sziinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanulok és a pedagogusok tudomasara hozza.

A tanitasi orak és az o6rakozi szlinetek rendje: A tanitasi orak 45 percesek, a sziinetek 15
percesek.

Csengetési rend: 2.szamu altalanos rend

Gyiilekez6 a tantermekben 7.45

Jelzo, sziinet vége, 1. ora vége 7.55-8.00 - 8.45

Jelzo, sziinet vége, 2. Ora vége 8.55-9.00 - 9.45
Jelzo, sziinet vége, 3. ora vége 9.55- 10.00 - 10.45
Jelzo, sziinet vége, 4. 6ra vége 10.55-11.00 - 11.45
Jelzb, sziinet vége, 5. Ora vége 11.50-11.55 -
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Jelzo, sziinet vége, 6. O6ra vége 12.55-13.00 - 13.45
Sziinet vége, 7. 6ra vége 14.00 - 14 .45
Sziinet vége, 8. dra vége 15.00 - 15.45.

2.1.3. A tanitas és az iskola munkarendje

Az eredményes ¢és hatékony munkavégzés elengedhetetlen feltétele az iskolai munkarend
betartdsa, ami az intézményhasznalok szamara kotelezo.

A tanitéasi 6rak engedély nélkiili latogatasara csak az intézmény vezetdi €s a tantestiilet tagjai
jogosultak.

Minden egyéb esetben a latogatasra az igazgat6 adhat engedélyt.

Az iskola teriiletén az iskola dolgozo6i, személyzetén, tanuldin kiviil csak a hivatalos tigyet
intézok tartdozkodhatnak, valamint azok, akik az igazgatotdl, illetve helyetteseitdl engedélyt
kaptak. A portan a latogatok nevét, érkezési és tavozasi idejét be kell irni.

A tanitasi 6rak megkezdésiik utdn nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az igazgato vagy
igazgatohelyettesek tehetnek.

A tanitasi 6rak, foglalkozasok zavartalansaganak biztositisa érdekében a pedagdgust és a
tanulot orarol, foglalkozasrdl kihivni csak nagyon indokolt esetben, az igazgatd, vagy
igazgatohelyettesek engedélyével lehet.

Tanulot, tanitasi idoben az iskola épiiletébdl elkiildeni, ill. tandrardl, foglalkozasrol kikiildeni
tilos, kivéve, ha biztositva van a pedagogusi felligyelet és az adott Orai tananyag elsajatitasa.
Ha az osztalyfdnok nem tartozkodik az iskolaban, dontéshozatali jogat az intézményvezetés
veszi at.

A kotelezd orvosi €s fogorvosi vizsgalatok az igazgatd, igazgatohelyettesek altal eldre
engedélyezett idépontban és modon torténhetnek, lehetdség szerint tigy, hogy a tanitast minél
kevésbé zavarjak. A vizsgalatokra, baleset esetén torténd vizsgalatokra a pedagogus, védond,
iskolatitkar, tigyviteli dolgoz6 vagy pedagdgus asszisztens kiséri a tanulokat.

A tanulé nem folytathat a tanitdsi 6rdn olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az orat tartd tandr munkajat zavarja. A tanitasi orakon a didkok szamara
audiovizualis eszkdzok, mobiltelefon és az iskolai munkat zavardé jatékok hasznalata tilos.

A tanuldk figyelmeztetésben (szaktanari, osztalyfondki,... ) részesiilhetnek, ha az 6ran olyan
tevékenységet folytatnak, amely tarsaikat, tanarukat zavarja, vagy nem az 6rai tevékenységhez
kapcsolddik (pl. telefont 6ran hasznaljak).

2.1.4. Altalanos szabalyok:

A tanulok személyes targyaikat az alsé tagozatosok a folyosokon és tantermekben
kijelolt tarolohelyeken helyezhetik el, fels tagozaton minden tanul6 zarhaté szekrényt
hasznalhat értéktargyai megdrzése céljabol. A kijelolt tanitasi ordkon (informatika) a
tanulok személyes dolgaikat a kijeldlt folyoson kotelesek elhelyezni.

A tanulok a sziinetekben az wudvaron, tanteremben, ebédloben, aulaban
tartozkodhatnak az tligyeletes nevelok és szaktanarok, tanitok feliigyeletével. A
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tanuloknak a tizorai sziinet kivételével minden sziinetet az udvaron kell toltenitik.
Felso tagozatos tanulok esetében ez a masodik sziinet, alsdsok esetében az elso, ill. a
tanit6i dontés szerinti sziinetek. Rossz id6 esetén a gyerekek az ligyeletes neveldk altal
meghatarozott helyen tartézkodnak.
A tanulok — tanitdsi id0 alatt — az iskola teriiletét csak a sziilo személyes vagy
irasbeli kérésére az osztalyfondk, (tavolléte esetén az intézmény-vezetd, helyettesei)
napkdzis csoport vezetdje vagy a részére orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatjak
el.
A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek ¢és miikddési
rendjiiknek megfelel6en hasznalhatjak. Az oktatastol eltérd hasznalatra engedélyt csak
az intézmény vezetdje adhat.
Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyet
intézOk tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény vezetdjétdl engedélyt
kaptak. Kiils6é személynek a tanordk latogatasara a pedagdgussal egyeztetve — az
intézmény vezetdje adhat engedélyt.
A tanulok sziilei gyermekeiket a porta eldteréig kisérhetik, majd tdvoznak, mert a
tanulok napirendjét nem =zavarhatjdk meg tovabbi ott-tartozkodasukkal.
Mozgaskorlatozott tanuldinkat sziileik a tanteremig kisérhetik. A kisérdk jelenlétiikkel
nem zavarhatjak az iskolai életet.
Tanul6inktdl elvarjuk, hogy az o6rdkon fegyelmezett magatartasukkal és szorgalmas
munkdjukkal segitsék a nevelés oktatds folyamatat. Az iskola dolgozoit, az
intézménybe érkez6 idegeneket napszaknak megfeleléen, udvariasan kell kdszonteni
az elso talalkozas alkalmaval. A tanari szobakba, irodakba kopogas utan, engedélyre
lehet belépni, tanuld ezekben a helyiségekben engedély nélkiil nem tartdozkodhat. A
pedagogusok altal készitett, hasznalt, a tanordkra, egyéb oktatasi tevékenységekre
szemléltetési céllal behozott eszk6zok minden esetben meg kell feleljenek az iskola
SZMSZ-ben meghatarozott véds-6vo eldirasoknak.
Mellékletek: I.sz. Etikai kodex
2.1.5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkodzei és az iskolahoz, tartozo
teriiletek hasznalatdnak rendje

A hazirend eldirhatja az iskoldba a gyermekek, tanulok altal bevitt dolgok megdérzdben,
oltozoben valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend a tanuloi jogviszonybodl
szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges dolgok bevitelét
megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel. A szandékosan okozott karokért
kartéritésifeleldsséggel tartozik a karokozo.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

- aziskola tulajdondnak megdvasaért, védelméért, az iskola rendjének,
tisztasagdnak megorzéséért, a tliz és balesetvédelmi, valamint a
munkavédelmi szabalyok betartdsaért, az iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzataban, valamint a Hazirendben megfogalmazott eldirasok
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betartasaért,

Tilos az iskolaban minden olyan cselekedet, magatartas, amellyel veszélyeztetjiik magunk ¢€s
masok testi épségét! Tilos ezért:

- Az ablakbdl kihajolni.

- A konnektorokba belenyulni.

- Tanari feliigyelet nélkiil a kémia-fizika szertarba, tantermekbe bemenni.

- Az utcara, a szomszédos hazakba barmit ki- és atdobni.

- A fiitétestre ¢és flitdcsovekre raiilni.

- A lépcsokorlaton csuszkalni.

- Az udvaron fakra, keritésre, focikapura felmaszni.

- Az udvari jatékokat nem rendeltetésszertien hasznalni.

- Az iskola udvaran rollerezni, kerékparozni, gordeszkazni, azokra felszallni,
kivéve a sportnap rendezvényein.

- Ragogumit, napraforgéd- és tokmagot fogyasztani, az iskola épiiletébe
szennyezddést okozo dolgokat bevinni.

- Masban testi sériilés okozasara alkalmas eszkozt az iskola teriiletére
behozni, masok €s sajat testi épségét veszélyeztetni.

_ Az iskola berendezési targyairdl, eszkdzeirdl, az épiilet részeirdl alkatrészeket
eltavolitani, megrongalni.
A tantermekben 1€v0 projektor, interaktiv tabla, szamitogép, tablet €s mas elektronikus
késziilékek csak tanari engedéllyel miikodtethetdk.

A tovabbi helyiség és 1étesitményhasznadlati védd-6vo eldirdsokrdl jelen Hazirend tovabbi
része rendelkezik.

A tanul6 tanitasi 1d6 alatt csak a sziilé személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfonoke,
potosztalyfonoke, (tavolléte esetén az igazgatd vagy a helyettesei), illetve a részére 6rat tartd
szaktanar engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Az iskola épiiletei kdzott a tanulok az
orakdzi sziinetekben vonulnak at.

Iskolai fogaszatra védono, pedagogiai asszisztens, iskolatitkar, tigyviteli dolgozo vagy a
pedagogus kiséri el a gyermekeket.

Rendkiviili esetben (példaul: rosszullét, baleset elharitasa, veszélyhelyzet, tiiz, stb.) — sziil6i
kérés hidnyaban az iskola elhagyésara csak az igazgatd vagy az igazgatohelyettesek,
osztalyfonokok, szaktanarok, tanitok adhatnak engedélyt. Az elhagyasrol 1 6rdn beliil
tajékoztatnia kell az iskola titkarsagat, ahol az elhagyas tényét dokumentaljak.

Az iskola teriiletén és azon kiviil; a szervezett iskolai rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt,
energiaitalt és egészségre karos élvezeti szereket fogyasztani, a testi épséget, biztonsagot
veszélyeztetd eszkozoket (szard, vagod, tliz- és robbanasveszélyes, vagy egyéb eszkozoket),
elektromos cigarettat a tanulonak maganal tartani szigoraan tilos.
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Az intézmény egész teriiletén, udvaran, az iskola bejarataitol és jatszoterétél szamitott 5
méteren beliil dohanyozni tilos!

A tantermek el6tti szekrényekben, folyoson a tanulok sajat felelosségiikre helyezhetik el
kabatjaikat, taskaikat, értéktargyaikat. Ertékeiket megbrzésre a portan vagy a titkarsagon
helyezhetik el.

A tanuloknak és a dolgozoknak lehetéségiik van arra, hogy az iskolaba kerékparral, rollerral
érkezzenek. A kerékpart, rollert a kerékpartaroloban helyezhetik el, de az iskola felelsséget
nem vallal a kerékparért, rollerért, mas kozlekedési eszkozért. Az iskola udvaran a
kerékparokkal, rollerral jatszani, versenyezni tilos.

Az orakozi sziinetekben a sportpalyan gumilabdaval lehet futballozni, tigyelve a tanulotarsak
biztonsagara, a pedagdgusok a labdat a tanitasi nap végéig elvehetik, ha nem megfelelének itélik
a jatékot, vagy veszélyeztetve érzik a tobbi tanulot.

A tanulok igénybe vehetik az iskolaban miikodo étkezét, téritéses ebédet. Iskolankban alapvetd
elvaras a fegyelmezett és kulturalt étkezés. Az ebédidd 1 1 *° -t6l 14 *° -ig tarthat nyitva. A
tanulok nem vehetik igénybe a Grosics Gyula Sportcsarnok italautomatajat.

Az iskola hangosbemondojat (iskolaradio) csak a megbizott tanulok kezelhetik feln6tt
feliigyelete mellett. A hangosbemondobol sziinetekben lehet zenét sugarozni, a hangosbemondo
ezen kiviil csak kozleményekre, az iskolaradié adasaira és hirdetésekre hasznalhato.

A kezeléssel megbizott tanulokat a didkonkormanyzat jeloli ki. A kezelok felelések a
hangosbemondo eszkdzeinek, felszereléseinek épségéért, megdvasaért.

A tornateremben és tornacsarnokban csak tanari feliigyelettel lehet tartdzkodni. A teremben a
valto cipd (tornacipd, edzdécipo), a foglalkozasokon a sportfelszerelés hasznélata kotelezd. A
tornadrakon kotelezé 06ltozEékrol a tanév elején a testneveld tanarok adnak tajékoztatast. Az
oltozoket a testnevelés ora alatt be kell zarni. Az 61t6z6t a felel6s hagyja el utoljara, miel6tt a
testneveld tanar bezarna. A tornaterem hasznélatdnak tovabbi szabalyait a Héazirend tovabbi
része tartalmazza.

Az iskola konyvtarabol eldzetes egyeztetés soran lehet konyvet kdlcsonozni a tankonyv felelés
kollégatol.

Egészségvédelmi okok miatt kiilondsen vigyazni kell a WC-k és az egyéb mellékhelyiségek
tisztasagara. Nem szabad a WC-t rongéalni.

Az iskola teriiletén talalt targyakat az igazgatohelyetteseknek, a titkarsagon, vagy a portan kell
leadni, ahol 60 napig 6rzik. A 60. napot kdvetden az iskola a nem keresett targyakat karitativ
célra felajanlja.
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Munkasziineti, hétvégi, sziinidei iddpontokban az intézmény teriiletének, épiiletének,

helyiségeinek, berendezéseinek hasznalatara az intézmény vezetdje kiilon kérelem esetén adhat
lehetdséget a helyiségekre eldirt hasznalati szabalyok betartasaval, ekkor a kérelmez6 vagy
kijelolt személy a felelds és az tigyeletes.

2.1.6. Helyiségek hasznalati rendje

A felsds tantermeket a szaktanar nyitja - zarja. Tandri feliigyelet nélkiil a tantermekben
tartozkodni tilos.

Minden felsds tanteremre vonatkozik a kovetkezd szabaly:

Az adott tanteremben minden d6ra utan a pedagdgus vagy a hetesek felszedetik a szemetet a
foldral és kiszedetik a padokbol, majd az utols6 orat tartd tanar felrakatja a székeket az
asztalokra! Jelzi a tanterem feleldsnek, ha rongalast észlelt.

A székeket az informatika teremben nem kell felrakni.

Minden pedagogusnak tigyelnie kell a tantermekben 1évo targyak, eszkdozok megovasara. Ha a
pedagdgus munkaviszonya megsziinik, akkor a nala 1év6 eszkozokkel hidnytalanul el kell
szamolnia.

A folyosoéi tanuloi szekrények rendben- és tisztantartasa a tanulok feladata.

A szemléltetd eszk6zok haszndlata, térképhasznalat

A pedagogusok kotelesek a targyak épségére vigyazni, (pl. térképek, szemléltetd anyagok)
hasznalat utan az eredeti helyiikre visszatenni 6ket, hogy a masik kolléga munkajat segitsek. Ha
valami elveszett vagy tonkrement, azt a szaktanarok kdotelesek jelenteni az igazgatonak vagy a
helyetteseknek. Aki sajat hanyagsdga miatt okoz kart, azt koteles megtériteni! Az utdbbi
években vasarolt térképek kiilonleges anyagbdl késziiltek, aruk 10.000 Ft f616tti, ezért kiilonosen
vigydzzunk rajuk. A térképek feliigyelet nélkiil az osztalytermekben ne maradjanak! Ugyelni
kell a szakszerli 0sszehajtasukra és elhelyezésiikre is. A szekrényt haszndlok, feleldsséggel
tartoznak a rdjuk bizott értékekért. Leltart évenként kell késziteni az igazgatohelyettes
jelenlétében, aki a nala 1év0 szerszdm/eszkozkarton alapjan végzi a leltarozast. A leltari hianyért

a szemléltetoeszkozoket kozdsen hasznalod kollegak egylittesen felelnek.

Az elbre kikészitett kisérleti eszkozokhoz, berendezésekhez munka- és balesetvédelmi okokbol
— a tanulok a sziinetben nem nyulhatnak hozza.

A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni. Az eszk6zok szétosztasat és a kisérletek
elokészitését a szaktanar végzi el.

Fizika szaktanterem €s szertar hasznélata és rendje
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A szertarhoz a szaktanarnak van kulcsa, igy az mindig legyen zarva.

A kisérleti eszkozoket a kollégak mindig a helyiikre tegyék vissza. A szertar rendjéért minden
ott dolgoz¢ kolléga felelds.

A leltarozasra és a leltari hianyra vonatkozo szabalyok megegyeznek a tobbi szaktanteremre
vonatkozokkal.

A kémia szertar hasznalatara vonatkozo kiilon eloirasok

- A vegyszereket az erre kijeldlt, zarhato vegyszerszekrényben kell tarolni.
- A mérgeket elkiilonitve, kiilon méregszekrényben kell tarolni.
- A szennyezett ivegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni majd a talcakra
tisztan kell visszarakni.
- A talcakon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni. (pl.
lag, sosav, fenolftalein oldat stb.)
- A megmaradt savakat, lugokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni.
- A szertarba tanulok csak szaktanari feliigyelettel mehetnek be.
- Torott tivegedényekkel nem szabad dolgozni.
- Tanitas utdn a vegyszerszekrényeket be kell zarni.
- A tlizveszélyes anyagokbol csak az eldirt mennyiséget lehet tarolni, az eldirt
tarolasi feltételek betartasa mellett.
- A szertar ajtajat mindig zarva kell tartani.
A tornatermek és 61t6zOk hasznalata és rendje
A tornatermeket csak szaktanari feliigyelet mellett lehet hasznalni. A tornatermet a szaktanar
nyitja ki és 0 is zarja be. A szertarba csak a kijelolt, felelds tanulok mehetnek be. A szertar
rendjére mindenki koteles vigyazni, az oOrat tartd tanar feleldssége a szertar rendjének és

tisztasaganak a megorzése.

Az 0ltozOk rendjéért a megvalasztott Oltozofeleldsok felelnek, a szaktanar folyamatos
ellendrzése mellett. Az 6ltézOket minden esetben a szaktanarnak kell bezarnia. A szdndékos
karokozast a tanulonak a jogszabalyban eldirtak szerint meg kell téritenie. Minden szokatlan

eseményt (pl. kellemetlen szag, cs6torés stb.) azonnal jelenteni kell a szaktanarnak.

A tornatermekben csak valtott tornacipOben lehet tartozkodni. A tornaszereket csak szaktanari
engedéllyel és feliigyelettel lehet hasznalni. A testnevelés drara minden tanulonak at kell
oltoznie. A felmentett tanulok is részt vesznek a tandéran, de nem végzik el a gyakorlatokat.
Keriilni kell a balesetveszélyes helyzeteket, s a bekovetkezett balesetet azonnal meg kell
vizsgalni, s a sulyossaganak megfelelden, az eldirasok szerint kell cselekedni. Kételezo a

baleset észlelése utan még azon a napon baleseti jegyzokonyvet késziteni. Ez a szaktanar
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felelossége.

A tornaterembe és a csarnokba ennivaldt nem lehet bevinni.
A tanulok ruhazata a kovetkez6:

Tornanadrag és polo, valtocipo és csere zokni. Az udvari 6rakon az id6jarastol fliggben a

tréningruha is engedélyezett. A tornatermekben a valtocipo hasznalata kotelezo!

Ekszert, karorat, fillbevalot, sth. balesetvédelmi szempontok miatt — tanorakon nem

viselhetnek a tanulok.

A technika szaktanterem hasznalata és rendje

A technika tantermekbe becsengetéskor a tanuloknak a szaktanarral egyiitt lehet belépni. Ettol
a szabalytol csak a szaktanar kiilon utasitasara lehet eltérni.

A szerszamok és eszkozok kikészitése a szerszamfelel6sok és a szaktanar feladata. Ezt a
munkat a tanulok a szaktanar allandoé ellendrzése mellett végzik.

A szerszamokat ¢s eszkdzoket mindig szakszertien, az eléirasoknak megfeleléen hasznaljuk.
Meghibasodasukat azonnal jelenteni kell a szaktanarnak. A szandékos rongalasokat a
jogszabalyban el6irtak szerint a tanuloknak meg kell tériteniiik! Munka utan a felelésok
ellendrzik a szerszamok meglétét, majd megtisztitas utan visszahelyezik ¢ket a helyiikre,
szekrényekbe.

Munka kozben tigyelni kell a rendre, figyelni kell a balesetek elkeriilésére €s a tisztasagra is. A
termet mindig rendben és tisztan hagyjuk el!

Ekszert, karorat, fiilbevalot, sth. — balesetvédelmi szempontok miatt- szerszam hasznalat
esetén vagy a szaktanar utasitasa alapjan ne viseljenek a tanulok.

A gépteremben és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem tartozkodhat.
Mas személyek benntartdzkodasat az igazgatd engedélyezheti.

Uzemidoén kiviil az ajtokat zarva kell tartani. ldegen személy csak feliigyelet mellett
tartozkodhat a gépteremben.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan tilos! A gépteremben tiizet
okozo tevékenységet folytatni szigoruian tilos!

A tanulo:
- A szaktanterembe csak tanari engedéllyel 1éphet be és tartozkodhat.

Az informatika szaktanterem hasznalata és rendje
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- Vagyonvédelem miatt a terembe a taneszk6zokon (tankonyv, fiizet, tolltarto, stb.) kiviil mas
nem hozhato be! Az elektromos halozatba semmit sem csatlakoztathat (telefontolto stb.)!

A gépterem takaritasat csak az arra el6zoleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni tilos! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

Az elektromos haldzatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (klima, tiiz- és betorésjelz6), szamitogépek és
perifériak, elektromos halozat miiszaki allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak
¢s barmilyen rendellenességet, azonnal jelenteni kell a miikodésiikért felelés megbizottaknak
¢s a titkarsagon.

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszeriiség, a
vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.

Tilos:

- a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios rendszer és
mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

- masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moédon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

Kozérdeket, kozerkolesot sértd, gytilolet-keltésre alkalmas tartalmu oldalakat nem latogathat,

és nem tehet kozzé.
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Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetovel szemben felelésségre
vonds kezdeményezhetd.

A konyvtar hasznalati rendje

A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanulodi vehetik igénybe.

A konyvtarban enni-inni, kabatokat bevinni nem szabad.

A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kdlcsondzhetd, illetve részben kdlcsondzhetd,
kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhato. A kdlcsondzhetdség korét a konyvtaros
hatarozza meg.

Részben kolcsondzhetdk, pl. a folyodiratok, szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhato
dokumentumok.

Nem kolcsonozhetdk, pl. a konyvritkasagok, régi konyvek.

A dokumentumok kolcsonzési idotartama: 14 nap

A részben kolesénozheté dokumentumok esetén a kdlesonzési idot minden esetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

Ha a tanul6 a konyvtar alloméanyaba tartozé konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles masik
példanyrol gondoskodni, vagy a jelenlegi beszerzési arat kifizetni.

Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi, a
konyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas eldtt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

A konyvtar nyitva tartasat minden tanév elején a konyvtar ajtajara ki kell fliggeszteni.

Az ebédl6 hasznalati rendje

A konyhaba kizarolag az ott dolgozok Iéphetnek be. Az ebédeltetés beosztasaért az
igazgatohelyettesek a felelések. Az ebédelés rendjéért minden pedagdgus, pedagdgus
asszisztens, tigyviteli dolgozo felelds, aki az ebédldben tartozkodik. A gyermekek neveld
nélkiil csak kiilon kérésre 1éphetnek be az étterembe (pl. talcak, kosarak visszavitelekor).
Etkezés el6tt az egészségvédelem érdekében - ajanlott a kézmosas. Az ebédlében
onkiszolgalas van, a tanulok tiirelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés
befejezése utan a talcat, tanyérokat, evoeszkdzoket a kijeldlt helyre kell letenni. Mindenkinek
be kell tartani a kulturalt étkezés, viselkedés szabalyait, vigyaznia kell az asztal ¢s az étkezo
tisztasagara, rendjére.

A tanari szoba és irodak hasznalati rendje
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A tanari szobat, irodakat, ha nem tartozkodik senki a helyiségben, be kell zarni.

A tanari szobaban a kollégak személyes targyai, illetve a szakkonyvek egy része talalhato.

Az els6segélynyijto doboz a titkarsagon talalhato. Feltoltésérol a titkar gondoskodik.

A pancélszekrény a titkari irodaban van, a benne 1évé értékekért, iratokért az igazgato felelés. Az
igazgato a pancélszekrény kodjat és az ezzel jar6 feleldsséget atadhatja az

igazgatohelyetteseinek.

A berendezési targyak megovasa mindenki feladata. A fenti helyiségekbe tanulok, latogatok csak
kiilon engedéllyel Iéphetnek be.

A WC-k, mosdok hasznalati rendje

A tanari mosdot csak felndttek hasznalhatjak.

A tanul6i mosdok higiéniai szabalyainak betartasa érdekében sziikséges a neveldk figyelme,
idonkénti ellenérzése. A vizcsapok gondos elzarasa a takarékossag érdekében mindenki feladata.
A tizobrai sziinetben, ebéd el6tti kézmosaskor minden alsos neveld koteles elkisérni csoportjat a
mosdoba.

2.1.7. A teremkiadas altalanos szabalyai

Az iskola helyiségei, folyosoi kiadhatok. A bérleti szerzOdéseket az altalanos igazgatohelyettes
késziti eld. Az intézmény zavartalan mitkddését nem veszélyeztetheti a helyiségek kiadasa, a
bérlének az intézmény szabalyzatait (SZMSZ, hazirend, tliz- és balesetvédelem,..) be kell tartani,
kart nem okozhat, karokozas esetén a kart meg kell téritenie, vagy javitania, a tanitas, oktatas,
takaritas rendjét nem zavarhatja. Nem folytathat olyan tevékenységet, amellyel az iskola jo
hirnevét megsérti vagy nem Osszeegyeztethetd a kiskort gyermekek oktatasaval, nevelésével. Az
irasba foglalt bérleti dijat eldre kell fizetni csekken, vagy atutalassal a Dunakeszi Tankeriileti
Ko6zpont altal meghatarozott szabalyok szerint. A szamitastechnika termek nem adhatok ki.

2.1.8. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkdz tanorai és egyéb
foglalkozasokon vald hasznalatanak szabalvai

Torvényi rendelkezés

Nkt. 24. § (4) A Kormany rendeletben meghatarozza azon - a tanul6i jogviszonybol, kollégiumi
tagsagi viszonybol szdrmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges
- targyak korét, amelyet a tanuld a megfeleld testi, szellemi €s erkolcsi fejlddéshez valo jogra, az
egészséghez valo jogra, az oktatas zavartalansaganak biztositasara, valamint a kdz érdekére,
kozbiztonsagra tekintettel a 7. § (1) bekezdés b)-j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe
[a (4) és (5) bekezdés alkalmazasaban a tovabbiakban: nevelésioktatasi intézmény]|

1) nem vihet be (a tovabbiakban: tiltott targy), vagy
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2) bevihet, azonban azt a tanitasi nap folyaman csak akkor birtokolhatja és hasznalhatja, ha azt a
nevelési-oktatasi intézmény
a) igazgatdja egészségiigyi célbol vagy
b) pedagdgusa pedagdgiai célbol

- a tanulmanyi rendszerben a Kormany rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint - az
altala meghatarozott idészakra engedélyezi (a tovabbiakban: hasznalataban korlatozott targy).

Az iskola tantestiilete az alabbiakban szabalyozza a

a telekommunikécios eszk6zok - kiilondsen a mobiltelefonok -, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok - okosora, laptop, hangfalak,
tabletek - a tanitas kezdetén, a tanitasi orak el6tt torténd leadasanak és a tanitas végén a tanitasi
orak utan torténo visszaadasat, tarolasat.

1. Minden sajat tulajdont behozott elektronikai eszkdzt mindenki kizarolag sajat felelosségére
hozhatja be az iskola teriiletére a fels6 tagozatos tanulok.

2. A tanulok a mobiltelefonokat az elsé 6ra megkezdésekor, kikapcsolt allapotban leadjak az
osztaly szdmara, a tanulok nevével ellatott erre a célra 1étesitett dobozba. A dobozt egy kijelolt
tanuld/hetes koteles minden tanitasi nap % 8 orakor az osztalyterembe felvinni a titkarsagrol.
Amennyiben az atvételnél mar sériilt telefon keriil a dobozba, az fotéval dokumentaljuk. Azok a
tanulok, akiknek bontott csoportban van az els6 6rdja, a titkarsag elészobdjaban teszi le a
kikapcsolt mobiltelefonjat.

3. A telefonokat az els6 tanitasi orat tart6 tanar viszi le a titkarsagra, ahol a tarolasaval
megbizott személy - portds - veszi at €s elzarja az erre a célra létesitett, lakattal zarhato
szekrénybe. A szekrény az iskola titkarsaganak eldszobajaban talalhato.

4. A tarolassal megbizott személy akadalyoztatasa esetén a titkarsdg munkatarsa veszi at a
feladatot.

5. A tanitasi orak, illetve ebéd utan az osztaly tanuloi egyiitt, sorba allva vehetik at a titkarsag
eléterében az erre kijeldlt személytdl a mobiltelefonjaikat. A napkdziben 1évd tanuldk a sziilok
érkezésekor, illetve legkésdbb 16 drakor vehetik at eszkdzeiket.

6. Az atvett mobiltelefonokat kizardlag az iskola teriiletén kiviil lehet bekapcsolni.

7. A pedagbdgusok és pedagdgiai feladatot ellatdé személy feladata a szurdproba szeriien
ellendrizni.

8. Amennyiben barmely ellenérzés soran kideriil, hogy valamely tanul6é nem tett eleget a
szabalyok betartasanak igazgat6i figyelmeztetdvel biintetendo.

9. Amennyiben barmely elektronikai eszkdz pedagogus altal elvételre kertil, azt kizardlag a
szlil6 veheti at a titkarsdgon, tanitas befejezése utan.

A mobiltelefont a tanuloknak az iskola teriiletére valo belépés el6tt ki kell kapcsolni és le kell adni
névvel ellatott dobozba.

Utolso tanitasi orat kovetden a tanuldk visszakapjak a telefonjukat, €s az iskolabol torténd tavozas
utan kapcsolhatjak be. Amennyiben a tanul6 telefonjat a tdskajaban helyezi el , nem a dobozban,
vagy hasznalja oran, sziinetben, illetve annak jelzése a tanitast zavarja, az orat tartd6 pedagogus
felszolitja a tanulot a telefon kikapcsolasara, atadasara. Az ilyen cselekedet igazgatoi fegyelmezd
intézkedést von maga utan.
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A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az orat tartd tanar munkajat zavarja. A tanitasi 6rakon a diakok szamara
audiovizualiseszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitas idétartama alatt bluetooth hangszoro és
az iskolai munkat zavaro jatékok hasznalata tilos.

A tanar kérésére, engedélyével és az altala meghatarozott idétartamon beliil a tanulok a sajat
tulajdonukban 1évé infokommunikacios eszk6zoket (mobiltelefon, tablet, laptop, audiovizualis
eszk6zok, sth.) hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képez6 infokommunikacios eszkozoket a
tanulok csak a pedagogus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjak.

Okosora hasznalatara vonatkozé szabalyozas

1. Okosorat az iskola teriiletén csak ugy lehet hasznalni, amennyiben nem alkalmas kép-
¢és hangrogzitésre, telefonalasra, tehat sziil6i korlat van beallitva. Kivéve, amennyiben a
tanuld egészségiigyi allapota indokolja, - pl. rendszeres gyogyszerszedés, cukorbetegség,
- melyhez az igazgat6 elézetes irasbeli engedélye sziikséges.

2. Amennyiben a tanul6 az eszkoz egyéb funkcioit engedély nélkiil hasznalja, igazgatoi
figyelmeztetdvel biintetendd.

Az iskolai laptopok iskolai hasznalatiara vonatkozé szabalyozas

1. El6zetes szaktanari kérésre be kell hozniuk a tanuloknak a személyes hasznalatra atvett
laptopokat.

2. Az 6ra megkezdéséig a laptopokat a tanulok sajat 61t6z6 szekrényiikben taroljak.

3. Amennyiben tandrara a szaktanar bekéri a laptopokat, ezt el6zetesen a KRETA feliiletén
jelzi a sziilének, hogy gyermeke feltoltott allapotba hozza a laptopjat.

245/2024. (VI111. 8.) Korm. rendelet értelmében (
a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérol,
valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes szabalyairol)
Tiltott targyak kore:
1 kozbiztonsagra kiilongsen veszélyes eszkoz,
- semmilyen szurd, vago eszkoz, dobocsillag, rugdskés, parittya, franciakés, csuzli
- az ités erejét noveld eszkoz (boxer)
- lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal dsszekapcsolt botok,
- gazspray,
- l6fegyver utanzat,
- elektromos sokkolo,
- mechanikus vagy elektromos elven miik6do, zarnyitd szerkezetek.
2 azon targy, amelynek birtoklasa szabalysért6 és biintetendd,
- kabitoszer,
- Uj pszichoaktiv anyag,
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- robbandanyag, robbanoszer,
- léfegyver, 16szer,
- polgari felhasznalasu robbandanyag, pirotechnikai
- 10j pszichoaktiv anyag
3 a18. életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.
- alkohol tartalmu ital,
- szexualis termék,
- dohanytermék, vizipipa (elektromos cigaretta, dohanylevéltoltd, utantoltd flakon,
dohanyzas imital6 elektromos eszkoz, dohanyzast helyettesitd nikotin tartalmt termék,
dohényzasi célu gyogyndvény termék, cigarettahiively és cigarettapapir)

A Dunakeszi Tankertileti Kézponttal megallapodéasban 1év6 Verena 03’Kft. vezetdje az
iskola igazgatojaval egyeztetve sziroproba szeriien ellendrizheti a tanuldk felszerelését és
ruhazatat indokolt esetben.

Az intézmény tiltott targyak, egyéb elektronikai eszkézok hasznalatara vonatkozé
szabalyozasa a kovetkez6:

3. Barmely egyéb informatikai és elektronikai eszkoz kizarolag tanari kérésre és
engedéllyel hozhat6 az iskoldba.

4. Amennyiben egyéb elektronikai eszk6zt hoz az iskolaba - tablet, hangszoro, stb az alsé
tagozatos didk az osztalyteremben, a felsd tagozatos tanul6 a folyoson elhelyezett 61t6z6
szekrényben tarolja. Az alsés gyerekek a mobil telefont az elsd ora eldtt atadjak a
tanitonak, aki egy zart szekrénybe tarolja az osztalyterembe. Amikor a gyermek haza
megy, atveszi a pedagogustol az eszkozt.

5. A tiltott targy Orzése sordn a targyban bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény
nem felel.

6. Amennyiben a fent emlitett eszkoz pedagogus altal elvételre kertil, azt kizarolag a sziild
veheti at a titkarsagon, tanitas befejezése utan.

Természetesen az iskolai ligyintézéssel kapcsolatos barmilyen telefon hasznalata engedélyezett
¢s téritésmentes a titkarsagon.

A sziild a gyermeket fontos esetben az iskola telefonjan érheti el, illetve iizenetet hagyhat. A
szlinetekben, tandran, foglalkozasokon az iigyeletes tanar, szaktanar vagy az osztalyfonok
engedé¢lye alapjan lehet hasznalni a telefont.

Az engedély nélkiili hasznalatot alsds gyermek esetén az osztalyfondk a tanuld heti magatartas
értekelésébe szamitja bele, felsds tanulo esetén igazgatoi figyelmeztetés jar

Személyiségi jogokat sértd (pl. felvételek készitése ora alatt, interneten torténd megjelenitése
stb.) mobilhasznalat, fényképezés, hangfelvétel miatt igazgatoi figyelmeztetésben részesiil a
tanulo.

A tanoran, iskola teriiletén a latogatok sem készithetnek felvételeket (kamera, fényképezdgép,
telefon, diktafon,. ..), kivéve iskolai rendezvények, kiallitasok, programok alkalméabol a
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személyiségi, adatvédelmi jogok betartasaval, az intézmény jo hirnevének megdrzését szem
eldtt tartva.

A hatalyba lépés datuma: 2024. szeptember 1.

A mobiltelefon nem tanérai céli hasznalata a tandran tilos tanulonak, pedagogusoknak és a
latogatoknak egyarant.

A nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a kovetkezd 17. §-sal egésziil ki:

»17. § (1) A pedagdgus a tanodrai ¢és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuloi feliigyelet
ellatasa soran a birtokéban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkozt a
neveléssel-oktatassal 6sszefliggd célokra hasznélhatja.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni

a) a koznevelési intézmény pedagodgiai programjaban szerepld, intézményen kiviil szervezett
programok alkalmaval, valamint

b) ha a hasznalat

ba) apedagdgus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetleniil fenyegetd és mas
modon el nem hérithato veszély elharitasa érdekében,

bb) szabalysértés vagy biincselekmény elkdvetésének elharitasa vagy elkdvetése miatti
segitségkérés érdekében vagy

bc) apedagogus vagy a gyermek, tanuld egészségiligyi allapotara tekintettel sziikséges.”

2.1.9. Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolddod
1skolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

Az iskola altal szervezett, a pedagbdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodd, iskolan kiviili
rendezvényen (szinhaz —, mozi -, kiallitas - tarlat - és muzeumlatogatas, , osztalykirandulas,
iskolai tabor, erdei iskola stb.) szigoruan tilos szeszesital, energiaital és kabitdszer birtoklasa,
fogyasztasa, €és arusitdsa, valamint a dohanyzas, e-cigaretta. A tilalmat megszegdkkel szemben
azonnali fegyelmi eljaréast rendelhet el az igazgaté a megalapozott bejelentés nyoman. Az iskolan
kiviili programokon a tanul6 az iskola jo hirnevét megdrzi, a pedagdgusok, kisérdk utasitdsait
betartja.

2.1.10. A tanulo altal eldllitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogdra vonatkozé dijazés

szabdlyai
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A nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt
dolognak, amelyet a tanul6 allitott el6 a tanulodi jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben.

Azokat a rajzokat és képzOmiivészeti alkotasokat, melyeket az intézmény nem hasznalt fel mas
célra - egy részét az értékelés €s a jogszabalyban meghatarozott 6rzési ido elteltével - a tanuld
kérésére az intézmény visszaadhatja alkotojanak.

A tanuldk altal biztositott anyagbol elkészitett termék vagyoni joga a tanulot illeti meg.
Ertékesités esetén a dijazasrol a DOK és az iskolavezetés kozosen dont.

2.2. Tanuldi jogok, kotelességek és egyéb kotelezettségek

2.2.1. A tanulé joga, hogy:

1) képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiilj

2) szabadon tervezhet6 tanorai foglalkozast valasszon, és azon részt vegyen, mely az értékelés
¢s mindsités, a mulasztas, a magasabb évfolyamba 1épésnél kotelezo tanorai foglalkozasként
szerepel

3) felzarkoztatast és tehetségfejlesztést igénybe vegyen

4) valasszon 1. évfolyamba lépéskor a felkinalt nyelvoktatasi lehetéségek koziil

5) hit- és erkolcstan vagy etika tantargyat valasszon

6) az intézmény délutani, egyéb tandran kiviili foglalkozasain részt vegyen

7) atanoérakon nyugodt koriilmények kozott tanulhasson

8) egy napon legfeljebb két témazard dolgozatot irjon, melynek idépontjat a szaktanarral
egyeztették, és azt értékelve két héten beliil kapja vissza,

9) 4. osztalytdl az angolt és németet emelt Oraszamban is tanulja, tanara a 3. osztaly végén a
sikeres szintfelmérdt kovetden sorolja be az emelt 6raszamu csoportba

10) 6. osztalytol a magyar és matematika tantargyat nivoszintes csoportbontasban tanulja az 5.
osztaly év végi érdemjegyei alapjan,

11) kérje tanarai segitségét az 6t kiilondsen érdekld vagy szamara nehezen érthetd anyagrészek
feldolgozasahoz,

12) igénybe vegye a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet,

13) jogszabaly eldirasa szerint kedvezményes étkeztetésben, tamogatasban részesiiljon. A
juttatasok irdnti kérelmet formanyomtatvanyokon, a sziikséges igazoldsokat mellékelve
évente meg kell ismételni. Ennek elmulasztasa a juttatds elmaradasat eredményezi.

14) az iskola altal hasznalhat6 1étesitményeket, berendezéseket igénybe vegye, azok eszkozeit
tanarainak engedélyével, feliigyeletével haszndlhassa,

15) valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletben, részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataldban — személyesen vagy képviseld utjan,

16) érdekképviseletét, érdekei védelmét, érdekegyeztetési jogait érvényesithesse — ezt segitik a
DOK megbeszélések, iskolai didkparlament, osztalyfénok

17) a Diakdnkormanyzaton keresztiil véleményt mondjon, javaslatot tegyen az 6t érintd
kérdésekben.

A tanul6 az iskolaval tanuloi jogviszonyban all, ami a felvétel, atvétel napjatol kezdddik.

A leendd |. osztalyosok szamara a beiratds napjatdl jon létre a tanuldi jogviszony, ezaltal
biztositjuk az igényelt szocialis tamogatasok tigyintézését (pl. étkezés). A tanuld, sziild
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bejelentheti igényét az iskola szolgaltatasaira. Megilleti a tanulot a 1étesitményhasznalat joga az
alabbi esetekben:

¢ clokészitd foglalkozasokon vald részvétel,

¢ . vagy rendezvényeken meghivottként valo jelenlét.
A tobbi - tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos - jogot a tanév kezdetétdl a jogviszony megsziinéséig
gyakorolhatja a tanulo. A tanuloi jogviszony keletkezésének, megsziintetésének, megsziinésének
egyéb szabalyair6l a Pedagdgiai Program, illetve a Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzat
rendelkezik.

2.2.2. A kiilonleges gondozashoz vald jog

Az osztalyfonokok minden indokolt esetben tdjékoztatdst nyujtanak, szikség esetén
kezdeményezik az intézményen beliili, illetve azon kiviili kiilonleges gondozas igénybevételét. Ez
lehet a kozoktatasi, a gyermekvédelmi térvény, a fenntartd altal biztositott kiilonleges ellatés,
szolgaltatds. (logopédia, gyogytestnevelés, fejlesztd felkészités, gyermekjoléti, csalddsegitd
szolgéalat, iskolapszichologus stb.).

Tanulasi, magatartasi problémdk esetén az osztalyfonok sziiléi hozzajarulassal, nevelési

tanacsadoi, szakértéi és rehabiliticio bizottsagi vizsgalatot kezdeményezhet, pedagdgiai
szakszolgalati segitséget igényelhet.

2.2.3. Egvéni munkarend

Ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanulo fejlédése, tanulméanyainak
eredményes folytatdsa és befejezése szempontjabol eldnyds, a tankdtelezettség teljesitése céljabol
hatarozott 1dére egyéni munkarend kérelmezhetd. A sziil6, nagykora tanuld esetén a tanuld a
kérelmet a tanévet megel6z0 junius 15-¢ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez, azaz
az Oktatasi Hivatalhoz. Ezen idOpontot kdvetden csak abban az esetben nytjthat6 be kérelem, ha
a tankotelezettség iskolaba jarassal torténd teljesitését megakadalyozo koriilmény mertil fel.

A Hazirend betartasa az egyéni munkarendben részt vevo tanul6 szamadra is kotelezo.

Az irasbeli kérelmet kiskoru tanuld esetében a sziildnek kell benyujtania az Oktatasi Hivatalhoz,
mellékelve a kérelem okat és azt az igazolo orvosi, szakszolgalati, szakértdi bizottsagi véleményt
— sportolok esetében az egyesiilet igazolasat, versenyengedélyt -, ami indokoltta teszi a tanulo
felmentését.

A kérelmek elbiralasat az Oktatasi Hivatal végzi, és a hatarozatot megkiildi az igazgatonak.

Az igazgato engedélyezheti a tanul6 kiilfoldi tanulmanyainak elismerését. Az osztalyozo
vizsgara, kiilonbozeti vizsgara egy honappal el6tte kell jelentkezni.

2.2.4. A tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tdjékoztatasanak rendje
¢és formai

DIAKONKORMANYZAT
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A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanéran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskoldban Didkdnkormanyzat (DOK) miikodik. A
Didkonkormanyzatban minden tanuld valaszto és valaszthato.

Az iskolai Didkonkorméanyzat munkéjat az osztalyokban megvalasztott vezetOség irdnyitja az
osztalyfonokok tamogatasaval. A valasztas részletes szabalyait a Didkonkormanyzat szervezeti és
mukodési szabalyzata tartalmazza.

A Didkonkormanyzat képviseldit az 4-8. évfolyamon valasztjdk meg az osztalykozosségek,
osztalyonként 2 f6t. Véleményilket az osztalyfonokok is kozvetithetik. (DOK—
Diakoénkormanyzat.)

Az iskolai Didkonkormanyzat tevékenységét az igazgatd altal megbizott pedagdgus segiti és
koordinalja: a DOK vezeté pedagogus a kibovitett iskolavezetdség tagja. A vezetdségi iiléseken
rendszeresen beszamol a Didkonkormanyzat tevékenységérol.

A tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érinté dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés
kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat, lehetové teszi a Didkonkormanyzat
vezetdségének az ilyen témaju tantestiileti értekezleteken valod részvételét. A tanulok nagyobb
kozossége: a DOK tanuloi 1étszam 50 %-a + 1 £0.

A Didkonkormanyzat a szervezeti és miikodési szabdlyzatdban meghatarozottak szerint - a
Neveldtestiilet egyetértésével - dont évente I tanitas nélkiili munkanap felhasznalasarol.

A tanuld joga, hogy a Didkdénkormanyzat vezetdségének, DOK vezeté pedagdgusnak,
osztalyfonokének, illetve az iskolavezetésnek a segitségét kérje jogai érvényesitéséhez.

A tanuld szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldi utjan — személyére és
tanulmanyaira vonatkozo kérdéseivel az iskolavezetéshez, az osztalyfonokhoz, a pedagdgusokhoz,
a Didkonkormanyzathoz, vagy a Sziildi szervezethez fordulhat.

A DOK vezeté pedagogus munkajat segiti helyettese. A DOK vezetd pedagdgus-helyettese segiti
a DOK vezetét, tavolléte alatt helyettesiti, DOK foglalkozasokat szervezhet.

A tanulok képviseldik utjan véleményt mondhatnak, j avaslatot tehetnek az iskola mitkodésével,
életével kapcsolatos tligyekrdl. A kérdésiikre az igazgatotdl, vagy megbizottjatdl 30 napon beliil
érdemi valaszt kell kapniuk.

Az intézményi DOK {ilésen — meghivis esetén — az iskolavezetés képviselteti magat. Az
igazgat6 személyesen vagy megbizottjai itjan rendszeres kapcsolatot tart a DOK vezetdivel.

A nevel6testiileti értekezletekre a tanulok képviseldi az dket érintd témak, kérdések esetében —
a DOK vezetd pedagogusokon keresztiil - meghivast kaphatnak, ahol informécioszerzési és
véleménynyilvanitasi jogaikat gyakorolhatjak.

A tanulok kisebb csoportjainak (egy osztaly, egy tanuldcsoport) joga, hogy személyesen, vagy
képviseldik utjan kifogast emeljen az igazgatonal abban az esetben, ha az egy napra juté iskolai
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témazar6 dolgozatok szama meghaladja a kett6t.
A tanulok az iskola honlapjan rendszeres tajékoztatast kapnak az iskolaban szervezett
programokrol, feladatokrol.

A tanul¢ kotelessége, hogy:

0 a kozosség szabalyait (etikai kodex, hazirend) betartsa

0 képességeinek megfeleléen tanuljon,

0 tiszteletet és megbecsiilést tantsitson sziilei, neveldi, tanulotarsai és az iskola dolgozoi
irant, emberi méltosagukat tiszteletben tartsa,

0 a tanoérakra mindig pontosan érkezzen, mert az 6rakezdés utani érkezése késésnek szamit:

0 6vja az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, az iskola létesitményeit és azokat az
eldirasoknak megfelelden kezelje,

0 fegyelmezetten vegyen részt az iskolai munkéban,

0 ha a tanulot —jelentkezése utan — besoroltak tanorai foglalkozasra, a tanitasi év végéig
azon részt vegyen, ez aldl felmentést kiilondsen indokolt sziil6i kérésre az
intézményegység — vezetdje adhat,

0 szamara kotelezben el6irt felzarkoztatason részt vegyen,

0 a tanitasi 6rdhoz sziikséges eszkozoket, felszereléseket, tajékoztato fiizetét megovia,
tisztan, rendben, hasznalhat6 allapotban mindig hozza magéval,

0 hazi feladatat otthon, az iskolaotthonban, a napkoziben elkészitse, megtanulja

0 a tanitasi 6ra befejezése utan a termet rendben elhagyja, ellendrizze a padokat, utolsé éra
végén a kijelolt termekben a székeket a tanuldi asztalra helyezze,

0 vigyazzon a tisztasagra az iskola egész teriiletén, az okozott kart a jogszabalyoknak
megfelelden megtéritse,

0 az iskolaban tiszta ruhdban és az évszaknak megfelelden 6ltozve, rendezett szolid kiilsGvel
jelenjen meg (az indokolatlan divatozas keriilendd: testékszerek, smink, koromlakk,
miikérom, géllakk, illetlen ruhézat),

0 az iskolai iinnepélyeken iinnepi viseletben jelenjen meg (fehér ing, bliiz, nyakkendd, fekete
vagy sotétkék alj, nadrag),

0 a testnevelés orak elétt és utan, illetve a sportfoglalkozasok alkalmaval betartsa az 61t6z6k
¢s a tornaterem hasznalatara vonatkoz6 eldirasokat.

0 sajat és tarsai testi épségének megdvasa és a pedagogiai program megvalositasa érdekében
a neveldi intézkedéseknek megfelelden jarjon el, o a mobiltelefonjat az orak,
foglalkozasok idejére leadja.

2.2.3. A tanuldk egészségének. testi épségének megOrzését szolgald szabalyok

A tanul¢ kotelessége, hogy:

0 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét és sajatitsa el, illetve alkalmazza az egészségét
¢és biztonsagat védo ismereteket, melyeket minden tanévben a kotelezd balesetvédelmi
oktatas alkalmaval megismeri,

0 betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétol, illetve a nevelditdl
hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat,

0 azonnal jelentse az iskola felndtt dolgozojanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat
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veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili eseményt pl.:
feltling viselkedésli idegent az iskola teriiletén vagy kornyékén, természeti katasztrofat,
tiizet, robbantéssal torténd fenyegetést vagy balesetet észlel,

0 azonnal jelentse az iskola felndtt dolgozdjanak — amennyiben ezt allapota lehet6vé teszi
—, ha rosszul érzi magat, vagy megsértilt,

0 megismerje az épiilet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatédban,

0 rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztréfa, tiiz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kitiritési
tervében szerepld eldirasokat.

Tilos:

0 az iskoldba és az iskolai szervezésii programokra sériilést okozo, veszélyes targyakat hozni,

0 az udvaron botot, kavicsot, kovet, hogolyot, sériilést okozé targyat dobalni,

0 az iskola teriiletére robbandeszkozt, petardat, szuro-, vagoeszkozt (elirt taneszkdzon
kiviil) behozni,

0 az iskola teriiletén alkoholt fogyasztani, dohanyozni, ragdégumizni, napraforgdzni,

0 barkit megfélemliteni, barkitél pénzt vagy barmilyen értéktargyat elvenni,

0 az udvaron kerékpérozni, gérdeszkazni, motorozni,

0 hasznalaton kiviili, didkok szdmara tiltott teriiletre belépni,

0 verekedni, egymas testi épségét veszélyeztetni, balesetveszélyes jatékot jatszani,

0 az intézmény teriiletén inforrmatikai eszkdzzel jatszani, felvételeket késziteni, bekapcsolt
allapotban tartani. A szabalyt megszegdktdl a késziiléket elvessziik, a titkarsagon
pancélszekrényben elhelyezziik, és csak a sziilonek adjuk at.

0 az egészségét karositd anyagok hasznalata (cigaretta, alkohol tartalmi italok, koffein
tartalmu 1iditdk, narkotikumok, hallucinogén anyagok, tudatmodosito szerek, orvos altal
el nem irt gyogyszerek stb;)!

A sziilok, gondviseldk elvarhat6 segitsége a tanulok kotelességeinek betartasdhoz:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkdlesi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol
¢s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhato
segitséget egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,
tanulmanyi elémenetelét. Biztositsa gyermeke tankotelezettségének teljesitését, zavartalan,
rendszeres iskolaba jarésat.

Tartsa tiszteletben az intézmény dolgozdinak, tanuloinak és gondviseldinek emberi méltosagat €s
jogait.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermeke pedagogusaval, részére a sziikséges tajékoztatast
adja meg. Miikodjon egyiitt a pedagogussal, NOMS alkalmazottakkal a gyermek fejlodésének,
fejlesztésének érdekében (szakértdi vélemények eldkészitése, esetmegbeszElés, fejlesztd
foglalkozasok, tehetséggondozas, versenyek, stb.).

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa az el6irt fejleszt6 felkészitésben, gyogytestnevelésben vald
részvételi kotelezettségének teljesitését.

A sziil6é/gondviseld a panaszkezelési szabalyzat alapjan jarhat el gyermeke tigyében probléma
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esetén.

Egészségiigyi ellatas

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben szerz6dés alapjan
iskolaorvos és iskolai védéné biztositja. Az iskolaorvos megadott helyen és idében rendel. Az
iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositja — a tanulok egészségiigyi
allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
© fogaszat: évente egyszer az iskolai fogorvossal egyeztetett idépontban,
© belgyogyaszati vizsgalat: kétévente egy alkalommal, .. szemészet: kétévente egy
alkalommal, a tanulok fizikai allapotanak nyilvantartdsa, tovabbtanulas el6tt 4llo
tanulok egyéni igény szerinti vizsgalata.
© Az iskolai védond elvégzi a tanuldk higiéniai, tisztasagi szurdvizsgalatat az éves
munkaterve szerint, valamint minden indokolt esetben.
© A gyermek ¢és ifjisagvédelmi, valamint szakszolgalati feladatot ellato személyek
minden tanuld ¢€s sziil6 rendelkezésére allnak, elérhetdségiik minden osztalyfonoknél, az
iskolai faliujsadgon, illetve az iskola internetes honlapjan megtalalhato.
© A tanulok szamara elérhetd szocialis segit6 személlyel valo kapcsolattartas, akit
kereshetnek kozvetleniil vagy osztalyfonokon keresztiil. A szocialis segitd feladatai:
prevencid, a gyermekvédelmi problémak megeldzése. A segit6 célja a Gyvt.40/a (2) a- g/
pontja értelmében, hogy a gyermek veszélyeztetettségét megakadalyozzak, a gyermek
csaladban valo nevelkedését segitsék, egyéni és csoportos foglalkozasokat biztositsanak
szdmukra.

A testnevelési orakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozé kiilon szabalyok: © a
tanul6 a tornateremben ¢és a sportcsarnokban csak pedagogus feliigyeletével
tartozkodhat,
© a sportfoglalkozasokon a tanuloknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzécipd, polo, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik,
© a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot. Ertéktargyaikat a foglalkozasvezetének a foglalkozas megkezdésekor le
kell adni megérzésre, azokat a foglalkozas végén visszakapjak, a testnevelés orakon
keriilend6 a balesetveszélyes, hosszi korom.

© idbészakosan felmentett tanuld tanoran a tornateremben vagy a sportcsarnokban
tartozkodik, azt csak szaktanari engedéllyel hagyhatja el,

© a tanulok fizikai allapotanak mérése 5. évfolyamtol tanévenként egy alkalommal
torténik,

© a tanul6 a sportfoglalkozasokat kovetden sajat tisztalkodasi felszerelését koteles
rendeltetésszerlien hasznalni

A nemzeti koznevelésrol szo6l6 2011. évi CXC. torvény alapjan 2024 szeptemberétdl valtozik a
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mindennapos testnevelés aloli felmentés szabalyozasa.

Nkt. 27.§ (11): (11) * Az iskola a nappali rendszerii iskolai oktatasban, azokban az osztalyokban
és azokon a tanitasi napokon, amelyeken kozismereti oktatas is folyik, megszervezi a mindennapos
testneveleést legalabb napi egy testnevelésora keretében, amelybol legfeljebb heti két ora valthato
ki a sportrol szolo térvény szerinti igazolt sportoloi jogviszonyban allo versenyzo tanulo kérelme
alapjan - versenyengedély birtokaban - a sportszervezet keretei kozott szervezett edzéslatogatads

igazolasaval, amennyiben a testnevelésorat kozismereti tanora nem elozi meg vagy nem kéveti.

A jogszabaly alapjan tehat a tovabbiakban kizarélag akkor menthetd fel a didk heti két testnevelés
ora aldl, ha igazolt sportold, van versenyengedélye és az edzéslatogatasokrdl rendelkezik
igazolassal. Tovabba a torvény indoklasa alapjan a versenyengedéllyel rendelkezd tanulok akkor
kaphatnak felmentést heti két ora alol, ha ,,az edzés igazolasa mellett az érintett testnevelésorat
kozismereti tandra nem el6zi meg vagy nem koveti, azaz ha a testnevelési ora a nulladik, az elso,
az utolso vagy utolso kettd tanitasi orara esik”.

A tovabbiakban tehat pl. az iskolai sportkor latogatdsa sem mentesit a két ora latogatdsa alol, és
az sem elfogadhato, ha valahol sportol a tanuld, de nincs versenyengedélye.

A felmentési kérelem atvehetd az iskola titkarsagan, munkaiddben.

Az alairt kérelmeket minden tanév szeptember 15-ig lehet benytjtani az igazgatonak.

A hataridén tali, vagy mas formaban benyujtott igazolasokat nem all moédunkban elfogadni.

2.2.4. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges eszk0z0k behozatala, hasznalata

© A tanul6 nagyobb értékiitargyat (ékszert, mobiltelefont, elektronikai eszkozt,
értékes orat, kerékpart, gordeszkat, stb.) valamint nagyobb 0sszegli pénzt csak
sajat feleldsségre, a sziil6 engedélyével hozhat. Amennyiben a tanulé a nem
megengedett eszkozoket tanitasi idoben hasznalja, azt koteles a pedagdgus
felszolitasara a titkarsagon elhelyezni. Az elhelyezett targyakat csak a
szil6/gondviseld veheti at.

Az iskolaba kerékparral érkezé tanulok kerékparjukat csak a taroloban helyezhetik
el, sajat felelosségre. A biztonsag érdekében javasoljuk, hogy a kerékparjukat a
didkok zarjak le.

0 A behozott értéktargyakért az iskola a torvényben eldirtak alapjan vallal, illetve nem
vallal feleldsséget.

2.2.5. A tanuldk feladatai sajat kornyezetiikk rendben tartdsaban, a tanodrak, az iskolai
rendezvények elokészitésében
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Az iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a felelGs
tanulokozosségek kozremiikodnek. Az iskolai munkaterv tartalmazza a rendezvények
feleldseit, munkaértekezleteken a rendezvényt megel6zden részletes utmutatast kapnak
az osztalyfonokok.
A tanuldk szervezett formaban, készségtargyi oOrakon, pedagogus felligyeletével
kotelesek kozremiikodni az iskolakerti munkalatokban, az udvar Oszi és tavaszi
rendezésében, iltetési akcidkban, keritésfestésben, télen holapatolasban, apro
munkalatokban a megfeleld balesetvédelmi oktatast kovetden.
0 A tanulok feleldsek:
, az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért, .. az iskola rendjének,
tisztasdganak megl6rzéséért,  a tlz- ¢és balesetvédelmi, valamint a
munkavédelmi szabalyok betartasaért, . az iskola szervezeti és miikodési
szabalyzataban, valamint a hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.
© Minden tanulod feladata, hogy az iskola és kornyezete rendjére, tisztasagara
vigyazzon, ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse. Maga és tarsai utan az
iskola udvaran és helyiségeiben a tan6rak utan rendet hagyjon.

A hetesek feladatai:
© Az iskolaban az alabbi tanul6i felel6sok mitkddnek: osztalyonként két-két hetes.
A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol, dket az osztalyfondk jeloli ki. Gondoskodnak a
tanterem megfeleld el6készitésérdl a tandrakra (tiszta tabla, kréta stb. az orat tartd neveld
kérése szerint).
A sziinetben a termet kiszelloztetik;
$ Az ora kezdetén a nevel6 megérkezéséig feliigyelnek az osztaly rendjére,

az orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hianyzo tanulokat,
ha az 6rat tartd neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a tanterembe,
bejelentik azt a tanari szobaban,
az Ora végeén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat, bejelentik a
rongalast, balesetet az 6rat tartd szaktanarnak.

Amennyiben a pedagdgus a termet zarja, a hetesek nem tartozkodhatnak sziinetekben a
tanteremben, feladataikat nem lehet szamon kérni.

A folyosoi tigyeletesek feladata:

0 az iigyeletes tanarok munkajat sziinetekben felsds tanuldk segitik
0 sziinetekben kikiildik a tarsaikat az udvarra
0 jelentik az iigyeletes tanarnak az esetleges rendbontasokat

2.2.6. A tanulok mulasztasanak igazolasa

A tanul6 gondviseldje koteles igazolni ha hidnyzik:
O tanitasi 6rakrol
0 napkozibél,
0 egyéb tanéran kiviili foglalkozasrol, amelyre jelentkezett,
0 gyogytestnevelés 6rarol,
0 korrepetalasrol,
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0 versenyrdl, melyre felkészitették,

0 tanitas nélkiili munkanapon szervezett foglalkozasrol,

0 tanulmanyi kirandulasrol,

0 az iskolai iinnepek keretén beliili programokrol, 6nként vallalt szereplésrél, feladatarol
egyéb oktatasi tevékenységrol.

A mulasztasok igazoldsanak modja:
- Ha a tanuld a tanitasi 6rarél, valamint a tanéran kiviili f0Ulalkozasrél tavol marad, akkor
mulasztasat igazolni kell.
- Az iskola kéri a sziildket, hogy a mulasztas okéarol és varhato id6tartamardl mar az elsd
napon értesitsék az osztalyfonokot.
- Az igazolast (orvosi, sziil6i) papiron ill. elektronikus tton is be lehet nyujtani . Elore
bejelentett csaladi vagy hivatalos tdvolmaradasi engedélyt 3 nap idétartamra az osztalyfonok,
ennél hosszabb tadvolmaradés esetén az igazgatd adhat.
- 2024. ¢évi XXV. torvény a beliigyi agazati feladatellatast tamogato térvények modositasarol
valamint az 1997. évi XLVIL torvény az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolddd személyes

adatok kezelésérol és védelmérol

27/A § értelmében a sziild kérésére a haziorvos az igazolast az EESZT rendszeren keresztiil
kiildi meg az oktatasi, nevelési intézménynek.

- A hianyzas kezdd napjan, vagyis amikor a gyermekiink betegség miatt nem tud menni
iskoldba, minden esetben jelezniiik kell ezt a hazi orvosuk fel¢, még abban az esetben is, amikor
a hazi orvos a gyermeket nem tudja fogadni! Az igazolas visszavonasara, utdlagos kiallitasara
nincs lehetdség. A papir alapon igazolas kiallitdsa mar nem lesz.

- A mulasztés igazolasara az osztalyfénok jogosult.

- A mulasztas igazolhat6, ha:

- atanul6 a sziild irdsbeli kérelmére eldzetes engedélyt kapott a tavolmaradasra, * a tanuld
beteg volt, és azt megfelelden igazolta,

- a tanul6 hatésagi intézkedés, vagy egyeb alapos ok miatt nem tudott kitelezettségének
eleget tenni, és errdl igazolast hoz.

- A tavolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak
kell tekinteni.

- A sziil6 nagyon indokolt esetben, egy tanévben Gsszesen 10 napot — egyfolytaban 3 napot —
igazolhat, a 3 tanitasi napnal hosszabb tavollétre az iskola igazgatdja adhat engedélyt, a sziild
irasbeli kérelme alapjan.

- 8. osztalyban a tanul6 3 napot igazoltan hianyozhat, ha kézépiskolai nyilt napokon vesz részt,
amir6l igazolast kap a kozépiskolaban.

Igazolatlan hidnyzas:

a) Az elso igazolatlan hianyzas utan az iskola azonnal értesiti a sziil6t, masodik alkalommal
vald mulasztas esetén az intézmény vezetGje értesiti a gyermek tartdzkodasi helyén
talalhato Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatot is, amely felkeresi a csaladot.

b) 10 igazolatlan 6ra utan vagy egyéb foglalkozasok mulasztasa esetén, az intézmény a Forras
Gyermekjoléti Kézpontot értesiti, igy a teriiletileg illetékes esetmenedzser levélben értesiti
a csaladi potlékra jogosult személyt, a tovabbi hianyzasok lehetséges kovetkezményeirdl.

c) 30igazolatlan 6ra utan vagy egyéb foglalkozasok mulasztasa esetén, az intézmény vezetdje
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d)

f)

9)

h)

2.2.7.

értesiti a Rendérség Hatosagi Osztalyat valamint a gyermek tartozkodasi helyén talalhato
Csalad ¢és Gyermekjoléti Szolgalatot.

50 igazolatlan ora vagy egyéb foglalkozasok mulasztasa esetén, az intézmény vezetdje
értesiti a Gyambhivatalt, elindul a védelembe vétel.

Egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem mindsithetd, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.
Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen nem haladhatja meg
a 250 orat. Ha emiatt nem osztalyozhatd, a nevelGtestilet — mérlegelve az Gsszes
koriilményt — donthet ugy, hogy a tanulonak engedélyezi az osztalyozovizsga letételét,
amely vizsgat a tanulonak junius 15-ig le kell tennie.

A neveldtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hiisz tanodrai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén
nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulo
mulasztasainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és
emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell
tennie.

Amennyiben a tanulé az iskolaban tartozkodik, az orarend szerinti foglalkozasrol valo
onkényes tavolmaradas igazolatlansagan feliil - fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli biintetést von maga utan.

A napkozire, egésznapos oktatisra vonatkoz szabalyok

2.2.8.

© A napkozis foglalkozasra torténd felvétel, illetve kiiratkozas a sziilé irdsbeli
kérésére, igazgatoi engedéllyel torténik.
© A napkozis foglalkozasra sz616 jelentkezést tanévenként az elso sziildi értekezleten

kell jelezni. A sziilé tanév koézben — minden honap elsejétdl — is kérheti
gyermeke napkozis foglalkozasra valo felvételét, melyrdl az intézmény vezetdje
dont.

© A napkozis foglalkozasok minden tanévben a tanulok orarendjéhez igazodva
folynak.

© Az iskolai étkezésben résztvevok o étkezésének helye az ebédld. Az éppen nem
étkezo felsds tanulok — fliggetleniil attol, hogy napkozisek vagy csak ebédldsok
— udvaron vagy az auldban tartozkodhatnak feliigyelettel. Az étkezés rendje az
ebédl§ ajtajan kifiiggesztve taldlhato. Etkezési iigyintézés a NONPROFIT Kft.
irodajaban zajlik.

© A 16 oraig tartd kotelezd iskolaban tartézkodas aldl az intézmény vezetdje a sziilok
irasbeli kérésére felmentést adhat.

Az osztalyoz0, javitd, kiilonbozeti, potlod vizsgak eljarasi szabalyai

o Kiilonbdzeti vizsga tehetd érvényes jogszabalyok alapjan, atvétel esetén, ha az el6z6
intézmény helyi tanterve eltér iskolank helyi tantervétdl. Kiilonbozeti vizsga a tanév
soran barmikor szervezheto a tanulo érkezésétdl szamitott 3 honapon beliil.
© Osztalyoz6 vizsga tehetd nevelOtestiileti hatarozat alapjan, ha a tanul6 hidnyzasa
meghaladja a tantargyi, illetve egész tanévre a torvény altal eldirt mértéket, ha
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tantargyi kovetelmények rovidebb id6é alatt torténd teljesitését engedélyezték,
valamint, ha a gyermek — az Oktatasi Hivatal hatarozata alapjan . egyéni
munkarend statuszban folytatja tanulmanyait. Osztalyoz6

vizsga félévkor illetve a tanév végén, halasztas esetén legkésébb a javitd vizsga
id6szakaban szervezhetd ugy, hogy a tanév végi értékelés megoldott legyen.
Osztalyozo vizsga letételéhez sziildi kérelmet kell benyujtani az intézmény
igazgatojahoz a vizsga idopontjat megelézden egy honappal. Amennyiben hidnyzas
miatt kerlil sor az osztalyozd vizsgara, a vizsga idopontjanak, tantervi anyaganak
meghatarozasaban a szaktanar véleményének figyelembevételével dont az igazgato.
Dontését irasban kozli a sziildvel, illetve a tanuloval. Az osztalyozovizsgat a félév
illetve a tanév vége eldtt 1-2 héttel szerveziink.

Osztalyozovizsga mas idépontban is szervezhetd az intézmény igazgatojanak dontése alapjan,
szul6i kérelemre.

© Javitd vizsgat tehet az a tanuld, aki a tantargyi eloirt kovetelményrendszert nem
teljesitette és tantestiileti hatdrozat alapjan a tovabb haladas feltételeként ezt a
lehetdséget megkapja. A tantargyi eldirt kovetelményrendszer teljesitésének a
feltétele, hogy az adott tantargybol legalabb 1,5-6s atlagot elérjen a tanulé. Ez alatti
atlag esetében kell javitd vizsgat tennie. A tanuld, ha maximum két tantdrgybol nem
teljesiti az eldirt kovetelményt, a tantestiilet hatarozata alapjan javitd vizsgat tehet.
Ha harom vagy anndl tobb tantargybodl nem teljesiti az eldirt kovetelményrendszert,
évfolyamot kell ismételnie.

A javitod vizsga augusztus 15 - augusztus 31-ig terjedd idészakban szervezheto.
Azokat a tantargyakat, amelyekbdl a tanuld javitovizsgat tehet a tanuld
bizonyitvanyaban ziradék formajaban az osztalyfonok rogziti. A javitovizsgat
minden tanévben augusztus 15- 31. kdzott szervezi az adott tantargy szakmai

munkako6zossége. Ennek anyaga a pedagogiai program helyi tantervében talalhato
(kdvetelmények). A javitovizsga idopontjarol a tanuld, illetve gondviseldje irasban
értesitést kap a vizsgat megelézéen az iskolatol. Az intézményben Szervezett
kiilonbozeti, osztalyozo és javitovizsgan a tanuld hétkdznapi 6ltozetben jelenhet
meg, a vizsgahoz sziikséges felszerelést az intézmény biztositja. A Vvizsga
befejezését kovetden a tanuld osztalyfonoke koteles 48 oran belil a vizsga
eredményét a bizonyitvanyban rogziteni, a jegyzokonyvet az iskolai irattarban
elhelyezni.
0 P6tlo vizsgat tehet a tanulo el6zetesen egyeztetett idépontban, ha neki fel nem rohato
okbol nem tud részt venni a szamara el6irt vizsgan.
0 Fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt adhat szamot tudéasardl a tanuld sziilei kérelmére — a
jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint.
0 A vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit részletesen a Pedagogiai
Program helyi tantervének tovabbhaladas feltételei egysége tartalmazza.

2.2.9. A tanuldk és a sziilok tajékoztatasa
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o A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg
vagy valasztott képviseldik, DOK tisztségviselsik utjan kozolhetik az iskola
vezetdségével, pedagdgusaival vagy a sziiloi kozosséggel.

A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrol
az intézmény vezetdje:

a sziiléi munkakdzosség valasztmanyi tilésein,
a folyoson elhelyezett hirdetétablakon keresztiil, elektronikus formaban az iskola

honlapjan, KRETA iizendtablajan tajékoztatja. ¢ az osztalyfénokok:

az osztalyok sziil6i értekezletein,
féléves értékeléskor a KRETAN keresztiil tajékoztatjak.

A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasardl az alabbi modon tajékoztathatjak: o
szoban:

- a sziiloi értekezleteken,

- a neveldk fogadoorain,

- a tanul6 értékelésére dsszehivott megbeszéléseken, melyen a tanulo

is jelen lehet,

- telefonon keresztil,
A sziil6i értekezletek és a pedagdgusok fogadddrainak idépontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.
A tovabbtanulas, palyavalasztas témajaban sziil6i értekezleteken, az iskolai honlapon és
az Outlookon keresztiil torténik hivatalos egyeztetés.
Elektronikus naplod hasznalata esetén az iskola hirdetményben, illetve a honlapjan
tajékoztatja a sziildket az elérés lehetdségeirdl, a belépési kodok atvételérdl, a mikodés
modjarol.

2.2.10. Egvyéb tanuldi jogok gvakorlasaval kapcsolatos iskolai szabalyok, mddszerek,

eljarasok, technikak

Minden tanulonak joga, hogy emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, de a tanulonak is
figyelnie kell arra, hogy ebben a jogban 6 sem sértsen meg senkit. VEIt vagy valds
sérelem esetén, informacidhoz jutas, kérdezés iligyével a tanuld fordulhat: barmely
pedagégushoz, iigyeletes nevel6hoz, osztalyfdnokhdz, DOK segitd tanarhoz, az
intézmény vezetdihez. Azonnali intézkedést igényld esetekben minden érintett fél
Osszehivasat kezdeményezziik. Sziikség esetén esetmegbeszélést tartunk rovid
hataridén beliil, melyre igény esetén a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
képviseldjét, valamint — amennyiben van — az iskolapszichologust is meghivjuk. Az
eset sulyatol fliggden jegyzokonyv késziil, mely iktatasra kertil.

Szabad véleménynyilvanitas modja: a tanulé minden 6t érintd kérdésben észrevételét
jelezheti a DOK megbeszéléseken, az iskolai didkparlamenten, osztalyfondki orakon, a
vezetdk fogadoorajan. Ugyelnie kell arra, hogy a véleménye megfogalmazasaval senkit
meg ne sértsen.

Diakétkeztetés: A NONPROFIT Kft — téritési dij ellenében — az azt igényld tanulok
szamdara tizorait, ebédet és uzsonnat biztosit. A hidnyz6 tanuld étkezési dijat az
¢lelmezésvezetd jovairja a kdvetkezd honapban.

Javaslattételi, véleményezési, dontéshozatali jogok vélt vagy valos csorbulasa esetén a
tanuld jelezheti a DOK képviseldjénél, az osztalyfondknél, az iskolai DOK segitd
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pedagogusanal, az intézmény vezetdjénél, helyetteseinél sérelmét.
Iskolank sajat célra nem szed téritési dijat, tandijat, nem fizet szocialis 6sztondijat,
tdmogatast, nem alanyi jogon jaré tankdnyvtamogatast.

2.2.11. A tanulOk tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi rend

Az iskola egyes évfolyamain oktatott kotelezo €s valaszthato tantargyakrol a pedagdgiai program
nyyjt informaciot.

Az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények teljesitése csak
a szabadon valasztott kotelezo tanitasi 6rakon valo részvétellel teljesitheto.

részvétel vallalasat.

Idegen nyelvi csoportbontas esetén a 4. osztalyban a szaktanarok altal végzett eldzetes
képességfelmérés eredményét figyelembe kell venni.

A tanul6 az igazgat6 engedélyével modosithatja valasztasat (szabadon valasztott kotelezd ora,
idegen nyelv tagozat), amit a sziildnek megindokolva, irdsban kell megtennie minden év majus
20-ig. Mddositas a kovetkezo tanévre vonatkozik. Az igazgato legkésébb 30 napon beliil irasban

valaszt ad a modositasi kérelemre, amennyiben nem fogadja el a kérelmet.

A leend¢ els6 osztalyos tanulok sziilei a beiratkozaskor valaszthatnak idegen nyelvet.

Az iskolaban a tertiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — tandran kiviili foglalkozas keretében,
az igazgatoval egyeztetett iddpontban és helyiségekben — hit- és vallasoktatast szervezhetnek,
melyeken a részvétel a tanulok szamara 6nkéntes. A foglalkozasokat az egyhaz altal kijelolt
személy vezeti.

Hit- és erkodlcstan orakat az egyhazak altal kijelolt hitoktatok végzik. Hit- és
erkolcstanoktatasban résztvevo tanuldcsoportok dsszevonhatok. Az etika illetve a hit- és
erkolestan orakra jelentkezés szintén majus 20-ig torténik, kivéve a leendo els6 osztalyos
tanuloknal, ahol a beiratkozas idépontjaban.

2.2.12. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalvai

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamara (1-8. évfolyam, altalanos iskola) a
tankonyvet az iskolai konyvtar allomanyabol biztositjuk.

A tankOnyvrendelést az igazgato altal megbizott tankonyvfelelds késziti el.

Az iskola igazgatdja a jogszabalyban megadott hatariddig tajékoztatja neveldtestiiletet, a sziil6i
munkakozdsséget, az iskolai didkonkormanyzatot, az iskola fenntartojat, és kikéri a
véleményliket az iskolai tankonyvtamogatas éves rendjének meghatarozasahoz.

A tanulok €s a pedagogusok a tanév soran sziikséges koteteket, pedagogus kézikonyveket a
konyvtar nyitva tartasanak idejében kolcsondzhetik ki a konyvtarbol.

Az igazgato tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankonyvek korérdl, lehetévé teszi, hogy a
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tankonyvrendelést a sziil6i munkakozosség véleményezze.
Az igazgato altal kijelolt tankonyvtelelds elektronikus formaban megkiildi a tankdnyvrendelési
adatokat a fenntartonak.

Azt SZMSZ tartalmazza a TankOnyvtéri szabalyzatot.

2.3. A tanulok jutalmazasanak formai, a fegyelmezo és fegyelmi
intézkedések és azok alkalmazasanak elvei

2.3.1. A tanulok jutalmazasa

Dicséret adhatd annak a tanuldnak, aki
©Om példamutatd magatartast tanusit,
0 folyamatosan kiemelkedé tanulmanyi eredményt ér el,
& az osztaly, illetve az iskola érdekében kiemelkedd kdzosségi munkat végez,
©Om az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkeddkon, vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
©Om barmely mas modon hozzéjéarul az iskola jo hirnevének megdérzéséhez és noveléséhez.

Az iskolaban —tanév kdzben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok: e
szaktanari dicséret: kivalo teljesitményért (pl. versenyen valo sikeres részvétel) vagy
folyamatosan végzett kiemelkedd tanulmanyi munkaért,

©Om osztalyfonoki dicséret: kiemelkedd kozosségi munkaért osztaly- vagy iskolai szinten

©nm intézményvezetdi dicséret: jelentds iskolai rendezvényen nyijtott kiemelkedd
teljesitményért (pl. szereplés, megyei vagy orszagos versenyeredmeény) o szaktargyi
teljesitményért szaktanari dicséret adhato.

0 Az egész évben példamutatd magatartast tantisitd és kiemelkedé tanulményi és kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:

©m szaktargyi teljesitményért szaktanari dicséretben részesiilhetnek.

0 Az a végz6s tanuld, aki tanulmanyai soran kimagaslé tanulmanyi eredményt mutatott fel,
oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a ballagasi innepségen vehet at.

€ A Mogyorddi Kozoktatasért Alapitvany altal adomanyozhat6 Szent Laszlo
Emlékérem annak a végzOs didknak, aki 8 éven 4t kitlind tanulmanyi eredményt
ért el.
€ A Mogyorodi Kozoktatasért Alapitvany altal adomanyozhaté Jo tanuld j6 sportold
dij annak a végzdés didknak, akinek a tanulmanyi eredménye kimagaslo és
Didkolimpian kiemelkedd helyezést ért el.
2.3.2. A biintetdjogi és fegyelmi eljaras

hatdlya ald nem tartozd, pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja
ellen irdnyulo, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban all6 tanulo részérdl
elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzésének,
kivizsgalasanak, elbiraldsanak elvei €s az alkalmazand6 intézkedései

Elmarasztalasban részesitjiik, azt a tanulot, aki
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©m a hazirend eldirasait megszegi,

0 a hivatalos dokumentumot szandékosan elvesziti vagy megsemmisiti,
Onm tarsait vagy az iskola alkalmazottjait jogaiban megsérti.

| .-3. rendbontas szaktanari figyelmeztetés

3 szaktanari figyelmeztetés utan osztalyfonoki figyelmeztetés (melynek szovegezése: a sorozatos
szaktanari figyelmeztetések miatt osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil)

4-6. rendbontas szaktanari figyelmeztetés

3 szaktanari figyelmeztetés utan osztalyfonoki intés (melynek szovegezése: a sorozatos
szaktanari figyelmeztetések miatt osztalyfonoki intésben részestil)

7.-9. rendbontés utdn szaktanari figyelmeztetés

3 szaktanari figyelmeztetés utan osztalyfonoki megrovas (melynek szovegezése: a sorozatos
szaktanari figyelmeztetések miatt osztalyfonoki megrovasban részesiil)

Kovetkez6 fegyelemi fokozatok: igazgatoi figyelmeztetés, igazgatoi intés, igazgatdi megrovas,
igazgatoi szigori megrovas.
Az iskolai kozosségben el nem fogadhato viselkedési formak:

késés tanorarol-3 alkalomnal tobbszor
oOra zavarasa beleszolassal, beszélgetéssel
hely elhagyasa engedély nélkiil
csunya beszéd
gorombasag a tarsakkal kotekedés, piszkalodas - kirivo 61tozkodés, arc-€s koromfestés
szemetelés, ragdogumizas kiabalas, hangoskodas fegyelmezetlen sorakozas evés-ivas
engedé¢ly nélkiil ellentmondas a tanarnak, sz6fogadatlansag hazugsag, csalas
masok emberi méltésaganak megsértése, kikozosités, csufolds
tragar kifejezés hasznalata kikozosités, cstifolas
+ telefonhasznalat- engedély nélkiil

Igazgatoi fokozattal bilintetendd:
lopas
sorozatos verekedés, tarsak fenyegetése
az iskola teriiletének engedély nélkiili elhagyéasa
dohanyzas
sériilést okozo6 eszk6zok behozatala
szandékos karokozas
+ telefonos, internetes zaklatas engedély nélkiili kép és/vagy hangfelvétel készitése illetve
kozzététele tanitasi idodben
+ jogtalan telefonhasznalat az iskola teriiletén
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben a
vétség sulyatdl fliggéen kollégakkal, osztalyfondokkel, intézményvezetéssel torténd egyeztetést
kovetden — el lehet térni.

A biintetdjogi €s fegyelmi eljards hatadlya ald nem tartozo, pedagdégus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyulo, a kéznevelési intézménnyel jogviszonyban allo
tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzésének,
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kivizsgalasanak, elbiradlasanak elvei és az alkalmazando intézkedések

A tanul¢ az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyul6 kozosségellenes cselekményt
kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kozosségi egylittélés szabalyaival alapvetden
ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelésioktatasi folyamatban
résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi felelosség hatalya alé tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell
nyujtani.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

A fegyelmi eljarast a magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint kell lebonyolitani.

2011. ¢évi CXC. torvény:

58. (3) Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras meginditasa és
lefolytatasa kotelezo, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskoru tanulo esetén e jogot a sziilé
gyakorolja.

(4) A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) szigort megrovas,
C) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabol.

Tankételes tanuloval szemben a (4) bekezdés pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés csak
rendkiviili vagy ismétlddo fegyelmi vétség esetén alkalmazhato. Ekkor a sziil6 koteles 1j iskolat
keresni a tanulonak.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja:

* acselekményrdl sz0l6 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot
kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden
megvalosito tanulo ellen, amelybe bevonja a tanul6 sziileit.
* avizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatoja harom f0s bizottsagot hoz 1étre. A
vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvalodsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. a
vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania:
(1) az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem.
(2.) elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolak6zdsség vagy osztalykozosség miikddését, az iskolai neveld-oktatd munka nyugodt
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folytatasanak feltételeit,

(3.) milyen tanul6i, pedagogusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést,

(4.) milyen mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak ¢és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonlo cselekedetek megeldzését,

valamint a k6zosségellenes magatartast megvaldsito tanulo elszigetelését, az iskolai

kozvélemény elitéldé motivaciojat kell szolgalniuk.

A cselekmények megel6zésének, kivizsgalasa és elbiralasa soran az alabbi elveket vessziik
elsédlegesen figyelembe:

© emberi méltosag tiszteletben tartasa,
© az egyenld banasmaod elve,
© a személyi biztonsaghoz, a testi-lelki egészséghez valod jog érvényesiilése,
© a miivelddéshez valo jog érvényesiilése,
© a véleménynyilvanitas szabadsaga,
© a gyermek/tanulo sikeres tarsadalmi integracioja,
© a tarsadalmi leszakadas megakadalyozasa,
© az igazsagossag, méltanyossag és fokozatossag elve
Alkalmazand¢ intézkedések lehetnek a fokozatossag elvét betartva:

© érzékenyitd foglalkozasba valo bevonas, személyes beszélgetések, onismeret fejlesztése
© (osztalyfonok, pedagogusok, iskolapszicholdgus, fejlesztOpedagdgus bevondsaval);
© személyes egyeztetés;
© rendkiviili sziil6i értekezlet; mediacio;
© iskolapszichologus bevonasa;
© pedagogiai asszisztens bevondsa;
© iskolaorvos bevonasa;
© iskolarendor bevonasa;
© szakeértoi bizottsagi vizsgalat, feliilvizsgalat kezdeményezése (SNI, BTMN felmertilése
esetén);
© amennyiben a sziilé 6nkéntesen kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése a sziilo altal a
hivatalnal (orvosi indokoltsag, szakértdi vizsgalat alapu indokoltsag esetén), vagy szintén
kizarolag sziil6i 6nkéntes kezdeményezésre: 6nkéntes osztalyvaltas, iskolavaltas — ezek
az intézmény részEérdl nem lehetnek onkényes, egyoldalu intézkedések; osztalyvaltas
esetén minden érintett félt meg kell hallgatni (tagozatot vezetd igazgatohelyettesek, volt
¢s leendd osztalyfénokok)
© jelzés a gyermekjoléti szolgalat felé;
© jelzés a gyamhivatal felé;
© fegyelmezd intézkedések; (fegyelmi eljaras; ill. rendérségi feljelentés/bejelentés,
amennyiben biincselekmény megalapozott gyanuja meriil fel, és a hozza kapcsolodo
biintethetdségi korhatar is teljesiil: 14 év, egyes stlyos biincselekmények esetében 12 év).
A tanulé gondatlan vagy szadndékos karokozasa esetén a tanuld sziilje az SZMSZ- ben és a
magasabb jogszabalyokban eldirt mdédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités
pontos mértékét a koriilmények figyelembe vételével (Iehetdleg szamla ellenében) a miikodtetd
hatdrozza meg. A karokozas eldtti allapot visszaallitasa a tanuld kotelessége.
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Minden tanul6 joga jutalmazasa, biintetése esetén észrevételeit kulturalt médon
kinyilvanitani.
Fegyelmi és kartéritési felelésség: a tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval

szemben a magasabb jogszabalyokban eldirtak szerint legsulyosabb biintetésként
fegyelmi eljaras is indithato.

2.3.3.A panaszeliaras szabalyai

Az iskola mukodésével és az ott dolgozok (kivéve az intézményvezetd) eljarasaval kapcsolatos
panaszt az intézményvezetohoz kell benyujtani, aki annak beérkezésétol szamitott 30 napon
beliil elbiralja azt. A panaszt akkor is kell kezelni, ha azt nem irasban tették.

A panasz elbirdlasar6l az intézményvezetd irdsban tdjékoztatja a panaszost. Amennyiben a
panaszos nem fogadja el a valaszt, az ligy Osszes iratdval és csatolmanyaval egylitt jabb
panaszeljarast kezdeményezhet a Dunakeszi Tankeriileti Kozpontnal az intézményvezetd
elbirdlasaval szemben.

2.4. Egvéb oktatasi tevékenységek

Az iskola a tanuldk szamdra a tanorai foglalkozasok mellett — egyéb oktatasi tevékenységeket
szervez, melyekre a jelentkezés onkéntes. A folyamatos foglalkozasokra vald jelentkezés esetén,
az azokon valo részvétel egész évben kotelezd. Ez alol felmentést irasbeli sziiloi kérésre alapos
indok alapjan az intézményvezet$ adhat.
Napkozi, egész napos oktatas: a kdznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — ha a
szUlok irasban igénylik — az iskolaban I — 4. évfolyamon egész napos oktatas, I — 8.
évfolyamon napkozi mitkodik. Itt biztositjuk a hazi feladatok elkészitésének lehetdségeét
neveldi iranyitas és felligyelet mellett, valamint a differencialt képességfejlesztést. A
napkozibdl, egész napos oktatdsbol — a tanév kezdetekor rogzitett allapothoz képest
eltéro esetben — 16.00 elbtt csak a sziild irdsbeli, illetve személyes kérésére engediink
el tanulot.

Tehetséggondoz6, felzarkoztatd foglalkozasok: az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a lemaradok
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolodoan egyéb tandran kiviili
foglalkozasokkal, felzarkoztatd és differencidlt képességfejlesztést szolgald orakkal
segitjiik. Az iskola a tanuldk szamdra - a tanorai foglalkozasok mellett - az aldbbi
tandran kiviili foglalkozasokat szervezi:

A Komplex Alapprogram keretében az alabbi tanoran kiviili foglalkozasok
szervezésére keriil sor: Testmozgasalapt alprogram LTA1, Miivészetalapu alprogram
CMAL, Digitélis alapt alprogram IDAI, Logikaalapu alprogram (LA), Eletgyakorlat-
alapu alprogram IEAI) heti egy 6raban lehetSség szerint.

Muzeumi, kidllitasi, konyvtari és miivészeti eldadashoz kapcsolodo
foglalkozas:
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A kovetelmények teljesitését segitik a Munkatervben szereplé kozmiivel6dési
intézményekben, illetve miivészeti eléadasokon tett csoportos latogatasok. Az
intézmény egylittmikodési szerzodésekkel igyekszik ehhez tamogatokat talalni,
valamint 6nkéntes sziildi felajanlassal, palyazatokkal, alapitvanyi tdmogatassal segitjiik
a megvalosulast.

Szabadidés foglalkozasok: a szabadidé hasznos és kulturalt eltoltésére a felmeriilé
igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva tarakat, kirandulasokat, taborokat,
szinhdz- ¢és muzeumlatogatasokat, klubdélutanokat, tancos rendezvényeket,
sportdélutanokat, stbh. szerveziink. A tanulok részvétele a szabadidés rendezvényeken
onkéntes, a felmeriil6 koltségeket a sziilok onkéntes felajanlassal fedezik.

Az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek egyéni vagy csoportos hasznalata: a tanulok
igényei alapjan az intézmény vezetdjével és az iskola mikodtetdjével tortént eldzetes
megbeszélés utan lehetéség van arra, hogy az iskola 1étesitményeit, illetve eszkozeit (pl.:
sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanulok — tanari feliigyelet mellett —
egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Ezeken a foglalkozasokon a felnétt feliigyeletet
minden esetben biztositani kell.

A didkonkormanyzat iskolai médiat muikodtethet, a mikodés feltételeit az iskola
biztositja.

Hit- és vallasoktatas: a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola
tevékenységeivel 0sszehangoltan — hit- és vallasoktatast szervezhetnek, gy, hogy a
kotelezd tanorak megtartasat a foglalkozasok nem sérthetik. A hit- és vallasoktatason
valo részvétel a tanulok szamara 2013. szeptember 1-jétdl kotelez6. A hit és
erkolcstan/etika tantargyat valaszthatnak tanuldink és sziileik az 1. és 5. évfolyamtol
felmené rendszerben. A valtoztatasi szandék jelzése minden év majus 20-ig a
jogszabalyban meghatarozott mdédon irasban torténik, a foglalkozasok tanorai keretben
zajlanak. A tanorakra vald jelentkezés egész tanévre szol.

2.5. Sorsoléas eljarasrend a tuljelentkezés esetén

A sorsolas az érintett sziilok szdmara nyilvanos.

& A sorsolas kitlizott napja €s idOpontja elétt 3 nappal a helyben szokdsos modon
(hirdetétabla, honlap) a sziilOket értesiteni kell a sorsolds napjarol, idépontjarol és
helyszinérol.

© A sorsolas megkezdése el6tt dokumentalt médon bizottsdgot kell alakitani, az
adminisztracios feladatok ellatasara pedig kiilon személyt kell kijeldlni.

© A bizottsag tagjait és az adminisztracids feladatot ellatdé személyt az intézmény vezetdje
jeloli ki irasban.

© A bizottsag minimum 3 tagb6l (pedagogusbol) all €s elndke az intézmény vezetdje.

© A sorolas megkezdése eldtt a sorsolasra vard jelentkezOk nevét és lakcimét kiilon — az

intézmény hivatalos bélyegzdlenyomataval ellatott, mas megkiilonboztet6 jelolést nem
tartalmazo — sorsolasi cédulakon kell feltiintetni, amelyek elokészitésérol és sorsolasi
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urnaba helyezésérdl az adminisztracios feladatot ellatd személy gondoskodik. A sorsolasra
var6 jelentkezOk adatait a bizottsag a sorsolas megkezdése elétt, a helyszinen ellenérzi.

© A sorsolasrol a sorsolas napjan jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a jegyzokonyvvezetd
¢s a bizottsdg elndke hitelesit. Az iktatdszdmmal ellatott jegyzokonyv 3 egyezd
példanyban késziil.

0 A sorsolas lebonyolitasa sordn az iskolai beiratkozasra vonatkozd jogszabalyokban
foglaltak szerint kell eljarni.

0 A sorsolas menete: a bizottsdg tagjai egymads utdn, egyesével huizzak ki az urnébol a
jelentkezOk adatait tartalmazd céduldkat, azt bemutatjdk a bizottsagnak ¢és a
jegyzOkonyvvezetdnek. A jegyzOkonyvvezetd jegyzOkonyvben rogziti a kihuzott
jelentkezOk adatait. A sorsolds addig tart, mig a kihuzott jelentkezOk szama eléri az
intézmény fenntartdja altal meghatarozott létszamhatart.

0 Az iskola a sziil6ket irdsban (tértivevényes levélben) értesiti a sorsolds eredményérol.

A héazirendet az iskola neveldtestiilete fogadta el, melynek soran a Sziilok Kozossége és a
Diakonkormanyzat egyetértési jogat gyakorolta.
Mogyorod, 2024. augusztus 30.

|
L L
A hazirendet véleményezte és elfogadta: /U\/\ ‘ A -

Szivané Markal Melinda DOK-6t tdmogatd pedagdgus

(/ A\f\l&k&@\‘:\@ﬁ

Paulovics Agnes SZML elnok

A hazirendet véleményezte és elfogadta:

1. sz. Melléklet

3. Szent Laszlos tanuloi etikail kodex

1. Embertarsainkkal figyelmesen és tisztelettuddan viselkediink.
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10.
11.

12.
13.

Az iskola épiiletén beliil és kiviil koszoniink tanarainknak, az iskola dolgozoinak, tarsainknak
¢s vendégeinknek.
Az iskolaban tanitas el6tt illetve tanitasi 6rakon pontosan jeleniink meg. A tandérakon
felkésziilten és fegyelmezetten vesziink részt.
Sajat véleményiinket diaktarsainkrol, az iskola dolgozoirol olyan modon, helyen, helyzetben
¢s idépontban fogalmazzuk meg, hogy az illeté6 emberi méltosagat és személyiségi jogait ne
sértse.
Viseletiink szolid, alkalomhoz ill6, tiszta. Hajunkat, kormiinket, szemiinket nem festjiik.
Testékszert, tetovalast nem viseliink.
Minden helyzetben kertiljiik a durva, tragar beszédet.
Taneszkozeinkre, az iskolaba magunkkal hozott értéktargyainkra (taska, testnevelés
felszerelés, kabat, pulover, mobil, sth.) vigyazunk, feliigyeliink rajuk.
Mobiltelefonjainkat az iskola teriiletén kikapcsolt allapotban tartjuk. Tanitas megkezdése eltt
leadjuk. Indokolt esetben tanari engedéllyel hasznalhatjuk.
A diakoknak TILOS dohanyozni, alkoholt fogyasztani, kabitoszerezni, szemetelni, rongalni,
agressziven viselkedni. Az iskolaban nem ragégumizunk, nem ,,szotyizunk”.

Az iskolan kiviili magatartasunkkal is hozzajarulunk annak jo hiréhez.
Igyeksziink  kornyezettudatosan  élni. A sziikebb  kornyezetiinket — kulturaltan,
rendeltetésszeriien, takarékosan hasznaljuk.

Vigyéazunk iskolank értékeire, rendjére.
Iskolai tinnepeken, iskolan beliili és kiviili versenyeken tinnepi 6ltézetet viseliink. Lanyok:
fehér bluz, nyakkendd, so6tét alj, hozza illo cipd; fitk: fehér ing, nyakkendd, s6tét nadrag,

hozza 116 cipd.

2. sz melléklet
A tovabbhaladas feltételei

A dokumentum a Pedagogiai Program helyi tanterv részét képezi.
Terjedelmi okokbol a NAT2012 és NAT2020 minimum kovetelményei a mérvadok, amelyek az
Oktatasi Hivatal honlapjan elérhet6ek.
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3.sz melléklet

4 Panaszkezelési rend
Az iskola tanuloit és sziileiket, gondvisel6iket, valamint az iskola dolgozoéit panasztételi jog illeti
meg. Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola kételes illetve jogosult
intézkedésre. A panasz jogossagat, az okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény altalanos
igazgatOhelyettese koteles megvizsgalni, jogossaga esetén az ok elharitasaval kapcsolatban
intézkedni, vagy az intézmény vezetdjénél, iranyito testiileténél intézkedést kezdeményezni.
A , Panaszkezelési szabalyzat”-rol az iskolaba 1épéskor a hazirenddel egyiitt minden tanulét, sziileiket, és

minden 0j dolgozot tajékoztatni kell.

4.1. A panaszkezelés lépcsofokai

1 . Konkrét esetben eljard személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfénokhoz viszi.
2. Az osztalyfonok kezeli a problémat, vagy az altalanos igazgatohelyetteshez fordul.
3. Az éltalanos igazgatohelyettes kezeli a problémat, vagy az igazgatéhoz fordul.

4. A panasztevo kozvetleniil az igazgatohoz fordul az ligy stlyossagdhoz mérten.

4.2. Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezel6 felé a panasztevok panaszaikat megtehetik:

m személyesen (csak siirgds esetben, elore egyeztetett idépontban) u
telefonon (+36 30 295-0985) u irasban (2146 Mogyorod, Godolloi at
17.) o elektronikusan az (iskola@mogyorod-szentlaszlo.hu)

A panaszok kezelése a panasz targyatol fiiogden az osztalyfondk, vagy az altalanos igazgatohelyettes

hataskorébe tartozik.

4.3 Panaszkezelés tanul6 esetében
A panaszos problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.
0 Az osztalyféndk aznap vagy masnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem

jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

a Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a

probléma megnyugtatdan lezarul.
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a Abban az esetben, ha az osztalyfénok nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt
azonnal az altalanos igazgatohelyettes felé.

a Az igazgatohelyettes 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

s Az egyeztetést, megallapodast a panaszos ¢és az érintettek széban vagy irdsban rogzitik €s
elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

a Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap vagy az irdsban eldre

rogzitett idétartam utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

a Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
felé.

r Az iskola igazgatdja amennyiben sziikséges a fenntarté bevonasaval 30 munkanapon beliil
megvizsgalja a panaszt, kdzos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
a A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

a A folyamat gazddja az altalanos igazgatohelyettes, aki a tanév végén ellendrzi a panaszkezelés

folyamatat, 6sszegzi a tapasztalatokat, elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

4.4. Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskolaban torténd munkavégzés soran esetlegesen
felmertiild problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban a legmegfeleldbb szinten lehessen
feloldani, megoldani.

a Az alkalmazott panaszat szoban vagy irdsban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a felelse
annak a teriiletnek, ahol a probléma felmertilt (gondnok, munkak6zosség- vezetok, alsés vagy

felsds igazgatohelyettes, intézményvezetd).

n A felelés megvizsgalja 5 munkanapon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos, akkor

a felel0s tisztazza az iigyet a panaszossal.

s Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelds 10 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal. =
Ezt kdvetden a felelds és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irdsban rogzitik és elfogadja az
abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatdéan lezarult, amennyiben a panasz
megoldasahoz tlirelmi 1d6 sziikséges, 1. honap iddtartam utan kdzdsen értékeli a panaszos €s a

felelds a bevalast.
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n Ha a tiirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az igazgato

kozremiikodésével, akkor az igazgatd a fenntarto felé jelez.

» 15 munkanapon beliil az iskola igazgatdja a fenntartd képviseldjének bevonasaval megvizsgalja

a panaszt, k6z0s javaslatot tesz a probléma kezelésére — irasban is.

s Ezutan, a fenntart6 képviseldje, az igazgatd egyeztetnek a panaszossal, megallapodast irasban
rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap id6tartam utdn kdzosen értékelik a bevalast.

Ha ekkor a probléma megnyugtatdan lezarult, a megoldast irasban rogzitik az érintettek.

m> A folyamat gazdéja az altalanos igazgatohelyettes, aki tanév végén ellendrzi a panaszkezelés

folyamatat, 6sszegzi a tapasztalatokat, elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

5. Dokumentaciods eldirasok

A panaszokrél az altaldnos igazgatohelyettes , , Panaszkezelési nyilvantartas "-t koteles vezetni,
melynek a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

A panasz tételének idépontja

A panasztevo neve

A panasz leirasa (amennyiben a panasz tétele irasban tortént, az irott dokumentum)

A panaszt az intézmény nevében fogadd személy neve, beosztasa

A panasz kivizsgalasanak modja, eredménye

Az esetleg sziikséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye

N o g bk~ w D E

Az intézkedés végrehajtasaért felelds személy neve
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8. A panasztevl tajékoztatasanak idopontja

9.  Haatajékoztatas irasban tortént, annak dokumentuma

10. frasban tett panasz esetén a panasztevd nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban foglaltakat

elfogadja, illetve ennek hianyaban jegyzokonyv indoklassal arrol, hogy nem fogadja el.

11. Haa panasztevo a tajékoztatasban foglaltakat nem fogadja el, a jegyz6konyv utdirataként

feljegyzés a tovabbi teend6(k)rol.

4. sz.melléklet

Panaszkezelési Nyilvantartd Lap

Panasztétel idopontja: Panasztevd neve:

Panasz leirdsa:

neve: Kivizsgéalas modja:

Panasz fogado

beosztasa: Kivizsgalas eredménye:

Sziikséges intézkedés:
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Végrehajtasért felelds neve: Panasztevo tajékoztatdsanak idépontja:

5.szamu melléklet

Mogyorédi Szent Laszlé Altalanos Iskola

Eljarasrend az iskolai bantalmazasok (bullying) kezeléséhez

A Mogyorédi Szent Laszlo Altalanos Iskola elkételezett az iskolai agresszio és a
kortarsbantalmazas (bullying) megel6zésében, kezelésében.

Alapelviink, hogy intézményiinkben a béntalmazis semmilyen formaja nem megengedett, a
bullying minden esetben kdvetkezményekkel jar. Az iskola minden dolgozdja hatirozottan
elutasitja és elfogadhatatlannak tartja a bullying minden formajat, és azt vallja, hogy mindenkinek
tiszteletben kell tartani a masik fél egyediségét, eltérd anyagi, kulturalis és/vagy vallasi hatterét.
A ,,Bantalmazaskezelési protokoll” -r6l az iskoléba 1épéskor a Hazirenddel egyiitt minden tanulot,
sziileiket, neveldsziiloket és minden Uj dolgozot tajékoztatni kell.
A bantalmazaskezelési protokoll célja:

* A bullyinggal kapcsolatos kozds allaspont (zér6 tolerancia) kialakitasa;

* [rAnymutatas a bullying kezeléséhez

Az iskola vezetdsége a bantalmazaskezelési programnak két teriiletét hatarozta meg:

* prevencio (csoportos foglalkozasok, anti bullying team)

« 4ltalanos, bantalmazas esetén érvénybelépd eljarasrend (anti bullying protokoll)

Intézményes bullying ellenes szabdlyok (minden osztdlyteremben kifiiggesztve legyen!)

1. Ne bantsd a masikat sem fizikailag, sem szavakkal, sem érzelmileg!

2. Tartsd tiszteletben méasok személyes terét és maganéletét!

3. Kérj segitséget, ha helytelen viselkedést latsz!

4. Ne kényszerits masokat olyanra, amit nem akarnak /amire nemet mondanak!

5. Ne zarj ki senkit a k6zds programbol!

6. Fogadd el, hogy nem vagyunk egyformak!

7. A szabalyokat az online térben is tartsd be!
BULLYING DEFINICIOJA

A bullying (iskolai bantalmazas) nemzetkozi definicidja:
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A didkot zaklatds vagy elnyomads éri akkor, ha ismétlddéen €és hosszi 1don keresztiil negativ
cselekedetnek teszi ki egy vagy tobb mas diak™ (Olweus, 1999. 717. o.).

Tehat harom kritérium kiilonbozteti meg a konfliktushelyzettol:

1. Egyenlotlen erdviszonyok: a bantalmaz6 nagyobb erdvel bir (idOsebb, fizikailag erdsebb,
népszeriibb, gazdagabb, jobb mentalis képességgel bir stb.), mint az dldozat, és ezzel visszaél. Az
aldozat nem tudja magat j6l megvédeni az erésebbel/tulerével szemben.

2. Rendszeresség: a bantalmazas ismétlédik. Az aldozatra ,,raszallnak”, folyamatosan ki van téve
bantalmazas veszélyének.

3. Szandékossag: Az aldozatot nem konkrét ok miatt bantjak (targy elvétele, bosszl, konfliktus),
vagyis nincs lathat6 eldzménye a bantalmazasnak. A szandékossag azt jelenti, hogy a célszemély
nem valamilyen félreértés aldozata, hanem direkt akarjak bantani, lejaratni, megalazni.
A bullying formai:

1. Fizikai bantalmazads: erdszakos cselekedet az 4ldozat irdnyaba (megrugés, megiités stb.), a
személyes tulajdon megkarositasa, szandékos lopas

2. Szobeli bantalmazas: nyilt (kinevetés, megalazas, leértékelés, kritizalas, vadolas stb.), vagy
rejtett (hamis pletykak, pletykak terjesztése, provokacid)

3. Erzelmi bantalmazas: kapcsolati/tarsas (kirekesztés, kikozosités a csoportbol, cyber zaklatas
stb.), vagy manipulativ akciok (beavatkozas olyan baratsagokba, amelyben az aldozat érintett — pl.
,» Vele nem baratkozhatsz tobbé.”)

4. Cyber bullying: ez egy 1j tipusa az iskolai kik6zositésnek, ami durvabb cstufolodasokbdl,
pletykakbol és fenyegetésekbdl allo, az aldozathoz - vagy éaldozatrdl szo6lo - elektronikus tton
eljuto iizenetek, képek, vagy videdk sorozatat jelenti, melyet egyetlen, vagy tobb felhasznalo visz

véghez.

A bullying szereploi.

1. Bantalmazé

2. Bantalmazott/Aldozat

3. Szemlélok

PROTOKOLL

Célja: kivizsgalni a jelzést, a bantalmazas koriilményeit a bullying definiciora épiilé szempontsor

alapjan, és donteni a tovabbi folyamatrol.
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Ki tehet jelzést?

1. Tanulo

2. Csoportvezetd/Osztalyfonok

3. Szild

4. Tanar

5. Iskolapszichologus

A jelzést az osztalyfonok/csoportvezetd vagy az anti-bullying team tagja végzi a jelzést ado
személlyel. Amennyiben a szempontsor alapjan a jelzés nem tesz eleget a bullying fogalmanak
(vagyis egyszeri esetrél/konfliktusrdl) van sz6, az osztalyfonok dont az eset tisztdzdsarol,
megbesz¢lésérdl vagy az esetleges fegyelmi fokozat érvényesitésérol.

Ki hova fordulhat bantalmazas esetén?

1. Tanul6 — osztalyfonok, szaktanar, pszichologus, igazgatd

2. Csoportvezetd/Osztalyfénok — igazgato, pszichologus, csaladsegitd

3. Sziild — osztalyfénok, szaktanar, igazgatd

4. Tanar - igazgato, pszichologus, csaladsegitd

5. Iskolapszichologus — igazgatd, csaladsegitd

Bullying esetén a kovetkezd eljardsrend lép életbe:
1. 1épés: Megalakul egy esetkezelést lebonyolito team és egy segitd team.
e Esetkezeld team: pedagogusokbdl all, ketten vezetik, nem lehet tagja az igazgato,
érintett osztalyfonok nem vezetheti
e Segitd team: segitd szakemberek, pl. iskolapszicholdégus, szocialis munkas,

védond,gydgypedagdgus

2. lépés: Anti-bullying eljaras kidolgozasa (adott esetre szabottan): részletes informaciogyiijtés €s
személyre szabott eljarasrend kidolgozédsa. Helyreallité technikéval az eset feltérképezése az
aldozat(ok) és bantalmazd(k) részvételével, illetve a szankciolépesd alapjan az anti bullying eljaras
megkezdése

3. 1épés: Az érintett sziilo(k) tajékoztatasa a vezetdség részErdl hivatalos levélben vagy személyes
talalkozo keretében. Résztvevok: igazgatd(nd), osztalyfonok, érintett sziilok (Kivételes esetben
rendkiviili sziil6i értekezlet 6sszehivasa, ahol osztalyfonok, igazgato(nd) €s iskolapszicholdgus is

részt vesz)
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ANTI BULLYING ELJARAS
Az anti bullying eljarast az alabbi résztvevok koordinaljak:
1. Amennyiben egyértelmii a bantalmazo és dldozat személye:
1.1 Aldozat tamogatasa
« Erintett pedagdgusok egyértelmii és egységes allasfoglalasa az dldozat védelmével kapcsolatban.
« Aldozat bevonasa az eljarasba, hogy visszaallitsuk a kontrollt (donthet arrdl, hogy szeretne-e
besz¢élni a bantalmazoval, informaljuk arrdl, hogy mi lesz a folyamat).
* Ha az aldozat szeretné, bocsanatkérd €s/vagy jovatételi beszélgetés a bantalmazodval.
« Aldozat tamogatasa osztalyszinten és egyéni szinten (pszichologiai erésités soron kiviil).
1.2 Bantalmazo kezelése
« Konfrontativ beszélgetés a bantalmazoval (2 pedagogus 1 gyerekkel)
* Okok felderitése helyett a viselkedés elutasitasa
* Bantalmaz6 megfogalmazza, hogyan fog valtoztatni a viselkedésén a jovoben
* Keretekben vald megallapodas a bantalmazdval (mikor kertiil sor kontroll beszélgetésre, mi
lesz a kovetkezd szankcidlépceso stb.)
1.3 Bocsanatkérés és jovatételi beszélgetés az aldozattal és elkovetovel (ha aldozat szeretné)
1.4 A jovatétel végrehajtasa egyéni/osztaly szinten, ezt feliigyelik a tanarok.
1.5 Védelmezok aktivizalasa: osztalyfonok feladata, szocidlisan fejlett, magas EQ-ju és népszerii

diakok felkérése, hogy figyeljenek az aldozatra és segitsek ot.

1.6 Az osztalyban érintett tandrok bevondsaval a viselkedésvaltozas megfigyelése, monitorozasa
az iskoldban 1-2 hét mulva.

1.7 Sziikség esetén iskolapszichologus és gyermekvédelmi szakember bevonasa.

1.8 Kontroll - beszélgetés bantalmazoval és aldozattal (maximum 1 honap mulva) Célja: felmérni,
hogy fennall-e még a bantalmazas.

2. Amennyiben nem teljesen egyértelmii, ki a bantalmazo-dldozat

2.1 Resztorativ technika alkalmazasa.

2.2 Helyreallito/jovatételi beszélgetések a feltételezett aldozattal és elkdvetdvel.

2.3 Viselkedési osztalyszabalyok feliilvizsgalata az osztallyal, ezek sziikség szerinti atirasa,
szigoritésa.

2.4 Bocsanatkérés és jovatétel kidolgozasa.

2.5 Jovatétel végrehajtasa egyéni és/vagy osztaly szinten.

2.6 Kontrollbeszélgetés a bantalmazdval és aldozattal (maximum 1 hénap mulva) - Célja:

felmérni, hogy fennall-e még a bantalmazas.
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ERTEKELES

Kontroll alapjan, esetmegbeszélés keretében.

Sziiloket értesitjiik az eredményrdl irasban vagy szdban.

Résztvevok: Osztalyfondk/csoportvezetdk, anti bullying team, iskolapszichologus.

Ha folytatodik a bantalmazas: folytatni kell az eljarast, illetve ijabb kontrollokat tartani 2- 3
hetente bantalmazo és aldozattal kapcsolatban. Ekkor életbe 1épnek a szankcidlépcsdk, melyek a
kovetkezok:

1. Iskolapszicholégus bevondsa (osztadlydiagnosztika, tanacsadds) és/vagy kiilsd szakértd
bevonasa.

2. Bantalmaz¢ sziileinek bevonasa az eljaréasba.

3. Igazgatd bevondsa az eljarasba: iskolai szankcidk alkalmazasa (szébeli figyelmeztetéstol a
fegyelmi eljarasig).
4. Ha indokolt, Nevelési tanacsadd vagy renddrség bevonasa.

5. Ha indokolt, gyermekvédelmi jelzérendszer felé jelzés. Ha megoldodni latszott a probléma:

tovabbra is oda kell figyelni az osztélyra.

Dokumentaci6:
e mindezeket irasban rogziteni kell (formanyomtatvanyok)
e minden gyermek esetén sajat esetnapld vezetése, mely a személyi anyagaban megdrzésre

kerul
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