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1. Preambulum

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola diakjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, az iskola
munkarendjét, valamint az elvart viselkedési szabalyokat. Betartisa és betartatdsa iskolank
minden tanuldjanak és dolgozoéjanak joga és kotelessége.

A hazirend célja, hogy biztositsa didkok és a pedagdgusok eredményes és zavartalan
munkajanak feltételeit.

A hazirend eldirasait be kell tartania az iskolaba jard tanuldknak, a tanulok sziileinek, az iskola
teriiletén tartdzkodod latogatdknak, az iskola pedagdgusainak és az iskoldban munkét végzd
alkalmazottaknak.

A hézirend el6irdsain tal a kdlcsdnds udvariassag és a kulturdlt magatartés iratlan szabalyai is
koteleznek.

1.2. A hazirend hatalya

Hatdlyos az intézmény teljes terliletén, illetve az intézmény &ltal szervezett kiilsd
rendezvényeken. Kiterjed és kotelez6 érvényll az intézmény minden pedagdgusara,
dolgozdjara, tanuldjara, azok térvényes képviselbire, és az intézmény épiileteit hasznaldkra,
illetve mindazokra, akik az intézmény teriiletén tartdzkodnak.

A héazirendet a nevel6testiilet fogadja el a sziil6i szervezet, a didkdnkorméanyzat véleményének
kikérésével. A hazirend a jovdhagyasa napjan 1ép hatdlyba és visszavondsig érvényes. Jelen
hazirend 2023 februar 1-t6] hatilyos.

1.3. A hazirend jogszabalyi hattere

» 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrol

» 229/2012. (VLL 28.) a nemzeti kdznevelésrdl sz6lo térvény végrehajtasarol szold
Korm. rendelet

» 20/2012.(VIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

» 110/2012. (VL 4.) Korméanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetéserol
¢s alkalmazasarol

» 51/2012. (XI1. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyésanak
rendjérol

¥ 32/2012. (X. 8) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igénylli gyermekek &vodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényil tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasardl

» 15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmeények
mitkdéséril
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134/2016. (VI 10.) Korm. rendelet az allami koéznevelési kozfeladat ellatisdban
fenntartoként részt vevd szervekrél, valamint a Klebelsberg Kozpontrol

362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatéasi igazolvanyokrdl
A 1997, évi XXXI térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

A 2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenlé banasmédrél és az esélyegyenlbség
elomozditasardl;
2011. évi  CXIL torvény az informaciés 6nrendelkezési
jogrol és az informéacidszabadsagrol
1999. évi XLII térvény a nemdohanyzdk védelmérdl

A Hazirend elfogadasakor tovabbi koznevelésre, kbzoktatasra, kézalkalmazottakra
hatalyos jogszabalyok, rendeletek.

A Mogyorodi Szent Laszlé Altaldnos Iskola
* Szervezeti és Mikodési Szabalyzata,

* Pedagdgiai Programja

1.4. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Mogyorédi Szent Laszlé Altalanos Iskola
Intézmény dokumentumain, pecsétjén hasznalhatd név:

Mogyorédi Szent Laszlo Altalanos Iskola

OM azonositoja: 032376

Dunakeszi Tankeriileti Kdzpont altal kiadott azonositdja: PC3701

Székhelye: 2146 Mogyordd, Godolléi at 17.
Telephelyei: 2146 Mogyorod, Godollsi at 17.
Telefon: 06-28/540-425; 06-30/2950985
Honlap: www.mogyorodiiskola.hu
E-mail cim: iskola@mogyorod-szentlaszlo.hu

Az mtézmény fenntartéja:  Dunakeszi Tankerileti Kézpont
Az intézmeény miikddtetdje: Dunakeszi Tankerileti K6zpont
Az intezmenyi adatokban bekovetkezett valtozast az iskola honlapjan kozzéteszi.

1.5. A hazirend nyilvanossaganak biztositasa

A hézirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, sziilének, alkalmazottnak,
intézményhasznalénak, latogaténak) ismernie kell.

A héazirendet az intézmény honlapjan lehet elérni, illetve egy-egy példanyét kifiiggesztve
olvashatjdk az intézmény hirdetofeliiletein, valamint meg lehet tekinteni az intézmény
iroddiban. A hézirend egy példanyat — az eléirasoknak megfeleléen — minden osztaly esetében
a tanev elsé osztalyfondki 0rdjan, illetve az elsé sziildi értekezleten ismerteti az osztalyfénok
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a szillokkel, az iskolaba tanév kozben érkez6 tanuld esetében a beiratkozéaskor a sziilok
figyelmét a megismerésre felhivjuk.

Az érintettek az ismertetett hazirend tudomasulvételét alairasukkal szavatoljak.

A hézirendrdl minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétdl, intézmenyvezeto-
helyetteseitdl, pedagogusaitdl a fogaddorakon vagy elbre egyeztetett idépontban.

1.6. A hazirend feliilvizsgilata

A hazirendet a jogszabalyok valtozasa esetén vagy a fenntartd utasitasara feltl kell vizsgéalni.
A feliilvizsgalat alapja lehet tovabba az alkalmazas soran tervszeriien gytijtétt €s felhalmozott
tapasztalatok.

A feliilvizsgalatot az intézményvezets, a fenntartd torvényességi feliigyeletet gyakorlo
képviseldje, valamint a neveldtestiilet mindsitett tobbségll szavazata is kezdeményezheti.

1.7. A hazirend modositasa

Az érvényben levd hazirend modositasat — barmely pedagogus, sziild vagy tanuld javaslatara,
ha azzal egyetért — kezdeményezheti az intézmény vezetdje, a nevelOtestilet, a
diakonkormanyzat vagy a sziil6i szervezet.

A modositast kezdeményezdnek elére indokolnia kell kezdeményezését, és gondoskodnia kell

az érdemi valtoztatdsra tett javaslatok el8készitésersl. A hazirend modositisanak eljarasrendje
megegyezik az elfogadaskor alkalmazott eljarassal.

2.1. Az intézmény mikodésének rendje

2.1.1. A tanitas nélkiili munkanapok felhasznilasanak sajatos alapelvei

A pélyaorientacios napra és a Didkdnkorményzat szamara, a Didknap rendezvényére minden
tanitdsi évben 1-1 nap all rendelkezésre, az egyéb napokrdl minden tanévben az éves
munkaterv elfogadasaval dont a nevelGtestiilet. Tanév kdzben a dontés tantestiileti hatarozat
alapjan maodosithato.

2.1.2. Az iskola miikddési rendje

Nyitds-zards: Az intézmény szorgalmi id6ben tanérai foglalkozasok, tandrén kiviili
programok folytatasa miatt 6.00 6ratdl maximum 20.00 éraig tart nyitva, ettdl eltérd
1dOpontot az intézmeény vezetdje engedélyezhet.

Tanitasi id6n kiviil és a délutani programok utan felnétt feliigyelet nélkiil gyermek
az iskola teriiletén nem tartézkodhat.

Hivatali iigyintézés: 8.00 — 15.30 ordig a titkarsagi irodaban zajlik.

Gyermekek érkezése-tavozasa: Intézményiink hétfotél péntekig reggel 7.00 oratol
7.30 6rarg, délutian 16.00 - 18.00 oraig iigyeletet szervez.

Az elsd tanitdsi 6ra el6tt minden tanulé az 1. tandrdjanak tantermében gyiilekezik.
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A tanuld 7.45-ig érkezzen meg az iskoldba, az 55 utin érkezok késését az

osztalyfonokok jelzik a sziilék felé, a magatartids értékelésébe beszamitjak.

Gyiilekezes az iskola udvaran.

Az iskola épiiletében a dolgozdkon és tanuldkon kivill csak a hivatales iigyet

intézok tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatdl engedélyt

kaptak.

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat az intézményben a gyermeket

hoz6 és a tanulo elvitelére jogosult személy, a szikséges idGtartamig a kijeldlt

tartézkodasi helyeken:

o az elsOs sziil6k a beszoktatdsi iddszakban az alsOs igazgatbhelyettes altal
kijeldlt id6pontig reggel 8.00-t61 8.15-ig az iskola udvarén,

e az Orék, foglalkozasok befejezése utan az iskola kapui eldtt, hgy hogy a
foglalkozésok, tanitas rendjét nem zavarjék.

e aziigyeletre tanuldt hozo illetve elvive hozzatartozo

Az iskola épiiletében, udvaran (a fenti kivételektsl eltekintve) a hozzatartozdk nem
varakozhatnak a tanulokra.

A szill6k az iskola altal kijeldlt fogaddordkon, siirgds esetben pedig — id6pont-egyeztetés utan
— a megbeszélt idopontban kereshetik {6l az iskola pedagogusait, vezetoségét.

A pedagogus, NOMS munkatars a hozzaérkez6 latogatokrol a portaszolgalatot tajékoztatni
koteles.

Az épiiletbe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgilat ellendrzi és sziikség
szerint Utbaigazitast ad.

A portaszolgalatot ellaté dolgozo koteles feljegyezni a belépd nevét, a latogatds céljit, a
belépés €s tavozas idejét.

Az iskola igazgatdjaval tortént el6zetes egyeztetés alapjan az épiiletek ettdl eltérd idépontban,
illetve szombaton €s vasdrnap is nyitva tarthatok, ekkor a kijeldlt személy a felelés, az
iigyeletes.

Az iskoldban reggel 7°°-t0l a tanitas kezdetéig, és az 6rakdzi sziinetekben a 6. 6ra kezdetéig
tanari tigyelet miikodik. 7°*-t8] kezd8dik a tanari udvari iigyelet. Az iigyeletes pedagogus
koteles a rabizott udvarrészen, a Hazirend alapjan a tanulok magatartdsat, az udvar rendjének,
tisztasaganak megOrzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.

A napkozis csoportok munkarendje a délel6tti tanitasi drak végeztével a csoportba jaré tanuldk
Orarendjéhez igazodva kezdddik és 16.00 oraig tart.

Az egész napos oktatas tanitasi rendje 8°° — 16 6raig tart.

A napkoézis, egész napos oktatds utdn az osszevont igyelet a szorgalmi id&ben 16 dratol 18
Oraig tart.

Az 1skola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tgyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tigyeleti rendet a fenntartd javaslata alapjan az intézmény vezet6je hatarozza meg,
és azt a sziinet megkezdése elbtt a sziildk, a tanuldk és a pedagdgusok tudomasara hozza.
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For & o

percesek.
Csengetési rend: 2.szamu 4ltalanos rend

v Gyiilekez6 a tantermekben 7.45

v Jelzd, szinet vége, 1. Ora vége 7.55—8.00 - 8.45

v Jelzd, sziinet vége, 2. Ora vége 8.55-9.00-945

v Jelzd, sziinet vége, 3. Ora vége 0.55-10.00 — 10.45
v Jelz6, sziinet vége, 4. Ora vége 10.55-11.00~11.45
v Jelzd, sziinet vége, 5. Ora vége 11.50 - 11.55-12.40
v Jelzd, sziinet vége, 6. Ora vége 12.55-13.00-13.45
v Sziinet vége, 7. Ora vége 14.00 — 14.45

v Sziinet vége, 8. 6ra vége 15.00 — 15.45.

2.1.3. A tanitas és az iskola munkarendje

Az eredményes és hatékony munkavégzés elengedhetetlen feltétele az iskolai munkarend
betartdsa, ami az intézményhasznaldk szdmara kotelezd.

Fyr = r

tagjai jogosultak.

Minden egyéb esetben a latogatasra az igazgato adhat engedélyt.

Az iskola teriiletén az iskola dolgozdi, személyzetén, tanuldin kivill csak a hivatalos ligyet
intéz0k tartdzkodhatnak, valamint azok, akik az igazgatotol, illetve helyetteseitd] engedélyt
kaptak. A portan a latogatok nevét, érkezési es tdvozasi idejét be kell irni.

A tanitasi orak megkezdésiik utan nem zavarhatdk, kivételt indokolt esetben az igazgaté vagy
igazgatdhelyettesek tehetnek.

A tanitasi Ordk, foglalkozasok zavartalansdginak biztositasa érdekében a pedagodgust és a
tanuldt orardl, foglalkozasrél kihivni csak nagyon indokolt esetben, az igazgatd, vagy
1gazgatOhelyettesek engedélyével lehet.

kikiildeni tilos, kivéve, ha biztositva van a pedagogusi feliigyelet és az adott ¢rai tananyag
elsajatitasa.

Ha az osztalyfonok nem tartézkodik az iskolaban, dontéshozatali jogét az intézményvezetés
veszi at.

A kotelezé orvosi és fogorvosi vizsgalatok az igazgatd, igazgatohelyettesek altal elére
engedélyezett idopontban és modon térténhetnek, lehetdség szerint Ggy, hogy a tanitast minél
kevésbé zavarjak. A vizsgalatokra, baleset esetén torténé vizsgalatokra a pedagdgus, védond,
iskolatitkar, ligyviteli dolgozé vagy pedagogus asszisztens kiséri a tanuldkat.

A tanuld nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulas
folyamatét akadalyozza, az orat tartd tandr munkajat zavarja. A tanitasi 6rdkon a diakok
szaméra audioeszkdzok, mobiltelefon és az iskolai munkat zavard jatékok hasznalata tilos.
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A tanulok figyelmeztetésben (szaktanari, osztalyf6noki,...) részesiilhetnek, ha az éran olyan
tevékenységet folytatnak, amely tarsaikat, tanarukat zavarja, vagy nem az oérai
tevékenységhez kapcesolddik (pl. telefont 6ran hasznaljak).

2.1.4. Altaldnos szabalyok:

A tanulok személyes targyaikat az alsé tagozatosok a folyosdkon és tantermekben
kijel6lt tarolohelyeken helyezhetik el, felsé tagozaton minden tanulé zarhatod
szekrényt hasznalhat értéktirgyai megdrzése céljabél. A kijelslt tanitasi drdkon
(informatika) a tanuldk személyes dolgaikat a kijelolt folyoson kotelesek elhelyezni.

A tanulok a sziinetekben az udvaron, tanteremben, ebédiében, auldban
tartdzkodhatnak az ligyeletes nevelSk és szaktanarok, tanitok feliigyeletével. A
tanuléknak a tizorai szlinet kivételével minden sziinetet az udvaron kell tdlteniiik.
Fels6 tagozatos tanulok esetében ez a masodik sziinet, alsésok esetében az elsd, ill.
a tanitéi dontés szerinti sziinetek. Rossz id6 esetén a gyerekek az ligyeletes nevel8k
altal meghatarozott helyen tartézkodnak.

A tanulok - tanitasi 1d6 alatt — az iskola teriiletét csak a sziilé személyes vagy irasbeli
kérésére az osztalyfonok, (tdvolléte esetén az intézmény-vezetS, helyettesei)
napkdzis csoport vezetdje vagy a részére Orat tartd szaktandr engedélyével
hagyhatjak el.

A tanulék az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésitknek és miikodési
rendjiiknek megfeleldéen hasznalhatjdk. Az oktatastdl eltéré hasznalatra engedélyt
csak az intézmény vezetbje adhat.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil csak a hivatalos
ligyet intézék tartézkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézmény vezet6jét6l
engedélyt kaptak. Kiilsé szemeélynek a tanérak litogatisira — a pedagogussal
egyeztetve — az intézmény vezetdje adhat engedélyt.

A tanulok sziilei gyermekeiket a porta el6teréig kisérhetik, majd tavoznak, mert a
tanulok napirendjét nem zavarhatjdk meg tovabbi ott-tartézkodasukkal.
Mozgaskorldtozott tanuldinkat szileik a tanteremig kisérhetik, A kisérék
jelenlétiikkel nem zavarhatjak az iskolai életet.

Tanuldinkto! elvarjuk, hogy az érakon fegyelmezett magatartdsukkal és szorgalmas
munkdjukkal segitsék a nevelés — oktatds folyamatat. Az iskola dolgozdit, az
mtézmenybe érkezd idegeneket napszaknak megfelel6en, udvariasan kell készénteni
az elsd talalkozas alkalmaval. A tanari szobédkba, irodékba kopogas utdn, engedélyre
lehet belépni, tanuléd ezekben a helyiségekben engedély nélkiil nem tartézkodhat.

A pedagogusok éltal készitett, hasznalt, a tandrakra, egyéb oktatasi tevékenységekre
szemléltetési céllal behozott eszkdzok minden esetben meg kell feleljenek az iskola
SZMSZ-ben meghatirozott véd6-6vé elbirasoknak.

Mellékletek: 1.sz. Etikai kodex
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2.1.5. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz, tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje

A hdzirend eldirhatia az iskoliba a gyermekek, tanulok altal bevitt dolgok megdridben,
oltozében valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A hazirend a tanuldi jogviszonybol
szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlisahoz nem szitkséges dolgok bevitelét
megtilthatja, korlitozhatia vagy feltételher kitheti. Ha az elGirt szabdlyokat megszegik, a
bekivetkezett karért a nevelési-oktatdsi intézmény nem felel. A szandékosan okozott
karokért kartéritési felelGsséggel tartozik a karokozo.

Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésitknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznaloi feleldsek:

az iskola tulajdonanak megovaséaért, védelméért,
az iskola rendjének, tisztasaganak megorzéséert,

a tliz és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

az iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban, valamint a Hazirendben
megfogalmazott eléirdsok betartasaért,

Tilos az iskoldban minden olyan cselekedet, magatartas, amellyel veszélyeztetjitk magunk és
mésok testi épségét! Tilos ezért:

Az ablakbdl kihajolni.

A konnektorokba belenytini.

Tanéri feliigyelet nélkiil a kémia-fizika szertarba, tantermekbe bemenni.
Az utcara, a szomszédos hazakba barmit ki- és atdobni.

A fit6testre és fitOcsdvekre ratilni.

A lépcstkorlaton csiszkalni.

Az udvaron fakra, keritésre, focikapura felmaszni.

Az udvari jatékokat nem rendeltetésszertien hasznalni.

Az udvaron kerékpdrozni, rollerezni, gérdeszkazni kivéve a sportfoglalkozas
keretén beliil.

Ragbégumit, napraforgé- és tokmagot fogyasztani, az iskola ¢pililetébe
szennyez6dést okozd dolgokat bevinni.

Maisban testi sériilés okozasara alkalmas eszkdzt az iskola teriiletére behozni,
masok &s sajat testl épségét veszélyeztetni.

Az iskola berendezési targyairdl, eszkdzeirdl, az éplilet részeirdl alkatrészeket
eltavolitani, megrongalni.
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A tantermekben 1év6 projektor, interaktiv tabla, szamitogép, tablet és mas elektronikus
késziilékek csak tanari engedéllyel milkddtethetSk.

A tovabbi helyiség és 1étesitményhasznalati védo-6vo eldirdsokrdl jelen Hazirend tovabbi
része rendelkezik.

A tanul6 tanitasi 1d6 alatt csak a sziilé személyes, vagy irasbeli kérésére, az osztalyfondke,
potosztalyfonodke, (tavolléte esetén az igazgatd vagy a helyettesel), illetve a részére orat tartd
szaktanar engedélyevel hagyhatia el az iskola épiiletét. Az iskola épiiletei kdzott a tanuldk az
orakozi szlinetekben vonulnak at.

Iskolai fogaszatra vedénd, pedagdgiai asszisztens, iskolatitkar, tigyviteli dolgozd vagy a
pedagogus kiséri el a gyermekeket.

Rendkiviili esetben (példaul: rosszullét, baleset elharitasa, veszélyhelyzet, tiiz, stb.) — sziil6i
kérés hidnyaban — az iskola elhagyasara csak az igazgatd vagy az igazgatOhelyettesek,
osztalyfonokok, szaktanarok, tanitok adhatnak engedélyt. Az elhagydsrol 1 dram beliil
tajékoztatnia kell az iskola titkarsiagat, ahol az elhagyas tényét dokumentaljak.

Az iskola tertiletén és azon kiviil; a szervezett iskolai rendezvényeken dohanyozni, szeszes
italt, energiaitalt és egészségre karos élvezeti szereket fogyasztani, a testi épséget, biztonsagot
veszélyeztetd eszkdzbket (szurd, vagd, tiz- és robbanasveszélyes, vagy egyeb eszkozoket),
elektromos cigarettat a tanulénak maganal tartani szigordan tilos.

Az intézmény egész teriiletén, udvaran, az iskola bejarataitol és jatszoterétdl szamitott 5
méteren beliil dohanyozni tilos!

A tantermek eldtti szekrényekben, folyosén a tanuldk sajat feleldsségiikre helyezhetik el
kabatjaikat, taskaikat, értéktirgyaikat. Ertékeiket megérzésre a portan vagy a titkarsigon
helyezhetik el.

A tanuldknak és a dolgozoknak lehet8ségiik van arra, hogy az iskolaba kerékparral, rollerral
érkezzenek. A Kkerékpart, rollert a kerékpartaroloban helyezhetik el, de az iskola
feleldsséget nem vallal a kerékparért, rollerért, mas kozlekedési eszkozért. Az iskola
udvarén a kerékparokkal, rollerral jatszani, versenyezni tilos.

Az oOrakdzi szlinetekben a sportpalyan 1 gumilabdival lehet futballozni, iigyelve a
tanul6tarsak biztonsagara, a pedagogusok a labdat a tanitdsi nap végéig elvehetik, ha nem
megfelelonek itélik a jatékot, vagy veszélyeztetve érzik a tobbi tanulot.

A tanuldk igénybe vehetik az iskolaban miik6ddé étkezot, téritéses ebédet. Iskolankban
alapvetd elvaras a fegyelmezett &s kulturalt étkezés. Az ebédidé 111°-tol 14'%-ig tarthat nyitva.
A tanulok nem vehetik igénybe a Grosics Gyula Sportcsarnok italautomatajat.

Az iskola hangosbemondoéjat (iskolarddié) csak a megbizott tanuldk kezelhetik felnétt
feliigyelete mellett. A hangosbemondobdl sziinetekben lehet zenét sugirozni, a
hangosbemondé ezen kivil csak kbzleményekre, az iskolaradié adasaira és hirdetésekre
hasznalhato.

A kezeléssel megbizott tanuldkat a didkdnkormanyzat jeloli ki. A kezeldk felelosek a
hangosbemondé eszkozeinek, felszereléseinek épségéért, megdvasaért.

A tornateremben ¢s tornacsarnokban csak tanéri feliigyelettel lehet tartézkodni. A teremben a
valto cipd (tomacipd, edzbeipd), a foglalkozasokon a sportfelszerelés hasznalata kételezs. A
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tornadrakon kotelezé 61t6zékrdl a tanév elején a testneveld tanarok adnak tajékoztatast. Az
0ltézoket a testnevelés ora alatt be kell zarni. Az 61t6z6t a felelds hagyja el utoljara, mieldtt a
testneveld tanar bezarna. A tornaterem haszndlatdnak tovabbi szabalyait a Hazirend tovabbi
része tartalmazza.

Az iskola kdnyvtarabol elozetes egyeztetés soran lehet kdényvet kdleséndzni a tankényv
felelds kollegatol.

Egészségvédelmi okok miatt kiilondsen vigyéazni kell a WC-k és az egyéb mellékhelyiségek
tisztasagara. Nem szabad a WC-t rongélni.

Az iskola teriiletén talalt targyakat az igazgatohelyetteseknek, a titkdrsdgon, vagy a portan kell
leadni, ahol 60 napig drzik, A 60. napot kdvetSen az iskola a nem keresett targyakat karitativ
célra felajanlja.

Munkasziineti, hétvégi, sziinidei idépontokban az intézmény teriiletének, épiiletének,
helyiségeinek, berendezéseinek hasznalatara az intézmény vezetdje killon kérelem esetén
adhat lehetdséget a helyiségekre el6irt hasznalati szabalyok betartasaval, ekkor a kérelmez6
vagy kijeldlt személy a felelds €s az ligyeletes,

2.1.6. Helyiségek hasznalati rendje

A felsés tantermeket a szaktanar nyitja - zarja. Tanari feliigyelet nélkiil a tantermekben
tartézkodni tilos.

Minden felsés tanteremre vonatkozik a kdvetkezé szabdly:

Az adott tanferemben minden dra utan a pedagdgus vagy a hetesek felszedetik a szemetet
a foldrél és kiszedetik a padokbol, majd az utolsé orat tarté tanir felrakatja a székeket
az asztalokra! Jelzi a tanterem feleldsnek, ha rongalast észlelt.

A székeket az informatika teremben nem kell felrakni.

Minden pedagdgusnak iigyelnie kell a tantermekben 1év6 targyak, eszkdzok megdvasara. Ha
a pedagdgus munkaviszonya megsziinik, akkor a nala 1év6 eszkdzokkel hidnytalanul el kell
szamolnia.

A folyosdi tanuloi szekrények rendben- és tisztantartasa a tanuldk feladata.

A szemlélteté eszkozok haszndlata, térképhasznalat

A pedagogusok kotelesek a targyak épségére vigyazni, (pl. térképek, szemlélteté anyagok)
hasznalat utan az eredeti helyiikre visszatenni &ket, hogy a masik kolléga munkajat segitsék.
Ha valami elveszett vagy tonkrement, azt a szaktanarok kotelesek jelenteni az igazgatonak
vagy a helyetteseknek. Aki sajat hanyagsaga miatt okoz kért, azt koteles megtériteni! Az

12



Mogyorodi Szent Laszl6 Altalanos Iskola

utdbbi években vésérolt térképek kiilénleges anyagbol késziiltek, aruk 10.000 Ft f6l6tti, ezért
killonosen vigyadzzunk rajuk. A térképek feliigyelet nélkiill az osztidlytermekben ne
maradjanak! Ugyelni kell a szakszerli dsszehajtasukra és elhelyezésiikre is. A szekrényt
hasznalok, felelosséggel tartoznak a rajuk bizott értekekert. Leltart évenként kell késziteni az
igazgatohelyettes jelenlétében, aki a nala lév6 szerszdm/eszkozkarton alapjan végzi a
leltarozast. A leltari hidnyért a szemiéltetdeszkozbket kdzdsen hasznald kollégak egylittesen
felelnek.

Fizika szaktanterem és szertar hasznalata és rendje

Az elbre kikészitett kisérleti eszkozokhoz, berendezésekhez — munka- és balesetvédelmi
okokbol — a tanuldk a sziinetben nem nytlhatnak hozza.

A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni. Az eszkdzdk szétosztasat ¢s a
kisérletek eldkészitését a szaktanar végzi el

A szertarhoz a szaktanarnak van kulcsa, igy az mindig legyen zarva.

A kisérlet1 eszkdzdket a kollégak mindig a helyiikre tegyék vissza. A szertar rendjéért minden
ott dolgoz6 kolléga felelos.

A leltarozasra és a leltari hianyra vonatkozd szabalyok megegyeznek a tobbi szaktanteremre
vonatkozokkal.

A kémia szertar hasznalatara vonatkozé kilon eldirdasck

- A vegyszereket az erre kijeldlt, zarhatd vegyszerszekrényben kell tarolni.
- A mérgeket elkiilonitve, kiilon méregszekrényben kell tarolni.

- A szennyezett livegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni majd a talcakra tisztan
kell visszarakni.

- A talcakon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagymi. (pl. Iug,
sosav, fenolftalein oldat stb.)

- A megmaradt savakat, ligokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni.

- A szertarba tanulok csak szaktanari felligyelettel mehetnek be.

- Torétt ivegedényekkel nem szabad dolgozni.

- Tanitas utan a vegyszerszekrényeket be kell zérni.

- A tlizveszélyes anyagokbdl csak az eldirt mennyiséget lehet tarolni, az eldirt tarolasi
feltételek betartasa mellett.
- A szertar ajtajat mindig zarva kell tartani.

A tornatermek és §ltdzék hasznalata és rendje

A tornatermeket csak szaktanari feliigyelet mellett lehet hasznalni. A tornatermet a szaktanar
nyitja ki €s 6 is zarja be. A szertarba csak a kijelolt, felelds tanulok mehetnek be. A szertar
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rendjére mindenki kételes vigyazni, az orat tarto tanar felelossége a szertar rendjének és
tisztasaganak a megdrzése.

Az 06ltoz6k rendjéért a megvalasztott 6ltoz6feleléstk felelnek, a szaktanar folyamatos
ellendrzése mellett. Az oltoz6ket minden esetben a szaktanarnak kell bezarnia. A
szandékos karokozést a tanulonak a jogszabalyban el6irtak szerint meg kell téritenie. Minden
szokatlan eseményt (pl. kellemetlen szag, cs6torés stb.) azonnal jelenteni kell a szaktanarmak.

A tornatermekben csak valtott tornacipdben lehet tartdzkodni. A tornaszereket csak szaktanari
engedéllyel és feliigyelettel lehet haszndlni. A testnevelés érara minden tanulonak at kell
Oltoznie. A felmentett tanuldk is részt vesznek a tanéran, de nem végzik el a gyakorlatokat,
Keriilni kell a balesetveszélyes helyzeteket, s a bekGvetkezett balesetet azonnal meg kell
vizsgalni, s a sulyossagianak megfelelen, az eléirdsok szerint kell cselekedni. Kételez6 a
baleset észlelése utdén még azon a napon baleseti jegyzOkényvet késziteni. Ez a szaktanér
felelossége.

A tornaterembe és a csarnokba ennivaldt nem lehet bevinni.
A tanuldk ruhizata a kdvetkezd:

Tornanadrig és polo, valtocipd és csere zokni. Az udvari 6rdkon az id6jarastol fiiggben a
tréningruha is engedélyezett. A tormatermekben a valtocipd hasznalata kételezd!

Ekszert, karorat, fiillbevalot, stb. — balesetvédelmi szempontok miatt - tandrdkon nem
viselhetnek a tanulok.

A technika szaktanterem hasznalata és rendje

A technika tantermekbe becsengetéskor a tanuldknak a szaktanarral egyiitt lehet belépni. Ettol
a szabdalytdl csak a szaktandr kiilon utasitasara lehet eltérni.

A szerszamok és eszkdzOk kikészitése a szerszamfelelésok és a szaktanar feladata. Ezt a
munkat a tanuldk a szaktanar éllandé ellendrzése mellett végzik.

A szerszamokat és eszkézoket mindig szakszerlien, az el6irasoknak megfeleléen hasznéljuk.
Meghibasodasukat azonnal jelentemi kell a szaktandrmak. A széndékos rongalasokat a
jogszabalyban eléirtak szerint a tanuléknak meg kell tériteniiik! Munka utin a felel6stk
ellenérzik a szerszamok meglétét, majd megtisztitds utdn visszahelyezik Oket a helytikre,
szekrényekbe.

Munka kézben iigyelni kell a rendre, figyelni kell a balesetek elkeriilésére és a tisztasagra is.
A termet mindig rendben és tisztan hagyjuk el!
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Ekszert, karérat, fiilbevaldt, stb. — balesetvédelmi szempontok miatt- szerszam hasznalat
esetén vagy a szaktanar utasitdsa alapjan ne viseljenck a tanulok.

Az informatika szaktanterem hasznilata és rendje

A gépteremben ¢€s az adatrdgzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil méas nem tartézkodhat.
Mas személyek benntartdzkodasat az igazgatoé engedélyezheti.

Uzemidén kivill az ajtdkat zarva kell tartani. Idegen személy csak feliigyelet mellett
tartdzkodhat a gépteremben.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan tilos!

A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigorian tilos!

A tanuld:
A szaktanterembe csak tanari engedéllyel 1éphet be és tartézkodhat.
Vagyonvédelem miatt a terembe a taneszkozdokon (tankOnyv, fiizet, tolltartd, stb.)
kiviil mas nem hozhatd be! Az elekiromos haldzatba semmit sem csatlakoztathat
(telefontdlto stb.}!

A gépterem takaritasat csak az arra eloz6leg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni tilos! Barmilyen nem a gépkezeléssel Gsszefiiggd
beavatkozést csak a gépterem kezelbje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitdgépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

Az clektromos hal6ézatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgélasdhoz tartozd —
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben clhelyezett jelzéberendezések (klima, tiiz- és betdrésjelzb), szamitogépek és
periféridk, elektromos hdlézat miszaki allapotat folyamatosan figyelni kell az ott
dolgozdknak és barmilyen rendellenességet, azonnal jelenteni kell a miikodésiikert felelos
megbizottaknak és a titkarsagon.

A szadmitdgép javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszeriiség, a
vonatkozd érintésvédelm szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
Javitas, szereles, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eldirasokat.

Tilos:

- a szamitogépek hardver és szoftver bedllitasait mddositani, a telepitett operacids rendszer és
més alkalmaz6i program mitkddési paramétereit, jellemz6it megvaltoztatni,

- masok adatait és munkait elolvasni, letérélni, modositani és illetéktelenil adatokhoz
hozzafémi, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltdmi.
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Kozérdeket, kozerkodlesot sértd, gylilolet-keltésre alkalmas tartalmn oldalakat nem latogathat,
€s nem tehet kdzzé.

Béarmilyen meghibasodas vagy rendellenes mik6dés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart. A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre
vonés kezdeményezhet6.

A konyvtar hasznilati rendje

A konyvtarat az intézmény dolgozdi ¢s tanuldi vehetik igénybe.

A kényvtarban enni-inni, kabatokat bevinnit nem szabad.

A szolgaltatdsok hasznaldinak kérét az iskola igazgatdja bovitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada koOlcsdnézhetd, illetve részben kolcsondzhetd,
kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhatéd, A kdlesondzhetdség korét a konyvtaros
hatarozza meg.

Részben koélcsondzhetk, pl. a folydiratok, szotarak vagy az 1-1 példényban talalhatod
dokumentumok.

Nem kélesSndzhetok, pl. a kdnyvritkasidgok, régi konyvek.

A dokumentumok kdlcsonzési id6tartama: 14 nap

A részben kolcséndzhetd dokumentumok esetén a kolcsdnzési idét minden esetben a
kdnyvtaros €s az olvasd megallapodésa hatarozza meg.

Ha a tanmulé a kényvtar dllomanyaba tartozd kényvet elvesziti vagy megrongélja, koteles masik
példanyrél gondoskodni, vagy a jelenlegi beszerzést arét kifizetni.

Amennyiben a tanuld a kdnyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem rendezi, a
konyvtaros a tanulo osztalyfénokehez fordulhat.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl valo végleges tdvozas elétt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

A kdnyvtar nyitva tartasat minden tanév elején a konyviar ajtajara ki kell fiiggeszteni.

Az ebédlo hasznalati rendje

A konyhaba kizarolag az ott dolgozdk léphetnek be. Az ebédeltetés beosztisiért az
igazgatohelyettesek a felelosek. Az ebédelés rendjéért minden pedagdgus, pedagdgus
asszisztens, ligyviteli dolgozo felel6s, aki az ebédlében tartozkodik. A gyermekek neveld
nélkiil csak kiilon kérésre 1éphetnek be az étterembe (pl. talcdk, kosarak visszavitelekor).
Etkezés elétt - az egészségvédelem érdekében - ajamlott a kézmosis. Az ebédlében
onkiszolgalas van, a tanulok tlirelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés
befejezése utan a talcat, tanyérokat, evoeszkdzdket a kijelolt helyre kell letenni. Mindenkinek
be kell tartani a kulturilt étkezés, viselkedés szabdlyait, vigydznia kell az asztal és az
¢tkezd tisztasagara, rendjére.
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A tanari szoba és irodak hasznalati rendje

A tanari szobat, irodakat, ha nem tartézkodik senki a helyiségben, be kell zirni.
A tanéri szobaban a kollégdk személyes targyai, illetve a szakkonyvek egy része talalhato.
Az elsOsegélynynjté doboz a titkarsdgon talalhaté. Feltoltésérol a titkar gondoskodik.

A péncélszekrény a titkari irodaban van, a benne 1évo értékekért, iratokért az igazgatd felelds.
Az igazgatd a péncélszekrény kodjat és az czzel jard felelGsséget atadhatja az
igazgatohelyetteseinek.

A berendezési targyak megbvasa mindenki feladata. A fenti helyiségekbe tanulok, latogatdk
csak kiilon engedéllyel 1éphetnek be.

A WC-k, mosdok hasznalati rendje

A tanari mosdot csak felndttek hasznalhatjak.

A tanuloi mosdok higiéniai szabdlyainak betartasa érdekében szilkséges a neveldk figyelme,
1dénkenti ellendrzese. A vizesapok gondos elzarasa a takarékossdg érdekében mindenki
feladata. A tizorai sziinetben, ebéd el6tti kézmosaskor minden alsos neveld koteles elkisérni
csoportjat a mosdoba.

2.1.7. A teremkiadas altalanos szabalyai

Az iskola helyiségei, folyoséi kiadhatok. A  bérleti szerzddéseket az 4altalanos
igazgatOhelyettes késziti el6. Az intézmény zavartalan mkodését nem veszélyeztetheti a
helyiségek kiadasa, a bérlének az intézmény szabalyzatait (SZMSZ, hézirend, tiz- és
balesetvedelem,..) be kell tartam, kart nem okozhat, karokozas esetén a kart meg kell téritenie,
vagy javitania, a tanitas, oktatas, takaritas rendjét nem zavarhatja. Nem folytathat olyan
tevékenységet, amellyel az iskola j& hitnevét megsérti vagy nem Osszeegyeztethetd a kiskort
gyermekek oktatdsaval, nevelésével. Az irasba foglalt bérleti dijat elére kell fizetni csekken,
vagy atutalassal a Dunakeszi Tankeriileti Kozpont altal meghatérozott szabalyok szerint. A
szamitastechnika termek nem adhatok ki.

2.1.8. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszkoz tandrai és egyeb
foglalkozasokon valo hasznalatinak szabalyai

A mobiltelefon hasznélata a tanérén tilos tanuldknak, pedagdgusoknak és a latogatoknak
egyarant.

A mobiltelefont a tanuléknak az iskola teriiletére vald belépés elétt ki kell kapcsolni és a
taskaban kell elhelyezni, majd a tanitisi 6ra megkezdése el6tt bele kell tenni az erre a
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célra kijelolt dobozba. Utolsé tanitasi 6rat kiovetéen a tanulék visszakapjak a
telefonjukat, és az iskolabol torténé tivozas utan kapcsolhatjik be. Amennyiben a tanul6
telefonjat a tdskédjaban helyezi el , nem a dobozban, vagy hasznalja 6ran, sziinetben, illetve
annak jelzése a tanitast zavarja, az Orat tartd pedagbdgus felszdlitja a tanulot a telefon
kikapcsolasara, dtadasdra. Az ilyen cselekedet igazgatdi fegyelmez6 intézkedést von maga
utan.

A tanulé nem folytathat a tanitasi éran olyan tevékenységet, amely a tanulis folyamatat
akadalyozza, az Orat tartdé tandr munkéjat zavarja. A tanitdsi oérdkon a didkok szamara
audioeszk6zok, mobiltelefon, valamint a tanitds idGtartama alatt bluetooth hangszérd és az
iskolai munkét zavar6 jatékok hasznalata tilos.

A tandr kérésére, engedélyével és az dltala meghatarozott idétartamon beliil a tanulok a
sajat tulajdonukban 1évd infokommunikacidés eszkdzoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszkdzok, stb.) hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat képezd infokommunikacios
eszkbzbket a tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében és iranyitasaval hasznalhatjdk.

Természetesen az iskolai iigyintézéssel kapcsolatos barmilyen telefon hasznalata
engedélyezett és téritésmentes a titkarsagon.

A sziil6 a gyermeket fontos esetben az iskola telefonjan érheti el, illetve {izenetet hagyhat. A
szlinetekben, tanoran, foglalkozasokon az {ligyeletes tanar, szaktandr vagy az osztalyfdndk
engedélye alapjan Iehet hasznalni a telefont.

Az engedély nélkiili hasznalatot alsés gyermek esetén az osztalyféndk a tanuld heti magatartas
értékelésébe szamitja bele, felsés tanulo esetén igazgatdi figyelmeztetés jar

Személyiségi jogokat sért6 (pl. felvételek készitése ora alatt, interneten térténd megjelenitése
stb.) mobilhasznalat, fényképezés, hangfelvétel miatt igazgatdi figyelmeztetésben részesiil a
tanuld,

A tanoran, iskola teriiletén a latogatok sem készithetnek felvételeket (kamera, fénykepezbgép,
telefon, diktafon,...), kivéve iskolai rendezvények, kiallitasok, programok alkalmébol a
személyiségi, adatvédelmi jogok betartasaval, az intézmény joO hirnevének megbrzését szem
elott tartva.

2.1.9. Az iskela altal szervezett, a pedagigiai program végrehajtdsahoz kapcsolédo
iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolodd, iskolan kiviili
rendezvényen (szinhaz -, mozi -, kiallitas - tarlat - és mizeumlatogatas, , osztalykirandulas,
iskolai tabor, erdei iskola stb.) szigortian tilos szeszesital, energiaital és kabitoszer birtoklasa,
fogyasztasa, és 4rusitdsa, valamint a dohanyzis, e-cigeretta. A tilalmat megszegOkkel
szemben azonnali fegyelmi eljardst rendelhet el az igazgatdo a megalapozott bejelentés
nyoman. Az iskolidn kivilli programokon a tanulé az iskola jo himevét megérzi, a
pedagdgusok, kiserdk utasitisait betartja.
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2.1.10. A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé dijazas

szabalyai

A nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt
dolognak, amelyet a tanuld allitott elé a tanuléi jogviszonyabdl eredd kételezettségének
teljesitésével Hsszefliggésben.

Azokat a rajzokat és képzémiivészeti alkotdsokat, melyeket az intézmény nem hasznalt fel
més célra - egy részét az értékelés és a jogszabalyban meghatarozott 6rzési id6 elteltével - a
tanulo kérésére az intézmény visszaadhatja alkotdjanak.

A tanulok altal biztositott anyagbdl elkészitett termék vagyoni joga a tanulot illeti meg.
Ertékesités esetén a dijazasrol a DOK és az iskolavezetés kdzbsen dont.

2.2. Tanuléi jogok, kitelesséoek és egyéb kotelezettségek

2.2.1. A tanul6 joga, hogy:

képességeinek, adottsdgainak megfelels nevelésben és oktatasban részesiiljon,
szabadon tervezhetd tanodrai foglalkozast valasszon, és azon részt vegyen, mely
az ertékelés és mindsités, a mulasztas, a magasabb évfolyamba lépésnél
kételezd tantdrai foglalkozasként szerepel,

felzarkoztatast és tehetségfejlesztést igénybe vegyen,

valasszon 1. évfolyamba lépéskor a felkinalt nyelvoktatisi lehetdségek koziil,
hit- és erkolestan vagy etika tantargyat valasszon,

az intézmény délutani, egyéb tandran kiviili foglalkozasain részt vegven,

a tandradkon nyugodt koriilmények kozott tanulhasson,

egy napon legfeljebb két témazard dolgozatot irjon, melynek idépontjat a
szaktanarral egyeztették, és azt értékelve két héten beliil kapja vissza,

4. osztalytol az angolt és németet emelt 6raszamban is tanulja, tanara a 3. osztaly
végen a sikeres szintfelmer6t kévetden sorolja be az emelt draszdmil csoportba,
6.osztalytél a magyar és matematika tantirgyat nivoszintes csoportbontisban
tanulja az 5. osztaly év végi érdemjegyei alapjan,

kérje tanarai segitségét az 6t kiilénosen érdekld vagy szamadra nehezen érthetd
anyagrészek feldolgozasihoz,

1génybe vegye arendszeres egészsegiigyi feliigyeletet,

jogszabdly elGirasa szerint kedvezményes étkeztetésben, tamogatisban
részesiiljon. A juttatdsok irdnti kérelmet formanyomtatvanyokon, a szitkséges
igazolasokat mellékelve évente meg kell ismételni. Ennek elmulasztisa a
juttatés elmaradasat eredményezi.

az iskola 4ltal hasznalhato létesitményeket, berendezéseket igénybe vegye, azok
eszkozeit tanarainak engedélyével, feliigyeletével hasznalhassa,

valasztd és valaszthatd legyen a didkképviseletben, részt vegyen az érdekeit
érintd dontések meghozatalaban — személyesen vagy képviseld tjan,
érdekképviseletét, érdekei védelmét, érdekegyeztetési jogait érvényesithesse —
ezt segitik a DOK megbeszélések, iskolai didkparlament, osztalyféndk
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e a Diakénkormanyzaton keresztiil véleményt mondjon, javaslatot tegyen az 6t
érintd kérdésekben.

A tanul6 az iskoldval tanulodi jogviszonyban all, ami a felvétel, atvétel napjatdl kezdodik.

A leendd 1. osztalyosok szaméra a beiratds napjatdl jon létre a tanuléi jogviszony, ezaltal
biztositjuk az igényelt szocidlis tamogatisok iigyintézését (pl. étkezés). A tanulo, sziild
bejelentheti igényét az iskola szolgaltatésaira, Megilleti a tanul6t a [étesitményhasznalat joga
az alabbi esetekben:

elékészitd foglalkozdsokon valo részvétel,
+ vagy rendezvényeken meghivottként valo jelenlét.
A tobbi - tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos - jogot a tanév kezdetétél a jogviszony

megsziinéséig gyakorolhatja a tanuld. A tanuloi jogviszony keletkezésének, megsziintetésének,
megszlinésének egyéb szabalyairdl a Pedagdgiai Program, illetve a Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzat rendelkezik.

2.2.2.A Kkiilonleges gondozashoz valo jog

Az osztalyfénokék minden indokolt esetben tajékoztatast nyijtanak, sziikség esetén
kezdeményezik az intézményen beliili, illetve azon kiviili kiilonleges gondozas
igénybevételét. Ez lehet a kbzoktatasi, a gyermekvédelmi torvény, a fenntart 4ltal biztositott
kiilénleges ellatas, szolgaltatas. (logopédia, gydgytestnevelés, fejleszté felkeszites,
gyermekjoléti, csaladsegité szolgélat, iskolapszichologus stb.).

Tanuldsi, magatartisi problémék esetén az osztalyféndk sziiléi hozzajarulassal, nevelési
tandcsaddi, szakért6i és rehabiliticid bizottsagi vizsgdlatot kezdemeényezhet, pedagogiai
szakszolgalati segitséget igényelhet.

2.2.3.Egyéni munkarend

Ha a tanul6 egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tamlo fejlédése, tanulményainak
eredményes folytatisa és befejezése szempontjabdl elényds, a tankételezettség teljesitése
céljabol hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhet6. A sziild, nagykort tanuld esetén
a tanulo a kérelmet a tanévet megel8z6 jinius 15-éig nyajthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez, azaz az Oktatasi Hivatalhoz. Ezen idGpontot kovetSen csak abban az esetben
nyQjthaté be kérelem, ha a tankotelezettség iskoldba jardssal tortén6 teljesitését
megakadalyozod koriilmény meriil fel.

A Hazirend betartasa az egyéni munkarendben részt vevd tanuld szamara is kotelezd.

Az irasbeli kérelmet kiskori tanulé esetében a szilldnek kell benyjtania az Oktatési
Hivatalhoz, mellékelve a kérelem okat és azt az igazold orvosi, szakszolgalati, szakértdi
bizottsdgi véleményt — sportolok esetében az egyesiilet igazolasat, versenyengedélyt -, ami
indokoltta teszi a tanuld felmentését.
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A kérelmek elbirdldasat az Oktatasi Hivatal végzi, és a hatarozatot megkiildi az
mtézményvezetonek.

Az igazgatd engedélyezheti a tanulo kiilfoldi tanulméanyainak elismerését. Az osztalyozd
vizsgara, kiilldnbdzeti vizsgara egy hénappal elétte kell jelentkezni.

2.2.4. A tanul6k véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tijékoztatasanak rendje
és formai

DIAKONKORMANYZAT

A tanulok és a tanuldkozossegek erdekeinek képviseletére, a tanulok tanoéran kiviili, szabadid6s
tevékenységének segitésére az iskoldban Didkénkorméanyzat (DOK) mitkddik. A
Diakdnkormanyzatban minden tanulé valaszt6 és valaszthato.

Az iskolai Diakdnkonmanyzat munkajat az osztalyokban megvalasztott vezetdség iranyitja az
osztalyfénokok tamogatdsival. A vélasztds részletes szabalyait a DidkOnkormanyzat
szervezeti ¢s miikddési szabélyzata tartalmazza.

A Didkdnkormanyzat képviseldit az 4-8. évfolyamon valasztjdk meg az osztalykdzisségek,
osztilyonként 2 {6t.  Veleményiket az  osztalyfonékok is  kozvetithetik.
(DOK=Diakénkormanyzat.)

Az iskolai Didkdnkorményzat tevékenységét az igazgatd altal megbizott pedagdgus segiti és
koordinalja: a DOK vezet6 pedagdgus a kibovitett iskolavezetoség tagja. A vezetOségi tiléseken
rendszeresen beszamol a Didkénkormanyzat tevékenységérél.

A tanuldk nagyobb kdzosségét kozvetleniil érintdé déntések meghozatala el6tt az iskolavezetés
kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatit, lehet6vé teszi a Didkonkormanyzat
vezetdségének az ilyen témaja tantestiileti értekezleteken vald részvételét. A tanuldk nagyobb
kézodssége: a DOK tanuléi 1étszam S0 %-a + 1 5.

A Didkdnkormanyzat a szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozottak szerint - a
Nevelotestiilet egyetértésevel - dont évente 1 tanitas nélkiili munkanap felhasznalasarol.

A tamulé joga, hogy a Diakdnkorményzat vezetdségének, DOK vezetd pedagédgusnak,
osztalyfondkeének, illetve az iskolavezetésnek a segitségét kérje jogai érvényesitéséhez.

A tanulod szoban vagy irdsban, kdzvetleniil vagy vélasztott képviseldi utjan — személyére és
tanulméanyaira vonatkozd kérdéseivel — az iskolavezetéshez, az osztalyfonokhoz, a
pedagogusokhoz, a Didkdnkormanyzathoz, vagy a Sziil6i szervezethez fordulhat.

A DOK vezetd pedagbgus munkajat segiti helyettese. A DOK vezeté pedagdgus-helyettese
segiti a DOK vezetét, tivolléte alatt helyettesiti, DOK foglalkozasokat szervezhet.

A tanulok képviseldik Utjan véleményt mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola miikddésével,
¢letével kapcsolatos ligyekrdl. A kérdésiikre az igazgatotdl, vagy megbizottjatdl 30 napon beliil
érdemi vélaszt kell kapniuk.
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Az intézményi DOK iilésen — meghivas esetén — az iskolavezetés képviselteti magat. Az
igazgatd személyesen vagy megbizottjai utjan rendszeres kapcsolatot tart a DOK vezetbivel.

A nevelbtestiileti értekezletekre a tanulok képviseléi az 6ket érintd témék, kérdések esetében —
a DOK vezetd pedagdgusokon keresztiil - meghivast kaphatnak, ahol informacioszerzési és
vélemenynyilvanitasi jogaikat gyakorolhatjak.

A tanulok kisebb csoportjainak (egy osztaly, egy tanuldcsoport) joga, hogy személyesen, vagy
képvisel6ik utjan kifogast emeljen az igazgatonal abban az esetben, ha az egy napra juto iskolai
témazard dolgozatok szama meghaladja a kettot.

A tanuldk az iskola honlapjan rendszeres tdjékoztatast kapnak az iskolidban szervezett
programokroél, feladatokrol.

A tanulé kitelessége, hogy:

a kdzbdsség szabalyait (etikai kddex, hazirend) betartsa,

képességeinek megfelelen tanuljon,

tiszteletet és megbecsiilést tandsitson sziilei, neveldi, tanuldtarsai és az iskola
dolgoz6i irant, emberi méltdsagukat tiszteletben tartsa,

e a tan6rdkra mindig pontosan érkezzen, mert az oOrakezdés utdni érkezése
késésnek szamift;

e Ovja az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, az iskola létesitményeit és azokat az
eléirasoknak megfeleléen kezelje,
fegyelmezetten vegyen részt az iskolai munkdéban,
ha a tanulét — jelentkezése utin — besoroltak tandrai foglalkozésra, a tanitasi év
végéig azon részt vegyen, ez aldl felmentést kiiléndsen indokolt sziildi kérésre
az intézményegység — vezetdje adhat,
szémara kotelezden eloirt felzarkoztatason részt vegyen,

a tanitdsi Ordhoz sziikséges eszkozoket, felszereléseket, tdjékoztatd flizetét
megbvja, tisztan, rendben, hasznéalhaté allapotban mindig hozza magaval,

hézi feladatat otthon, az iskolaotthonban, a napkdziben elkészitse, megtanulja,
a tanitasi Ora befejezése utin a termet rendben elhagyja, ellendrizze a padokat,
utolsd 6ra végén a kijeldlt termekben a székeket a tanuléi asztaira helyezze,

e vigydzzon a tisztasagra az iskola egész teriiletén, az okozott kirt a
jogszabalyoknak megfeleléen megtéritse,

e az iskoldban tiszta ruhdban és az évszaknak megfelelGen Oltdzve, rendezett
szolid kiilsével jelenjen meg (az indokolatlan divatozas keriillendé: testékszerek,
smink, hajfestés, koromlakk, illetlen ruhazat),

e az iskolai iinnepé¢lyeken iinnepi viseletben jelenjen meg (fehér ing, bluz,
nyakkendd, fekete vagy sotétkék alj, nadrag),

e atestnevelés orak el6tt és utan, illetve a sportfoglalkozasok alkalmaval betartsa
az dltdzék és a tornaterem hasznalatira vonatkozd eldirasokat,
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e

sajat és tarsai testi épségének megdvasa €s a pedagodgiai program megvalositisa
érdekében a neveldi intézkedéseknek megfelelden jarjon el,
a mobiltelefonjat az orak, foglalkozasok idejére leadja.

2.2.3. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgald szabalyok

A tanulé kotelessége, hogy:

Tilos:

e o o o ©

Ovja sajat és tarsal testi épségét, egészségét és sajatitsa el, illetve alkalmazza az
cgészségét és biztonsdgit védd ismereteket, melyeket minden tanévben a
kételezo balesetvédelmi oktatas alkalmaval megismerhet,

betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a
nevelditdl hallott, a balesetek megelézését szolgald szabalyokat,

azonnal jelentse az iskola felnétt dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt pl.: feltiné viselkedésii idegent az iskola teriiletén vagy kérnyékén,
termeszeti katasztrofat, tiizet, robbantassal tortené fenyegetést vagy balesetet
észlel,

azonnal jelentse az iskola felndtt dolgozdjdnak — amennyiben ezt allapota
lehetdve teszi —, ha rosszul érzi magat, vagy megseriilt,

megismerje az épiilet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti
gyakorlataban,
rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantidssal torténd

fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak utasitasait,
valamint az épiilet kiliritési tervében szerepld eldirdsokat.

az iskoldba és az iskolai szervezésii programokra sériilést okoz6, veszélyes
targyakat hozni,

az udvaron botot, kavicsot, kovet, hogolyot, sériilest okozo targyat dobalni,

az iskola teriiletére robbandeszkozt, petardat, szur6-, vagdeszkozt (eldirt
taneszkdzon kiviil) behozni,

az iskola teriiletén alkoholt fogyasztani, dohanyozni, ragdgumizni, szotyolazni,
barkit megfélemliteni, barkit6] pénzt vagy barmilyen értéktargyat elvenni,

az udvaron kerékpérozni, gérdeszkazni, motorozni,

hasznalaton kiviili, didkok szamaéra tiltott teriiletre belépni,

verekedni, egymas testi épségét veszélyeztetni, balesetveszélyes jatékot
jatszani,

az intézmény teriletén informatikai eszktzzel jatszani, felvételeket késziteni,
bekapcsolt dllapotban tartani. A szabélyt megszegdktol a késziiléket elvessziik,
a titkarsadgon pancélszekrényben elhelyezziik, és csak a szlilének adjuk at.

az egészségeét karositd anyagok hasznalata (cigaretta, alkohol tartalmu italok,
koffein tartalmn iiditék, narkotikumok, hallucinogén anyagok, tudatmédositod
szerek, orvos altal el nem irt gyogyszerek stb;)!
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A testnevelési 6rakra, edzésekre (a sportfoglalkozdsokra) vonatkozo kiilén szabalyok:

e atanul6 a tornateremben €s a sportcsarnokban csak pedagdgus feliigyeletével
tartdzkodhat,

e a sportfoglalkozdsokon a tanuléknak — az utcai (iskolai) ruhazat helyett —
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzdcipd, polo, trikod, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselniiik, '

e a sportfoglalkozasokon a tanuldk nem viselhetnek karérat, gyliriit, nyaklancot,
16g6 fillbevalét. Ertéktargyaikat a foglalkozasvezetdnek a foglalkozés

megkezdésekor le kell adni megbrzésre, azokat a foglalkozas végén visszakapjak,

e iddszakosan felmentett tanuld tanéran a tormateremben vagy a sportcsarnokban
tartdzkodik, azt csak szaktanari engedéllyel hagyhatja el,

e a tanulék fizikai é&llapotdnak mérése 5. ¢évfolyamtdl tanévenként egy
alkalommal térténik,

e atanuld a sportfoglalkozasokat kovetden sajat tisztalkodasi felszerelését koteles
rendeltetésszeriien hasznalni

A sziilok/gondviselik elvarhato segitsége a tanulék kotelességeinek betartiasahoz:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez szitkseges feltételekrdl
¢és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon chhez minden tdle
elvirhatdé segitséget egyiittmiikédve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését, tanulmanyi elémenetelét. Biztositsa gyermeke tankotelezettségének teljesitését,
zavartalan, rendszeres iskoldba jarasat.

Tartsa tiszteletben az intézmény dolgozdinak, tanuldinak és gondviselSiknek emberi
méltosdgat és jogait.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermeke pedagdgusdval, részére a sziikséges
tajékoztatast adja meg. Mikodjon egyiitt a pedagogussal, NOMS alkalmazottakkal a gyermek
fejlodésének, fejlesztésének érdekében (szakértdi vélemények elokészitése, esetmegbeszélés,
fejlesztod foglalkozasok, tehetséggondozas, versenyek, stb.).

A sziil6 kotelessége, hogy biztositsa az eloirt fejleszto felkészitésben, gyogytestnevelésben
valo részvételi kotelezettségének teljesitését.

A sziil6/gondvisel6 a panaszkezelési szabalyzat alapjan jarhat el gyermeke {igyében probléma
esetén.

Egészségiigyi ellatas

A tanuldk rendszeres egészségligyi feliigyeletét és ellatdsat az intézményben szerz6dés alapjén
iskolaorvos és iskolai védéndé biztositja. Az iskolaorvos megadott helyen és idében rendel.
Az iskolaorvos elvégzi — vagy szakorvos részvételével biztositia — a tanulok egészségiigyi
allapotanak ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:
- fogaszat: évente egyszer az iskolai fogorvossal egyeztetett
idépontban,
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belgyogyaszati vizsgalat: kétévente egy alkalommal,

szemészet: kétévente egy alkalommal,

a tanulok fizikai allapotanak nyilvantartasa,

tovabbtanulas elott allo tanuldk egyéni igény szerinti vizsgalata,

e Aziskolai védoné elvégzi a tanulok higiéniai, tisztasagi sziirévizsgalatat az éves
munkaterve szerint, valamint minden indokolt esetben.

o A gyermek és ifjusdgvédelmi, valamint szakszolgalati feladatot ellato
személyek minden tanulé és sziilé rendelkezésére allnak, elérhetdségitk minden
osztalyféndknél, az iskolai falifijsdgon, illetve az iskola internetes honlapjan
megtalathatd.

1

e A tanuldk szamaéra elérhet6 szociélis segitd személlyel valo kapcesolattartas, akit
kereshetnek koézvetleniil vagy osztalyfondkon keresztil. A szocidlis segitd
feladatai: prevencio, a gyermekvédelmi problémak megeldzése. A segitd célja
a Gyvt.40/a § (2) a-g/ pontja értelmében, hogy a gyermek veszélyeztetetiségét
megakadalyozzak, a gyermek csaladban vald nevelkedését segitsék, egyéni és
csoportos foglalkozasokat biztositsanak szamukra,

2.2.4. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges eszkdzik behozatala, hasznilata

e A tanuld nagyobb értéki targyat (€kszert, mobiltelefont, elektronikai eszkozt,
értékes orat, kerékpart, gordeszkat, stb.) valamint nagyobb sszegli pénzt csak
sajat feleldsscgre, a sziilé engedélyével hozhat. Amennyiben a tanuld a nem
megengedett eszkdzoket tanitdsi idében hasznélja, azt koteles a pedagdgus
felszolitdsara a titkdrsdgon elhelyezni. Az eclhelyezett targyakat csak a
sziild/gondvisel6 veheti at.

o Az iskoldba kerékparral érkezé tanuldk kerékparjukat csak a taroldban
helyezhetik el, sajat feleldsségre. A biztonsdg érdekében javasoljuk, hogy a
kerékparjukat a diakok zarjék le.

e A behozott értektargyakert az iskola a torveényben elbirtak alapjan vallal, illetve
nem vallal felelésséget.

e A mobiltelefont, egyéb digitalis, infokommunikacios késziilékeket az iskolaban
valo tartdzkodas idétartama alatt kikapesolt dllapotban kell tartani Az eszkozt a
tanul6 csak indokolt, azt a tandra kezdetekor a tanari asztalon kételes elthelyezni.
esetben, pedagdgus engedélyével kapcesolhatja be €s hasznalhatja.

Ellenkez0 esetben a készlilék kikapcsolt éllapotban a titkarsagon 1évo
pancélszekrénybe keriil elhelyezésre, melyet csak a sziilé/gondviseld vehet at.
(2011, évi CXC. torvény A nemzeti koznevelesrdl 25.§ (3).)

2.2.5. A tanulék feladatai sajat kornyezetiik rendben tartidsaban, a tandrak, az iskolai
rendezvények elokészitésében

Az 1skolal rendezveények eldkészitésében, lebonyolitasaban, lezdrasdban a felelds
tanulokézosségek koézremikoédnek. Az  iskolai munkaterv tartalmazza a
rendezvények felel6seit, munkaértekezleteken a rendezvényt megel8zden részletes
utmutatast kapnak az osztalyfonokok.
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A tanulok szervezett formaban, készségtirgyi ordkon, pedagdgus feliigyeletével
kotelesek kdzremiikodni az iskolakerti munkalatokban, az udvar 0szi €s tavaszi
rendezésében, tltetési akciokban, keritésfestésben, télen hoélapatolasban, apréd
munkalatokban a megfeleld balesetvédelmi oktatast kévetden.
e A tanuldk feleldsek:
- aziskola tulajdondnak megovasaért, védelmeért,
- az iskola rendjének, tisztasaganak megOrzéséért,
- a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabilyok
betartisaért,
- az iskola szervezeti és milkddési szabilyzatiban, valamint a
héazirendben megfogalmazott eldirdsok betartasaért.
& Minden tanulé feladata, hogy az iskola és kérnyezete rendjére, tisztasigira
vigydzzon, ne szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse. Maga és tarsai utan az
iskola udvaran és helyiségeiben a tanorak utan rendet hagyjon.

A hetesek feladatai:
e Az iskolaban az alabbi tanuldi feleldsok mitkodnek:
osztalyonként két-két hetes.
A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol, 6ket az osztalyfondk jelol ki.
gondoskodnak a tanterem megfeleld el6készitésérdl a tanodrakra (tiszta tabla,
kreta stb. az orat tartd neveld kérése szerint).
a sziinetben a termet kiszelloztetik;
az Ora kezdetén a nevelb megérkezéséig feliigyelnek az osztély rendjére,
az Orat tartd neveldnek az ora elején jelentik a hidnyzo tanuldkat,
ha az 6rat tarté neveld a becsongetés utan 6t perccel nem érkezik meg a
tanterembe, bejelentik azt a tandri szobaban,
az Ora végén a tablat letorlik, és ellendrzik a tanterem rendjét, tisztasagat,
bejelentik a rongaldst, balesetet az Orat tartd szaktanarnak,
e Amennyiben a pedagdgus a termet zarja, a hetesek nem tartdézkodhatnak
sziinetekben a tanteremben, feladataikat nem lehet szamon kérni.

A folyosoi figyeletesek feladata:

e azligyeletes tandrok munkajat sziinetekben felsds tanulok segitik
e szilinetekben kikiildik a tarsaikat az udvarra
¢ jelentik az ligyeletes tanarnak az esetleges rendbontasokat

2.2.6. A tanulék mulasztidsanak igazolasa

A tanuld gondviseldje koteles igazolni, ha
hianyzik:
tanitasi orakrol,
napkozibél,
egyéb tanoéran kivili foglalkozasrol, amelyre jelentkezett,
gydgytestnevelés Orarol,
korrepetalasrol,
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versenyrdl, melyre felkészitették,

tanitas nélkiili munkanapon szervezett foglalkozasrol,

tanulmanyi kirandulasrol,

az iskolai iinnepek keretén beliili programokrol, dnként vallalt szereplésrél,
feladatar6l egyéb oktatasi tevékenységrol.

e o o @

A mulasztasok igazolasanak modja:
- Ha a tanulo a tanitdsi orardl, valamint a tanoran kiviili foglalkozasrél tavol marad,
akkor mulasztasat igazolni kell.
- Az iskola kéri a szliloket, hogy a mulasztas okardl és varhatéd id6tartamardl mar az
elsd napon értesitsék az osztalyfonskot.
- Az igazolast (orvosi, sziiléi) papiron ill. elektronikus uton is be lehet nytjtani
- Elére bejelentett csaladi vagy hivatalos tivolmaradasi engedélyt 3 nap id6tartamra az
osztalyfondk, enncl hosszabb tavolmaradas esetén az intézményvezeto adhat.
- A mulasztas igazoldsédra az osztalyfondk jogosult. Az igazolast leadni legkésobb:
» alsé tagozaton a mulasztist kdvet6 héten,
» fels6 tagozaton a mulasztist kévetd els6 osztalyfondki éran kell!
- A mulasztas igazolhato, ha:
* a tanuld — a szild irasbeli kérelmére — elézetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra,
* atanulo beteg volt, és azt megfelelGen igazolta,
* a tanulo hatésdgi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni, &s errél igazolast hoz.
- A tavolmaradast koveté két héten belill nem igazolt mulasztast igazolatlan
mulasztasnak kell tekinteni.
- A szl nagyon indokolt esetben, egy tanévben Gsszesen 10 napot — egyfolytadban 3
napot — igazolhat.
- 8. osztalyban a tanuld 3 napot igazoltan hidnyozhat, ha kozépiskolai nyilt napokon
vesz részt, amirdl igazolast kap a kdzépiskolaban.

Igazolatlan hidnyzas:

- Az elsd igazolatlan hianyzas utin az iskola azonnal értesiti a sziilét, masodik
alkalommal vald mulasztds esetén az intézmény vezetOje értesiti a gyermek
tartozkodasi helyén talalhato Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatot is, amely felkeresi
a csaladot.

- 10 igazolatlan 6ra utin vagy egyé¢b foglalkozésok mulasztdsa esetén, az intézmény a
Forras Gyermekjo6léti Kozpontot értesiti, igy a teriiletileg illetékes esetmenedzser
levélben értesiti a csaladi potlékra jogosult személyt, a tovabbi hidnyzasok lehetséges
kévetkezmenyeir6l.

- 30 igazolatlan ora utan vagy egyeb foglalkozisok mulasztisa esetén, az mtézmény
vezetdje értesiti a Renddrség Hatdsadgi Osztalyat valamint a gyermek tartdézkodasi
helyén talalhato Csalad és Gyermekjéléti Szolgalatot.
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- 50 igazolatlan Ora vagy egyéb foglalkozasok mulasztdsa esetén, az intézmény
vezetOje értesiti a Gyambhivatalt, elindul a védelembe vétel.

- Egy adott tantargybdl a tanitdsi orak harminc szazalékat meghaladja, és emiait a
tanulo teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitast
€v veégén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelGtestilet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen.

Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egytittesen nem haladhatja
meg a 250 o6rat. Ha emiatt nem osztalyozhatd, a nevelétestiilet — mérlegelve az 0sszes
koriilményt — donthet ugy, hogy a tanulonak engedélyezi az osztilyozdvizsga letételét,
amely vizsgat a tanulénak junius 15-ig le kell tennie.

- A nevelbtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a hiisz tanérai foglalkozast, és az iskola
eleget tett a meghatirozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a
tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha
a tanuld mulasztasainak szdma mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mérteket, €s emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

- Amennyiben a tanulé az iskoldban tartdzkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrol vald
Onkényes tavolmaradds — igazolatlansagan felill - fegyelmi vétség, mely minden
esetben irasbeli biintetést von maga utan.

2.2.7. A napkozire, egésznapos oktatisra vonatkozo szabalyck

® A napkdzis foglalkozasra tortént felvétel, illetve kiiratkozas a sziild irasbeli
kérésere, intézmenyvezetdi engedéllyel torténik.

e A napkdzis foglalkozasra sz6lo jelentkezést tanévenként az elsé sziildi
értekezleten kell jelezni. A sziil$ tanév kdzben — minden hénap elsejétdl — is
kérheti gyermeke napkézis foglalkozasra vald felvételét, melyr6l az intézmény
vezetbje dont.

e A napkdzis foglalkozdsok minden tanévben a tanulék orarendjchez igazodva
folynak.

e Aziskolai étkezésben résztvevok {6 étkezésének helye az ebedld. Az éppen nem
étkezd felsds tanuldok — figgetleniil attél, hogy napkézisek vagy csak ebédléstk
—udvaron vagy az aulaban tartdozkodhatnak feliigyelettel. Az étkezés rendje az
ebédld ajtajan kifliggesztve talalhat6. Etkezési tigyintézés a NONPROFIT Kft.
irodajaban zajlik.

e A 16 oraig tartd kotelezd iskolaban tartézkodas aldl az intézmény vezetdje a
szlil6k irasbeli kérésére felmentést adhat,

2.2.8. Az osztilyozo, javito, kiillonbozeti, p6tlé vizsgak eljarasi szabalyai

e Kiilonbozeti vizsga tehet6 érvényes jogszabalyok alapjéan, atvétel esetén, ha az
eloz0 intézmeény helyi tanterve eltér iskolank helyi tantervétdl. Kilonbozeti
vizsga a tanév soran barmikor szervezhetd a tamuld érkezésétdl szamitott 3
hénapon beliil.
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° Osztalyozo vizsga teheté nevel6testiileti hatdrozat alapjan, ha a tanuld
hidnyzasa meghaladja a tantargyi, illetve egész tanévre a térvény altal el&irt
meérteket, ha tantargyi kovetelmények révidebb id6é alatt térténd teljesitését
engedélyezték, valamint, ha a gyermek - az Oktatasi Hivatal hatarozata alapjan
— egyéni munkarend statuszban folytatja tanulményait. Osztilyozd vizsga
félévkor illetve a tanév végén, halasztas esetén legkésGbb a javitd vizsga
idészakdban szervezhetd gy, hogy a tanév végi értékelés megoldott legyen.
Osztalyoz6 vizsga letételéhez sziilol kérelmet kell beny(jtani az intézmény
igazgatdjdhoz a vizsga idOpontjat megelézGen egy hoénappal. Amennyiben
hianyzés miatt keriil sor az osztalyoz6 vizsgara, a vizsga id6pontjanak, tantervi
anyaganak meghatirozasaban a szaktanar véleményének figyelembevételével
dont az igazgatd. Dintését irasban kozli a sziilével, illetve a tanuloval. Az
osztalyozévizsgat a félév illetve a tanév vége el6tt 1-2 héttel szerveziink.

Osztalyozdvizsga mas idOpontban is szervezhetdé az intézmény igazgatdjanak dontése
alapjan, szildi kérelemre.

° Javité vizsgit tehet az a tanuld, aki a tantérgyi -eldirt
kovetelményrendszert nem teljesitette, &s tantestiileti hatarozat alapjan a tovabb
haladés feltételekent ezt a lehetdséget megkapja. A javité vizsga augusztus 15
- augusztus 31-ig terjeddé idészakban szervezhetd. Azokat a tantargyakat,
amelyekbdl a tanuld javitovizsgat tehet a tanuld bizonyitvanyaban zaradék
formajaban az osztalyfondk régziti. A javitdvizsgat minden tanévben augusztus
15- 31. kozott szervezi az adott tantargy szakmai munkakdzssége. Ennek
anyaga a pedagodgiai program helyi tantervében talalhaté (kévetelmények). A
javitévizsga idGpontjardl a tanuld, illetve gondviseldje irdsban értesitést kap a
vizsgét megel6zben az iskolatdl. Az intézményben szervezett killénbozeti,
osztalyozd ¢€s javitovizsgan a tanuld heétkdznapi 6ltdzetben jelenhet meg, a
vizsgahoz sziikséges felszerelést az intézmény biztositja. A vizsga befejezését
kévetben a tanuld osztalyfonoke koteles 48 oran beliil a vizsga eredményét a
bizonyitvanyban rogziteni, a jegyztkonyvet az iskolai irattarban elhelyezni.

e Po6tlé vizsgat tehet a tanuld elGzetesen egyeztetett idGpontban, ha neki fel nem
réhatd okbdl nem tud részt venni a szdmara eldirt vizsgan.

e Fiiggetlen vizsgabizottsag elott adhat szamot tudasardl a tanulo — sziilei
kérelmére — a jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint.

e A vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit részletesen a

Pedagdgiai Program helyi tantervének tovabbhaladds feltételei egysége tartalmazza.

2.2.9. A tanuldk és a sziillok tajékoztatasa

e A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szdban vagy irdsban
egyénileg vagy valasztott képviseléik, DOK tisztségviseldik tjan kozdlhetik
az iskola vezetGségével, pedagdgusaival vagy a sziiloi kozosséggel.

A sziiléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis
feladatokrdl az intézmény vezetbje:
- a sziiléi munkakdzdsség valasztmanyi ilésein,
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- a folyosdn elhelyezett hirdet6tablakon keresztill,

- elektronikus formaban az iskola honlapjén,

- KRETA iizenbtablajan tijékoztatja.

® az osztalyfondkok:

- az osztalyok sziildi értekezletein,

- féléves értékeléskor a KRETAN keresztiil tajékoztatjak.
A szil8ket a nevelk a tanulok egyéni haladasiarél az alabbi modon
tajékoztathatjak:

e szOban:

- a sziiloi értekezleteken,

- a neveldk fogaddodriin,

- a tanuld értékelésére dsszehivott megbeszéléseken, melyen a tanulo is jelen

lehet,

- telefonon keresztiil,
A sziildi értekezletek és a pedagdgusok fogaddédrainak idépontjait tanévenként az
iskolat munkaterv tartalmazza.
A tovabbtanulas, palyavalasztis témaéjaban sziiléi értekezleteken, az iskolai
honlapon és az Outlookon keresztiil térténik hivatalos egyeztetes.
Elektronikus naplé hasznalata esetén az iskola hirdetményben, illetve a honlapjan
tajékoztatja a sziiléket az elérés lehet6ségeirtl, a belépési kodok atvételerdl, a
miikddés maodjarol.

2.2.10. Egyéb tanuléi jogok gyakorldsival kapcsolatos iskolai szabélyok, moédszerek,
eljarasok, technikak

Minden tanulénak joga, hogy emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, de a tanulonak
is figyelnie kell arra, hogy ebben a jogban 6 sem sértsen meg senkit. Vélt vagy valds
sérelem esetén, informaciéhoz jutas, kérdezés ligyével a tanuld fordulhat: barmely
pedagdgushoz, iigyeletes nevelShoz, osztalyfénokhdéz, DOK segité tanirhoz, az
intézmény vezetbihez. Azonnali intézkedést igénylé esetekben minden érintett fél
Osszehivasat kezdeményezzilk. Szilkség esetén esetmegbeszélést tartunk rovid
hataridén beliil, melyre igény esetén a Csaladsegité ¢és Gyermekjoleéti Szolgalat
képviselsjét, valamint — amennyiben van — az iskolapszicholégust is meghivjuk. Az
eset stlyatdl fliggden jegyzOkonyv késziil, mely iktatasra keriil.

Szabad véleménynyilvinitis médja: a tanulé minden &t érinté kérdésben
észrevételét jelezheti a DOK megbeszéléseken, az iskolai didkparlamenten,
osztalyfénoki orakon, a vezeték fogaddorajan. Ugyelnie kell arra, hogy a véleménye
megfogalmazasaval senkit meg ne sértsen.

Diakétkeztetés: A NONPROFIT Kft — téritési dij ellenében — az azt igényld tanulok
szamdara tizorait, ebédet és uzsonnat biztosit. A hidnyzd tanuld étkezési dijat az
élelmezésvezetd jovairja a kovetkezé honapban.

Javaslattételi, véleményezési, dontéshozatali jogok vElt vagy valés csorbulasa
esetén a tanuld jelezheti a DOK képviseléiénél, az osztalyféndknél, az iskolai DOK
segits pedagdgusanal, az intézmény vezetdjénél, helyetteseinél sérelmét.
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Iskolénk sajat célra nem szed téritési dijat, tandijat, nem fizet szocialis 6sztdndijat,
tAmogatast, nem alanyi jogon jar¢ tankényvtamogatast.

2.2.11. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi rend

Az iskola egyes évfolyamain oktatott kételezé €s valaszthatod tantargyakrdl a pedagdgiai
program nyajt informaciot.

Az iskola helyi tantervében meghatarozott tananyag elsajatitasa, a kovetelmények
teljesitése csak a szabadon vilasztott kotelezé tanitasi ordkon valé részvétellel
teljesithetd.

ro e ror

vald részvétel vallalasat,

Idegen nyelvi csoportbontds esetén a 4. osztalyban a szaktanarok altal végzett elzetes
képességfelmérés eredmenyct figyelembe kell venni,

A tanul6 az igazgatd engedélyével modosithatja valasztisat (szabadon valasztott kételez6 ora,
idegen nyelv tagozat), amit a sziilének megindokolva, irasban kell megtennie minden év
majus 20-ig. Mddositas a kovetkezd tanévre vonatkozik, Az igazgatd legkésébb 30 napon
belill irasban vélaszt ad a modositasi kérelemre, amennyiben nem fogadja el a kérelmet.

A leendd elsd osztalyos tanuldk sziilei a beiratkozaskor vélaszthatnak idegen nyelvet.

Az iskoldban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhdzak — tandran kivilli foglalkozas
keretében, az igazgatdval egyeztetett idSpontban és helyiségekben — hit- és vallasoktatast
szervezhetnek, melyeken a részvétel a tanuldk szamara onkéntes. A foglalkozasokat az egyhdz
altal kijelolt személy vezeti.

Hit- és erkdlestan drdkat az egyhazak altal kijelolt hitoktatok végzik. Hit- és
erkdlcstanoktatasban résztvevd tanuldcsoportok Osszevonhatok. Az etika illetve a hit- és
erkdlestan Ordkra jelentkezés szintén majus 20-ig torténik, kivéve a leendd cls6 osztilyos
tanuldknal, ahol a beiratkozds idépontjaban.

2.2.12. A tankényvellitas iskoldn beliili szabalyai

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanuldk szamara (1-8. évfolyam, altalanos iskola) a
tankdnyvet az iskolai konyvtar dllomanyabél biztositjuk.

A tankdnyvrendelést az igazgaté altal megbizott tankonyvielelés késziti el.

Az iskola igazgatdja a jogszabalyban megadott hatarid6ig tajékoztatja nevelbtestiiletet, a sziil6i
munkakdzosséget, az iskolai didkOnkorményzatot, az iskola fenntartojat, és kikéri a
veélemeényiiket az iskolai tankdnyvtamogatas éves rendjének meghatirozasahoz.

A tanulok és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges koteteket, pedagogus kézikényveket a
kényvtar nyitva tartisanak idejében kodlesondzhetik ki a konyvtarbol.

Az igazgatod tdjékoztatja a sziiléket a megrendelt tankdnyvek kérérél, lehetvé teszi, hogy a
tankonyvrendelést a sziil61 munkakozdsség véleményezze.
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Az igazgatd

altal kijeldlt tankdnyvfelelés elektronikus forméban megkiildi a

tankodnyvrendelési adatokat a fenntartonak.

Azt SZMSZ tartalmazza a Tankdnyvtéri szabalyzatot.

2.3. A tanulék jutalmazadsanak formai, a fegvelmezo és fegvelmi intézkedések és azok

alkalmazasanak elvei

2.3.1. A tanulék jutalmazasa

Dicséret adhaté annak a tanulonak, aki

példamutatd magatartast tanuasit,

folyamatosan kiemelkedd tanulményi eredményt ér el,

az osztaly, illetve az iskola érdekében kiemelkedd kozdsségi munkat végez,

az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb.
versenyeken, vetélked6kon, vagy eldadasokon, bemutatdkon vesz reszt,
barmely mas modon hozzajarul az iskola jé hirnevének megbrzéséhez és
noveléséhez.

Az iskoldban —tanév kidzben — clismerésként a kvetkez6 dicséretek adhatok:

szaktanari dicséret: kivalo teljesitményért (pl. versenyen valo sikeres reszvetel)
vagy folyamatosan végzett kiemelkedd tanulmanyi munkaért,

osztalyf6noki dicséret: kiemelkedd kézdsségi munkaért osztaly- vagy iskolai
szinten

intézményvezetbi dicséret: jelentds iskolai rendezvényen nyujtott kiemelkedo
telesitményért (pl. szereplés, megyei vagy orszigos versenyeredmeény)
szaktargyi teljesitményért szaktanari dicséret adhato.

Az egész évben példamutatd magatartdst tan(sitd és kiemelkedd tanulminyi és
kozosségi munkét végzett tanuldk a tanév végeén:

szaktargyi teljesitményért szaktanari dicséretben részesiilhetnek.

Az a végzls tanuld, aki tanulmanyai soran kimagaslé tanulmanyi eredményt
mutatott fel, oklevelet és konyvjutalmat kap, melyet a ballagasi {innepségen
vehet at.

A Mogyorddi Kozoktatasért Alapitvany altal adoméanyozhatdé Szent Laszlo
Emlékérem annak a végzds didknak, aki 8 éven 4t kitling tanulményi eredmenyt
ért el.

A Mogyorodi Kézoktatasért Alapitvany altal adomanyozhato Jo tamuld jo
sportol6 dij annak a végzOs didknak, akinek a tanulméanyi eredménye kimagaslo
¢s Diakolimpidn kiemelked6 helyezést ért el.
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2.3.2. A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatilya ala nem tartozé, pedagégus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulé, a kéznevelési
intézménnyel jogviszonyban all6 tanulé részérdl elkovetett kizosségellenes vagy
azzal fenyeget6 cselekmények megelozésének, kivizsgalasinak, elbirdldsanak
elvei és az alkalmazando intézkedései

Elmarasztalasban részesitjiik, azt a tanulét, aki
e a hazirend elGirdsait megszegi,
e a hivatalos dokumentumot szandékosan elvesziti vagy megsemmisiti,
e tarsait vagy az iskola alkalmazottjait jogaiban megsérti.

1.-3. rendbontas szaktanari figyelmeztetes

3 szaktanari figyelmeztetés utan osztalyfonoki figyelmeztetés (melynek szdvegezése: a
sorozatos szaktanari figyelmeztetések miatt osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil)

4.-6. rendbontas szaktanari figyelmeztetés

3 szaktandri figyelmeztetés utdan osztalyfonoki intés (melynek szbvegezése: a sorozatos
szaktanari figyelmeztetések miatt osztalyféndki intésben részesil)

7.-9. rendbontds utdn szaktanari figyelmeztetés

3 szaktanéri figyelmeztetés utdn osztalyfondki megrovas (melynek szdvegezése: a sorozatos
szaktanari figyelmeztetések miatt osztalyfénoki megrovasban részesiil)

Kavetkezd fegyelemi fokozatok: igazgatdi figyelmeztetés, igazgatdi intés, igazgatoi

megrovas, 1gazgatol $zigorll megrovas.

Az iskolai kézdsségben el nem fogadhat6 viselkedési formak:

*  késés tanorardl-3 alkalomnal t6bbszor

* (Orazavarasa beleszolassal, beszélgetéssel

* hely elhagyasa engedély nélkiil

* cslnya beszéd

* gorombasag a tarsakkal

+ kotekedés, piszkalodés,

»  kirivo oltézkodés, arc-és koromfestés

+ szemetelés, ragégumizas

» kiabalas, hangoskodas

+ fegyelmezetlen sorakozas

* evés-ivas engedély nelkiil

* ellentmondas a tanarnak, szofogadatlansag
* hazugsag, csalas

» masok emberi méltosdganak megsértése, kikozosités, csifolds

33



Mogyorodi Szent Laszlé Altalanos Iskola

« tragar kifejezés hasznalata
»  kikdzosités, csifolas
= telefonhasznalat- engedély nélkiil

Igazgatol fokozattal biintetendd:
« lopas
= sorozatos verekedés, tarsak fenyegetése
» aziskola teriiletének engedély nélkiili elhagydsa
» dohanyzas
«  sériilést okozd eszkdzdk behozatala
» szandékos karokozis

« telefonos, internetes zaklatas engedély nélkiili kép és/vagy hangfelvétel készitése illetve
kozzététele tanitasi idében

* jogtalan telefonhasznalat az iskola teriiletén

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben
a vétség sulyatél fiiggben — kollégakkal, osztalyféndkkel, intézményvezetéssel tortcnd
egyeztetést kdvetden — el lehet térni.

A biintetSjogi és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartozd, pedagdgus vagy a kdznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban 4116
tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzesenek,
kivizsgalasanak, elbirdldsanak elvei és az alkalmazandd intézkedések

A tanulé az iskola pedagbégusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyulé kodzdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kdzosségi egylittélés szabalyaival
alapvetGen ellentétes magatartist tanisit, amely sérti az iskola helyi normadit €s a nevelési-
oktatasi folyamatban résztveveo tanuldk és pedagogusok alapvett érdekeit.

Ha a tanulo altal elkdvetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintet6jogi felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatésagi bejelentést haladéktalanul
be kell nynjtani.

Ha a kozosségellenes magatartds fegyelmi eljaras hatélya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

A fegyelmi eljarast a magasabb jogszabélyokban el8irtak szerint kell lebonyolitani.

2011. évi CXC. torvény:

58. § (3) Ha a tanulé a kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi, fegyelmi eljaras
alapjan, irdsbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljaras
meginditisa és lefolytatédsa kitelezd, ha a tanulé maga ellen kéri. Kiskort tanul6 esetén e jogot
a sziil6 gyakorolja.

(4) A fegyelmi biintetés lehet
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@) megrovas,

b) szigori megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csdkkentése, megvonisa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskoléba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.

Tankételes tanuloval szemben a (4) bekezdés e)—f) pontjaban meghatarozott fegyelmi
biintetés csak rendkiviili vagy ismetlédo fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd, Ekkor a sziilo
koteles 0y iskolat keresni a tanulonak.

Ha a kozdsségellenes magatartas vagy az azzal torténo fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatoja:

- a cselekményrdél sz6l6 tudomasszerzéstél szamitott 6t napon belill vizsgalatot
kezdeményez a kozisségellenes magatartast vagy az azzal toérténd fenyegetést vélhetden
megvalositd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanulé sziileit.

- a vizsgalat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja harom f6s bizottsdgot hoz létre. A
vizsgalat alapjan a bizottsdgnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuléd megvaldsitotta-
e a kOzosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. - a vizsgalatban a
bizottsagnak meg kell allapitania:

(1.) az elkdvetett cselekmény biintetGjogi vagy fegyelmi eljaris hatdlya ala tartozik-e vagy
sem.

(2.) elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az

iskolakozOsség vagy osztilykdzosség mikddését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt

folytatasanak feltételeit,

(3.) milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallalo: korre jelent fenyegetést,

(4.) milyen mértékben 41l szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikécids eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel.

A vizsgalatnak és az alkalmazandd intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek

megelG6zését, valamint a kdzdsségellenes magatartast megvaldsitd tanuld elszigetelését, az

1skola1 kozvélemény eliteld motivaciojat kell szolgalniuk.

A cselekmények megel6zésének, kivizsgalasa és elbiraldsa soran az alabbi elveket
vessziik els6dlegesen figyelembe:

e emberi méltosag tiszteletben tartdsa,

e az egyenld bandsmod elve,

e aszemélyi biztonsdghoz, a testi-lelki egészséghez vald jog érvényesiilése,
e amilvelodéshez vald jog érveényesiilése,

e avéleménynyilvanitas szabadsaga,

o a gyermek/tanuld sikeres tarsadalmi integracioja,

e a tarsadalmi leszakadés megakadalyozasa,

e az igazsagossag, méltanyossag és fokozatossag elve

35



Mogyor6di Szent Laszlo Altalanos Iskola

Alkalmazandd intézkedések lehetnek a fokozatossag elvét betartva:

érzékenyité foglalkozasba vald bevonas, személyes beszélgetések, dnismeret
fejlesztése

(osztalyfonok, pedagdgusok, iskolapszicholbgus, fejlesztépedagdgus bevonasaval);

szemeélyes egyeztetés;

rendkiviili sziilbi értekezlet; » mediacid;

iskolapszicholégus bevonasa;

pedagdgiai asszisztens bevonasa;

iskolaorvos bevonasa;

iskolarendér bevonasa;

szakért6i bizottsdgi vizsgalat, felilvizsgalat kezdeményezése (SNI, BTMN
felmeriilése esetén);

amennyiben a sziil8 onkéntesen kezdeményezi: egyéni tanrend kérelmezése a
sziild 4altal a hivatalnal (orvosi indokoltsag, szakértéi vizsgalat alapu
indokoltsag esetén), vagy szintén kizardlag sziildi dnkéntes kezdeményezésre:
dnkéntes osztalyvaltas, iskolavaltas — ezek az intézmény részérdl nem lehetnek
onkényes, egyoldalt intézkedések; osztilyvaltis esetén minden érintett félt

meg kell hallgatni (tagozatot vezetd igazgatohelyettesek, volt és leendd
osztalyfonokok)

jelzés a gyermekjoléti szolgalat felé;

jelzés a gyamhivatal fel¢;

fegyelmez6  intézkedések; (fegyelmi  eljaras;  ill.  renddrségi
feljelentés/bejelentés, amennyiben biincselekmény megalapozott gyanuja
meriil fel, és a hozz4 kapcsolodd biintethet6ségi korhatér is teljesiil: 14 év,
egyes sllyos blincselekmények esetében 12 év).

A tanuld gondatlan vagy szandékos karokozésa esetén a tanuld sziiléje az SZMSZ-ben és a
magasabb jogszabéalyokban elbirt modon és mértékben kartéritésre kitelezhetd. A kartérités
pontos mértékét a koriilmények figyelembe vételével (lehetdleg szamla ellencben) a
miikodtetd hatdrozza meg. A kirokozas elétti allapot visszadllitdsa a tanuld kotelessége.

Minden tanulé joga jutalmazasa, biintetése esetén észrevételeit kulturalt mdden
kinyilvanitani.

Fegyelmi és Kkartéritési feleldsség: a tanuld silyos kotelességszegése esetén a
tanuloval szemben a magasabb jogszabédlyokban eldirtak szerint legsulyosabb
biintetésként fegyelmi eljaras is indithato.

2.3.3.A panaszeljaras szabalvai

Az iskola milkddésével és az ott dolgozdk (kivéve az intézményvezetd) eljarasaval
kapcsolatos panaszt az intézményvezet6hoz kell benytjtani, aki annak beérkezésétdl
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szamitott 30 napon belill elbiralja azt. A panaszt akkor is kell kezelni, ha azt nem irdsban
tették.

rrrrr

panaszos nem fogadja el a vélaszt, az ligy Osszes iratidval és csatolmanyaval egyiitt (jabb
panaszeljarast kezdeményezhet a Dunakeszi Tankeriileti Kézpontnal az intézményvezetd
elbiraldsaval szemben.

2.4. Egvéb oktatasi tevékenvségek

Az iskola a tanulék szdméara — a tandrai foglalkozdsok mellett — egyéb oktatasi
tevékenységeket szervez, melyekre a jelentkezés onkéntes. A folyamatos foglalkozdsokra vald
jelentkezeés esetén, az azokon valo részvétel egész évben kotelez6. Ez alol felmentést irasbeli
sziil6i kérésre alapos indok alapjan az intézményvezet6 adhat.
Napkadzi, egész napos oktatas: a kdznevelési torvény eldirasainak megfeleléen — ha
a sziilék frasban igénylik — az iskolaban 1 — 4. ¢violyamon egész napos oktatds, 1 —
8. évfolyamon napkozi miikddik. Itt biztositjuk a hazi feladatok elkészitésének
lehetdségét neveldi irdnyitdas és feliigyelet mellett, valamint a differencialt
keépessegfejlesztést. A napkozibdl, egész napos oktatdsbdl — a tanév kezdetekor
rogzitett allapothoz képest eltéré esetben — 16.00 el6tt csak a sziild irasbeli, illetve
szemelyes kérésére engediink el tanulot.

Tehetséggondozo, felzarkoztato foglalkozasok: az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatdsat, a tehetséges tanulék gondozasat, valamint a lemaraddk
felzarkoztatdsat az egyes szaktargyakhoz kapcsoloddan egyéb tanéran kiviili
foglalkozasokkal, felzarkdztatd és differencialt képességfejlesztést szolgalo orakkal
segitjiik. Az iskola a tanuldk szamara - a tandrai foglalkozasok mellett - az alabbi
tanorén kiviili foglalkozasokat szervezi:

A Komplex Alapprogram keretében az alabbi tandrén kiviili foglalkozasok
szervezeésére keriil sor: Testmozgasalapi alprogram [TA], Miivészetalapt
alprogram [MA)], Digitalis alapt alprogram [DA], Logikaalapt alprogram [LA],
Eletgyakorlat-alapt alprogram [EA]) heti egy 6raban lehetéség szerint.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eloadashoz kapcsolédo
foglalkozas:

A kévetelmények teljesitését segitik a Munkatervben szerepld kozmiivelddesi
mtézményekben, illetve miivészeti eléaddsokon teft csoportos latogatidsok. Az
intézmény egyiittmiikddési szerzédésekkel igyekszik ehhez tAmogatokat talalni,
valamint Onkéntes sziilé1 felajanlassal, palyazatokkal, alapitvinyl tdmogatassal
segitiiik a megvaldsulast,

Szabadidds foglalkozasok: a szabadid6 hasznos és kulturalt eltltésére a felmeriilo
1gényekhez ¢€s a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva tirdkat, kirandulasokat,
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taborokat, szinhaz- és mizeumlatogatasokat, klubdélutanokat, tancos
rendezvényeket, sportdélutinokat, stb. szerveziink. A tanulék részvétele a
szabadidds rendezvényeken Onkéntes, a felmeriildé koltségeket a sziildk onkéntes
felajanlassal fedezik.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznalata: a
tanulok igenyei alapjan az intézmény vezetdjével és az iskola mikodtetdjével tortént
elozetes megbeszélés utan lehet6ség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve
eszkozeit (pl.: sportlétesitmények, szamitoégépek stb.) a tanuldk — tanari feliigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Ezeken a foglalkozasokon a felnétt
feliigyeletet minden esetben biztositani kell.

A didkénkormanyzat iskolai médiat miikddtethet, a milkddés feltételeit az iskola
biztositja.

Hit- és vallasoktatas: a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola
tevékenységeivel 6sszehangoltan — hit- és vallasoktatast szervezhetnek, Gigy, hogy a
kotelezo tanorak megtartasat a foglalkozasok nem sérthetik. A hit- és vallasoktatason
vald részvétel a tanuldk szdméra 2013. szeptember 1-jétdl kotelezd. A hit &s
erkdlestan/etika tantdrgyat vélaszthatnak tanuloink és sziileik az 1. és 5. évfolyamtol
felmend rendszerben. A valtoztatasi szandék jelzése minden év mdjus 20-ig a
jogszabalyban meghatdrozott mddon irasban torténik, a foglalkozdsok tanorai
keretben zajlanak. A tandrakra vald jelentkezés egész tanévre sz6l.

2.5. Sorselas eljarasrendje tuljelentkezés esetén

e A sorsolds az érintett sziillék szamara

nyilvanos.

e A sorsolds kit(izdtt napja és idGpontja el6tt 3 nappal a helyben szokasos modon
(hirdetétabla, honlap) a sziilket értesiteni kell a sorsolds napjardl, idépontjardl és
helyszinérdl.

e A sorsolds megkezdése el6tt dokumentalt médon bizottsagot kell alakitani, az
adminisztracios feladatok ellatasara pedig kiilon személyt kell kijeldini.

e A bizottsag tagjait és az adminisztracios feladatot ellaté személyt az intézmény vezet§je
jeloli ki irasban.

e A bizottsig minimum 3 taghol (pedagdgusbol) all és elndke az intézmény vezetoje.

e A sorolas megkezdése elott a sorsolasra vard jelentkezdk nevét és lakcimét kiilon — az
intézmény hivatalos bélyegzdlenyomataval ellatott, mas megkiilénbdztets jelolést nem
tartalmazd — sorsolasi cédulakon kell feltiintetni, amelyek elékészitéséro! és sorsolasi
urnaba helyezésérél az adminisztracids feladatot ellatd szemely gondoskodik. A
sorsolasra var¢ jelentkeztk adatait a bizottsag a sorsolas megkezdése el6tt, a helyszinen
ellendrzi.

e A sorsolasrél a sorsolds napjdn jegyzOkOnyvet kell felvenni, amelyet a
jegyzbkonyvvezetd és a bizottsag elnbke hitelesit. Az iktatészdmmal ellatott
jegyzékonyv 3 egyezd példanyban késziil.
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® A sorsolas lebonyolitdsa soran az iskolai beiratkozasra vonatkozo jogszabalyokban

foglaltak szerint kell eljarni.

e A sorsolds menete: a bizottsag tagjai egymas utan, egyesével hizzak ki az urnabol a
jelentkezék adatait tartalmazo cédulakat, azt bemutatjdk a bizottsignak és a
jegyzokonyvvezetének. A jegyzokonyvvezetd jegyzokonyvben rogziti a kihuzott
jelentkezOk adatait. A sorsolas addig tart, mig a kihfizott jelentkez6k szdma eléri az

intézmény fenntartoja altal meghatarozott 1étszamhatart.

e Az iskola a sziiloket irasban (tértivevényes levélben) értesiti a sorsolds eredményérdl.

A hazirendet az iskola nevel6testiilete fogadta el, melynek sordn a Sziil6k Kozossége és a

Didkonkormanyzat egyetértési jogat gyakorolta.

Mogyorod, 2023. februar. 1.

L fun VA TR

Szivané Markal Melinda Paulovics Agne
didkdnkormanyzatot segit sziil6i munkakézs
pedagogus

ség
elndke

‘ Fa } \ ( | <
Kralovicsné Ké.pléhum

intézményvezetod
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10.
11.

12.
13.

1. sz. melléklet

Szentlaszlés tanuldi etikai kddex
Embertarsainkkal figyelmesen és tisztelettuddan viselkediink.

Az iskola épiiletén belil és kiviil koszoniink tandrainknak, az iskola dolgozdinak,
tarsainknak és vendégeinknek.

Az iskoldban tanitds elétt illetve tanitdsi ordkon pontosan jeleniink meg. A tandrakon
felkésziilten és fegyelmezetten vesziink részt.

Sajat véleményiinket didktarsainkrdl, az iskola dolgoz6irdl olyan mddon, helyen,
helyzetben és idépontban fogalmazzuk meg, hogy az illeté emberi méltosagat és
szemelyiségi jogait ne sértse.

Viseletiink szolid, alkalomhoz ill, tiszta. Hajunkat, kérminket, szemiinket nem festjiik.
Testékszert, tetovalast nem viseliink.

Minden helyzetben keriiljiik a durva, tragar beszédet.

Taneszkozeinkre, az iskoldba magunkkal hozott értéktirgyainkra (taska, testnevelés
felszerelés, kabdt, pulbver, mobil, stb.) vigyazunk, feliigyeliink rajuk.

Mobiltelefonjainkat az iskola teriiletén kikapcsolt allapotban tartjuk. Tanitds megkezdése
el6tt leadjuk. Indokolt esetben tanari engedéllyel hasznalhatjuk.

A didkoknak TILOS dohanyozni, alkoholt fogyasztani, kabitdszerezni, szemetelni,
rongalni, agressziven viselkedni. Az iskoldban nem rdgégumizunk, nem ,,szotyizunk”.

Az iskolan kiviili magatartdsunkkal is hozzajarulunk annak j6 hiréhez.

Igyeksziink kornyezettudatosan élni. A szlikebb komyezetinket kulturaltan,
rendeltetésszeriien, takarékosan hasznaljuk.

Vigyazunk iskolank értékeire, rendjére.

Iskolai iinnepeken, iskolan beliili és kiviili versenyeken {innepi dltdzetet viselink. Lanyok:
fehér blaz, nyakkendd, s6tét alj, hozza il16 cipd; fink: fehér ing, nyakkendd, sétét nadrag,

hozz4 111§ cipd.
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2.sz melléklet

A tovidbbhaladas feltételei
A dokumentum a Pedagdgiai Program helyi tanterv részét képezi.

Terjedelmt okokbdl a NAT2012 é&s NAT2020 minimum kdvetelményei a mervadok, amelyek
az

Oktatasi Hivatal honlapjan elérhetoek.
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3.5z melléklet

Panaszkezelési rend

Az iskola tanuléit és sziileiket, gondviseldiket, valamint az iskola dolgozdit panasztételi jog illeti
meg. Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola kételes illetve jogosult
intézkedésre. A panasz jogossigit, az okaval kapcsolatoé kériilményeket az intézmény é&ltalanos
igazgatéhelyettese koteles megvizsgdini, jogossaga esetén az ok elhdritdsaval kapcsolatban
intézkedni, vagy az intézmény vezet&jénél, iranyité testilleténél intézkedést kezdemenyezni.

A ,Panaszkezelési szabalyzat™-rél az iskoladba 1épéskor a hazirenddel egyiitt minden tanulét,

sziileiket, &s minden 0 dolgozdt tajékoztatni kell.

1. A panaszkezelés lépcsdfokai

1.1. Konkrét esetben eljaré személy kezeli a problémat, vagy az osztalyfonokhdz viszi.
1.2. Az osztalyféndk kezeli a problémat, vagy az altalanos igazgatdhelyetteshez fordul.
1.3. Az altaldnos igazgatOhelyettes kezeli a problémat, vagy az igazgatoéhoz fordul.

1.4. A panasztev$ kozvetleniil az igazgatohoz fordul az ligy silyossdgidhoz mérten.

2. Formalis panaszkezelési eljaras

A panaszkezel6 felé a panasztevdk panaszaikat megtehetik:

» személyesen (csak siirgss esetben, elére egyeztetett iddpontban)
u  telefonon (+36 30 295-0985)

v {risban (2146 Mogyorod, Godollol at 17.)

= elektronikusan az (iskola@mogyorod-szentlaszlo.hu)

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggben — az osztalyféndk, vagy az altalanos

igazgatohelyettes hataskdrébe tartozik.

3. Panaszkezelés tanuld esetében

» A panaszos problémajaval az osztdlyféndkhéz fordul.
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= Az osztalyféndk aznap vagy mésnap megvizsgilja a panasz jogossagat, amennyiben az nem

jogos, akkor tisztdzza az {igyet a panaszossal.

a  Jogos panasz esetén az osztalyfénok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a

probléma megnyugtatdan lezarul.

= Abban az esetben, ha az osztalyféndk nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt

azonnal az altalanos igazgatohelyettes felé.
* Az igazgatdhelyettes 5 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szdban vagy irdsban rogzitik és

elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap vagy az irasban elére

rogzitett idétartam utén az érintettek kdzosen értékelik a bevalast.
= Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd felé.

» Az iskola igazgatdja amennyiben szilkséges a fenntartd bevonasaval 30 munkanapon beliil

megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
= A fenntarté egyeztet a panaszos képviselGjével, amit irasban is rogzitenek.

v A folyamat gazddja az altalanos igazgatohelyettes, aki a tanév végén ellendrzi a panaszkezelés

folyamatat, Osszegzi a tapasztalatokat, elkésziti a beszamoléjat az éves értékeléshez.

4. Panaszkezelési eljarasrend az alkalmazottak részére

ron

A panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskolaban térténd munkavégzés soran esetlegesen felmeriilé
problémaékat, vitdkat a legkordbbi idépontban a legmegfelelébb szinten lehessen feloldani,
megoldani.

» Az alkalmazott panaszat szoban vagy irasban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a felel6se annak
a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt (gondnok, munkakdzosség- vezetdk, alsds vagy felsés

igazgatOhelyettes, intézményvezetd).

v A felelés megvizsgalja S munkanapon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos, akkor

a felelds tisztdzza az ligyet a panaszossal.

= Ha a panasz jogosnak mindsil, akkor a felelés 10 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

= Ezt kovetben a felelds és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik és elfogadja
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az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéan lezarult, amennyiben a panasz
megoldasdhoz tiirelmi 1d6 szikséges, 1 honap id6tartam utan kozdsen értékeli a panaszos €és a

felelts a bevalast.

» Ha a tirelmi id8 lejartdval a probléma nem oldédott meg se a felelds, se az igazgatd

kozremiikodésével, akkor az igazgatd a fenntartd felé jelez.

= 15 munkanapon beliil az iskola igazgat6ja a fenntarto képviseljének bevondsaval megvizsgalja

a panaszt, kozos javaslatot tesz a probléma kezelésére — frasban is.

= Ezutdn, a fenntarté képvisel§je, az igazgatd egyeztetnek a panaszossal, megéllapodast irdsban
rogzitik. Amennyiben tiirelmi id§ szitkséges, 1 honap idGtartam utdn kézdsen ertékelik a bevalast.

Ha ekkor a probléma megnyugtatoan lezarult, a megoldast irasban rogzitik az érintettek.

n A folyamat gazdaja az Altalanos igazgatGhelyettes, aki tanév végén ellendrzi a panaszkezelés

folyamatat, dsszegzi a tapasztalatokat, etkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

5. Dokumentacios eloirasok

A panaszokrdl az altalanos igazgatohelyettes ,, Panaszkezelési nyilvantartdas”-t kiteles vezetni,
melynek a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:
1. A panasz tételének idSpontja

. A panasztevl neve

. A panasz leirdsa (amennyiben a panasz tétele {rdsban tortént, az irott dokumentum)

. A panaszt az intézmény nevében fogadd személy neve, beosztasa

. A panasz kivizsgaldsinak modja, eredménye

2
3
4
5
6. Az esetleg sziikséges intézkedés megnevezése, varhatd eredménye
7. Az intézkedés végrehajtasacrt felelés személy neve

8. A panasztevd tajékoztatidsanak idépontja

9. Ha a tajékoztatas irasban tortént, annak dokumentuma

10. Irasban tett panasz esetén a panasztevd nyilatkozata, hogy a tdjékoztatasban foglaltakat
elfogadja, illetve ennek hidnyaban jegyz8konyv indoklassal arrél, hogy nem fogadja el.

11. Ha a panasztevé a tdjékoztatisban foglaltakat nem fogadja el, a jegyz&konyv utoirataként

feljegyzés a tovabbi teendS(k)rdl.
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4. sz.melléklet

Panaszkezelési Nyilvantarté Lap

Panasztétel idépontja:

Panasztev neve:

Panasz leirasa:

neve!

Panasz fogadd

Kivizsgalas modja:

beosztasa:

Kivizsgalas eredménye:

Szlikseges intézkedés:

Végrehajtasért felelos neve:

Panasztevé tajékoztatdsinak idépontja:
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